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1.

INTRODUCCION
La FUNDACION ACADEMIA DE DIBUJO PROFESIONAL, ha establecido dentro de sus prioridades

la implementacion y el desarrollo continuo de las actividades contempladas en el Sistema de
Gestion en Seguridad y Salud en el Trabajo, con el objetivo de proteger a sus trabajadores de los
riesgos encontrados en su medio de trabajo y asi mantener el mas alto nivel de bienestar fisico y
mental, a través de la ejecucion de programas de promocion y prevencion.

El siguiente Plan de Emergencias establece normas y procedimientos generales destinados a
prevenir y controlar en forma oportuna y adecuada, las situaciones de riesgo de la institucién y

define las acciones a seguir en cualquier suceso de emergencia o desastre.

El presente documento servird de guia para el 6ptimo manejo de emergencias dentro de la
institucion. El aprendizaje, la interpretacion y la puesta en marcha de cada una de las
recomendaciones, indicaciones y responsabilidades logrard& que los efectos negativos

desencadenados de la emergencia sean cada vez menos graves.

Como politica para la prevencién, manejo y atencién de cualquier eventualidad o emergencia ya sea
de origen natural (Vendavales, inundaciones, sismos, tormentas eléctricas y otros), Tecnoldgicas
(Incendios, Explosiones, derrames de combustibles, fallas eléctricas o estructurales entre otras) y de
origen Social (Atentados, vandalismo, terrorismo y cual amenaza de otra indole) le dard prioridad a
estos temas convirtiéndose asi en la piedra angular para que se genere el desarrollo y continuidad

de nuestra actividad y de la estructura de un buen plan de emergencias .

OBJETIVOS

OBJETIVOS GENERALES

Establecer normas y procedimientos en la FUNDACION ACADEMIA DE DIBUJO PROFESIONAL
encaminados a la prevencién y atencion de emergencias y desastres, asegurando la integridad
fisica de los funcionarios, estudiantes, contratistas y visitantes de la institucion, los bienes fisicos y

disminuyendo las consecuencias negativas que puedan generar dichas situaciones.
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2.2

OBJETIVOS ESPECIFICOS

Identificar las amenazas, determinando la vulnerabilidad y definiendo niveles de riesgo frente a
estas, existentes en la institucibn que permitan la ocurrencia de situaciones de emergencia y
desastre.

Garantizar un manejo oportuno y eficiente de todos los recursos humanos, fisicos, administrativos y
financieros que sean indispensables para la prevencion y atencién de las situaciones de desastres o
emergencias.

Establecer una brigada de emergencia con la capacidad de dar respuesta a una amenaza, que
cuente con un personal capacitado, entrenado, equipado y motivado.

Contar con adecuada estructura organizativa en casos de emergencia.

Establecer un plan de contingencia para controlar las situaciones de emergencia minimizando las
consecuencias negativas mediante un plan preventivo y eficaz.

Establecer el inventario de riesgos 0 amenazas a los que se encuentra expuesto los colaboradores
y estudiantes de la FUNDACION ACADEMIA DE DIBUJO PROFESIONAL.

Disefiar un plan de acciones para situaciones de emergencia.

Disefiar el plan de evacuacion.

ALCANCE

El alcance del plan de emergencia de la FUNDACION ACADEMIA DE DIBUJO PROFESIONAL esta
dirigido a todo funcionario, contratista, estudiante o visitante que permanezca en la Institucion
durante las diversas jornadas al momento de una emergencia.

JUSTIFICACION

El desarrollo acelerado de conceptos en materia de prevencién, salud y seguridad y el lento proceso
de cambio hacia una cultura preventiva dentro de las actividades laborales de las empresas en
Colombia, requieren que el disefio de los programas para la prevencién y preparacion de
emergencias al igual que la formacion de brigadas de salud y seguridad, involucren conceptos
nuevos que tiendan a que este proceso sea cada vez mas integro, acorde con la situacion histérica

de nuestra sociedad.
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Es evidente que una situacion de emergencia necesita de un manejo que se sale de los
procedimientos normales de una organizacion y requiere la utilizacion de recursos internos y
externos; pero ante todo contar con herramientas y metodologias eficientes que posibiliten la
recuperacién en el menor tiempo posible. Con el plan de emergencias se pretende minimizar las
consecuencias y severidad de los posibles eventos catastroficos que puedan presentarse en esta

sede, disminuyendo consecuencias humanas, econdémicas y de imagen de la institucion.

El logro de los objetivos de los planes de emergencia y los programas que desarrollan el comité de
emergencias y la brigada, no estan dados solamente por el nivel de capacitacion técnica y
profesional de quienes lo ejecutan, sino ademas por el desarrollo humano y la concepcién del
trabajo en equipo que posea el personal de la entidad. Por lo anterior, ante estas situaciones de
posibles emergencias, se requiere establecer y generar destrezas, condiciones y procedimientos
gue les permita a los funcionarios y empleados de la institucion, prevenir y protegerse en casos de
desastres o amenazas colectivas que pongan en peligro su integridad y la del personal visitante en
determinado momento; mediante unas acciones rapidas, coordinadas y confiables, tendientes a
desplazar al personal por y hasta lugares de menor riesgo y en caso de presentarse lesionados,

contar con una estructura organizativa para brindarles una adecuada atencién en salud.

5. MARCO TEORICO

Todo evento o situacion de emergencia que pueda presentarse en una empresa, requiere de
procedimientos de manejo y control que se salen de los normalmente establecidos. Estos
procedimientos requeriran, ademas de la utilizacion de unos recursos internos y externos, la
disponibilidad de herramientas y métodos que permitan no solo respuestas oportunas y eficaces,
sino también una recuperacion operacional en el menor tiempo posible El documento y actividades
aqui planteadas, las identificamos como Plan de Emergencia; el cual responde a una serie de
procedimientos organizados, para que los empleados puedan hacer frente a las posibles
emergencias, asi como, ponerse a salvo en el menor tiempo posible.

Para toda emergencia, una vez que se presente, es necesario dar una respuesta oportuna utilizando

los recursos humanos y técnicos en forma suficiente y apropiada al tamafio de la empresa, lo
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anterior con el fin de minimizar los dafios, pérdidas, lesiones o muertes, asegurando asi la

sobrevivencia de la misma.

La base de la respuesta a una emergencia se establece a través de una herramienta empresarial de
organizacion y planificacién, que les permita disefiar de una manera uniforme integral y racional,
una estructura de respuesta agil a los siniestros en forma de “Plan de Emergencia”. El permanente
desarrollo tecnoldgico, unido a otros factores como la ubicacion geografica del pais, hace que cada

dia muchos riesgos aumenten, y sean potencialmente mas lesivos para las personas.

Colombia esta estratégicamente ubicada en un campo de accidn donde interactian tres placas
tectdnicas principales: La placa de nazca que se desplaza de occidente a oriente con una velocidad
de 60 a 80 mm/afio; la placa suramericana que se desplaza en sentido aproximadamente contrario
a la placa de nazca, con una velocidad de 30 mm/afio y la placa del caribe, con menores
desplazamientos; lo anterior origina un sistema de fallas en los cuales se acumula y libera energia

con un potencial destructor significativo.

Los riesgos naturales y tecnolégicos originan emergencias con caracteristicas diferentes segun el
tipo de construccion, la utilizaciéon que tenga y, por supuesto, dependiendo de la respuesta que este
en capacidad de tener el personal que normalmente ocupa; por lo cual deben considerarse estas
particularidades en el momento de elaborar e implementar los respectivos planes de emergencia.
Por estas razones se hace obligatorio que se disponga de una adecuada organizacién para la

prevencién y atencion de emergencias en forma permanente y efectiva.

DEFINICIONES
e Amenaza: peligro latente asociado con un fendmeno fisico de origen natural, de origen
Tecnoldgico o provocado por el hombre que puede manifestarse en un sitio especifico y en un
tiempo determinado, produciendo efectos adversos en las personas, los bienes, servicios y el
medio ambiente. Técnicamente se refiere a la probabilidad de ocurrencia de un evento con una
cierta intensidad, en un sitio especifico y en un periodo de tiempo determinado.
e Anadlisis de vulnerabilidad: es el proceso mediante el cual se determina el nivel de exposicion y

la predisposicién a la pérdida de un elemento o grupo de elementos ante una amenaza especifica.
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e Desastre: situacion causada por un fenédmeno de origen natural, tecnologico o provocado por el
hombre que significa alteraciones intensas en las personas, los bienes, los servicios y el medio
ambiente. Es la ocurrencia efectiva de un evento, que como consecuencia de la vulnerabilidad de
los elementos expuestos causa efectos adversos sobre los mismos.

e Brigada de Emergencia: Es un equipo de trabajo, conformado por personas especialmente
entrenadas y organizadas para la prevencién y actuacién en accidentes y emergencias dentro del
ambito laboral.

e Coronavirus: Los coronavirus son una extensa familia de virus que causan infecciones
respiratorias que pueden ir desde el resfriado comuin hasta enfermedades méas graves como el
sindrome respiratorio de Oriente Medio (MERS) y el sindrome respiratorio agudo severo (SRAS).
El coronavirus que se ha descubierto mas recientemente causa la enfermedad por coronavirus
COVID-19.

e Emergencia: toda situacion generada por la ocurrencia real o inminente de un evento adverso,
que requiere de una movilizacién de recursos sin exceder la capacidad de respuesta.

e Evento: descripcion de un fenémeno natural, tecnoldgico o provocado por el hombre en términos
de sus caracteristicas, su severidad, ubicacién y area de influencia.

e Plan de Contingencias: componente del plan de emergencias y desastres que contiene los
procedimientos para la pronta respuesta en caso de presentarse un evento especifico.

e Plan de Emergencias: definicién de politicas, organizaciones y métodos, que indican la manera
de enfrentar una situacién de emergencia o desastre, en lo general y en lo particular, en sus
distintas fases.

e Plan de Evacuacién: Conjunto De acciones y procedimientos tendientes a que las personas
amenazadas por un peligro protejan su vida y la integridad fisica, mediante su vida y la integridad
fisica, mediante su desplazamiento hasta y a través de lugar de menor riesgo.

e Prevencion: conjunto de medidas y acciones dispuestas con anticipacion con el fin de evitar la
ocurrencia de un evento o de reducir sus consecuencias sobre la poblacidn, los bienes, servicios y
medio ambiente.

e Vulnerabilidad: factor de riesgo interno de un sujeto o sistema expuesto a una amenaza,
correspondiente a su predisposicion intrinseca a ser afectado o de ser susceptible a sufrir una
pérdida. La diferencia de la vulnerabilidad de los elementos expuestos ante un evento determina el

caracter selectivo de la severidad de las consecuencias de dicho evento sobre los mismos.



PLAN

PLAN DE PREVENCION, PLAN-21 FUNDACION

PREPARACION Y RESPUESTA . P ACADEMIA

VERSION: 03 DE DIBUJO

ANTE EMERGENCIAS , PROFESIONAL
SG-SST PAGINA 9 DE 33

Este es un documento electronicamente controlado y publicado, cualquier impresién o copia debe ser
verificada o comparada con la versién electrénica antes de su uso.

e Emergencia Natural: Son todas aquellas ocasionadas en forma directa o indirecta por fendmenos
naturales como: Sismos, inundaciones, huracanes, maremotos, tormentas, vendavales,
erupciones volcéanicas.

e Emergencia Tecnolégica: Son aquellas inherentes a los procesos, equipos, materias primas e
insumo, desarrollados y utilizados por las empresas, de acuerdo con la actividad econémica. Entre
los cuales se encuentran: Incendios, explosién, fuga de materiales, derrame de liquidos, colapso
estructural o contaminacion ambiental.

e Emergencia Social: Son aquellas emergencias producidas por desérdenes de tipo social, como:
Amenazas, atentados terroristas, robos, secuestros.

e Emergencia Ambiental: Son todas aquellas situaciones derivadas de actividades humanas o
fenémenos naturales, que puede poner en peligro la integridad de uno o varios ecosistemas al

afectar severamente a sus elementos.

7. NORMAS LEGALES Y TECNICAS DE REFERENCIA
REQUISITOS DE LEY TEMA

WANN AR SN VNP2 B Denominada Codigo Sanitario Nacional, en sus articulos 114 y 116 hace
DISNSIN|IR{e)Nelelo[[s[{MMM referencia a la necesidad de contar con recursos humanos entrenados y con
Sanitario Nacional equipos adecuados y suficientes para combatir incendios en una empresa.

Denominada Estatuto de Seguridad Industrial, en los articulos 205 a 234
hace referencia a la prevencion y extincion de incendios en los lugares de
trabajo.

RESOLUCION 2400 DE
1979

Por la cual se crea y organiza el Sistema Nacional para la Prevencién y
LEY 46 DE 1988 Atencion de Desastres, se otorga facultades extraordinarias al Presidente
de la Republica y se dictan otras disposiciones.

Articulo 11. NUmero 18, Organizar y desarrollar un plan de emergencias
teniendo en cuenta las siguientes ramas; Preventiva, Rama Pasiva o
estructural, Rama Activa y control de las emergencias.

RESOLUCION 1016 DE
1989

Por el cual se organiza el sistema nacional para la prevencién y atencién de
desastres y se dictan otras disposiciones. Este decreto consta de cinco
capitulos en los que plantean las actividades a realizarse, los responsables
de cada una de ellas y la disposicion y distribucion de los recursos
necesarios en las situaciones de emergencia en el pais.

DECRETO LEY 919 DE
1989

D]=(G{2{=a RO R EAPI=MICCISMN Plan Nacional para la Prevencion y Atencion de Desastres.
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Por la cual se reglamenta la conformacion, capacitacion y entrenamiento
para brigadas contraincendios del sector energético, industrial, petrolero,
minero, portuario, comercial y similar en Colombia.

RESOLUCION 0256 DE
2014

DECRETO 1072 DE Capitulo 6: Directrices de obligatorio cumplimiento para implementar el
2015 Sistema de Gestion de la Seguridad y Salud en el Trabajo.

2={e]MUlel[e] \NekkW AW Por la cual se definen los Estandares Minimos del Sistema de Gestion de
2019 Seguridad y Salud en el Trabajo para empleadores y contratantes.

DECRETO 2157 DE Por la cual de adoptan directrices generales para la elaboracion del plan de
2017 gestion del riesgo de desastres de las entidades publicas y privadas.

Por medio de la cual se adopta el protocolo general de bioseguridad para
mitigar, controlar y realizar el adecuado manejo de la pandemia del
Coronavirus Covid-19.

RESOLUCION 666 DE
2020

Por medio de la cual se adopta el protocolo de bioseguridad para el manejo
N={o] MU ei[e]\Ib#AWsI=l y control del riesgo del coronavirus COVID-19 en instituciones educativas,

2020 instituciones de educacién superior y las instituciones de educacién para el
trabajo y el desarrollo humano.

Normas técnicas de referencia vistas

e Norma Técnica Colombiana 5254: Gestion de Riesgo.

e Guia Técnica Colombiana 5722: Sistema de Gestién de Continuidad del Negocio.

e Norma NFPA 1600: Normas sobre manejo de desastres, Emergencias y programas para la
continuidad de los negocios.

e NSR-10/2010. Reglamento colombiano de Construccién Sismo resistente.

e Norma técnica colombiana 1700

o Norma NFPA 10: Normas para extintores portatiles.

¢ Norma NFPA 600: Normas sobre brigadas industriales de Incendio.

e Norma 30 de la NFPA. Contempla el almacenamiento de liquidos inflamables y combustibles.

e Norma NFPA 101: Cddigo de seguridad humana.

¢ Norma técnica colombiana 1461: Colores y Sefializacién de Seguridad.

e Norma Técnica Colombiana 1910: sefializacion y ubicacion de extintores.

e Norma Técnica Colombiana NTC 3808

Y otras que puedan dar lugar en la implementacién del PPRE, las cuales se definiran en la MATRIZ DE
REQUISITOS LEGALES de la FADP.
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8.

CARACTERIZACION GENERAL DE LA INSTITUCION

RAZON SOCIAL FUNDACION ACADEMIA DE DIBUJO PROFESIONAL

ACTIVIDAD ECONOMICA

Educacién Técnica Profesional

DIRECCION

Calle 27 Norte No 6BN-50 — Sede Académica

Calle 28 Norte No 6BN-54 — Sede Administrativa

Sede Académica: 6:00 am a 10:00 pm

HORARIOS DE ATENCION

Sede Administrativa: 6:00 am a 7:00 pm

NORTE: Restaurante y residencias

VECINOS SECTORIALES

SUR: DANE - Iglesia Santa M&nica

INMEDIATOS ORIENTE: Residencias

OCCIDENTE: Sub estacion eléctrica de EMCALI

CIUDAD

Cali, Valle del Cauca — Colombia

Barrio: Santa Ménica Residencial

TELEFONO 4862907

REPRESENTANTE LEGAL

Adalberto Rios Jiménez

8.1 DISTRIBUCION POBLACIONAL DE LA EMPRESA

PERSONAS N° (Aproximadamente)

Docentes (Promedio Mensual)

103

Estudiantes (Semestre)

Diurna: 1100

Nocturna: 499

Fin de Semana: 467

Administrativos

70
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8.2 DESCRIPCION DE INSTALACIONES LOCATIVAS
8.2.1 Sede Académica
El edificio principal donde se encuentra la FUNDACION ACADEMIA DE DIBUJO PROFESIONAL,

fue construida aproximadamente hace 42 afios y consta de 2 pisos construidos asi:

e CIMIENTOS: Corridos ciclopeos con vigas de amarre y sobre cimiento, zapatas en concreto
armado.

e ESTRUCTURA: Columnas, vigas de amarre y carga, dinteles, losas y escaleras en concreto
(Edificio).

o MAMPOSTERIA: Exterior ladrillo cocido, repello y pintado en parte; en la parte interna las paredes
son repelladas y pintadas.

e TECHO: Estructura metdlica, madera y teja.

e CUBIERTA: Fibro-Cemento y cielo falso.

e PUERTAS: Marcos en madera y metalicos, naves en madera.

e BANOS: Ceramica corriente, muebles corrientes.

e OTROS: Cocina.

o SERVICIOS:
Agua. Es tomada de la red urbana que aporta EMCALI
Electricidad. Es tomada de la red urbana de EMCALI, y se cuenta con UPS para regular la

energia.

8.2.2 Sede Administrativa

El edificio administrativo donde se encuentra la FUNDACION ACADEMIA DE DIBUJO
PROFESIONAL, fue construida aproximadamente hace 40 afios y consta de 2 pisos construidos asi:
¢ CIMIENTOS: Corridos ciclopeos con vigas de amarre y sobre cimiento, zapatas en concreto
armado.
e ESTRUCTURA: Columnas, vigas de amarre y carga, dinteles, losas y escaleras en concreto
(Edificio).
¢ MAMPOSTERIA: Exterior ladrillo cocido, repello y pintado en parte; en la parte interna las paredes
son repelladas y pintadas.
e TECHO: Estructura metalica, madera y teja.

e CUBIERTA: Fibro-Cemento, madera, cielo falso.
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o PUERTAS: Marcos en madera y metalicos, naves en madera.
e BANOS: Ceramica corriente, muebles corrientes.
e OTROS: Cocina.
o SERVICIOS:
Agua. Es tomada de la red urbana que aporta EMCALI
Electricidad. Es tomada de la red urbana de EMCALI, y se cuenta con UPS para regular la

energia.

La FUNDACION ACADEMIA DE DIBUJO PROFESIONAL cuenta con el documento para llevar
registro de antecedentes (HISTORICO DE EMERGENCIAS) de emergencias, que permite el
analisis de condiciones de riesgos anteriores, para la evaluacion de las amenazas y la definicién de

controles.

8.3 DESCRIPCION DE INSTALACIONES ALEDANAS

El disefio de las construcciones aledafas es diverso y varian desde locales de un piso, bodegas y
estructuras comerciales y de fabricacién de insumos y materiales variado, también se encuentran
estructuras de uso comercial, institucional, y restaurantes, una amplia zona residencial las cuales se
benefician del comercio del sector, se considera una zona residencial, comercial, cultural, social y
tecnoldgica por la cercania de varias empresas, evidenciamos edificacion de gran altura y
envergadura. Los edificios son de construccion moderna y en algunas ocasiones casos 0 casonas
antiguas, se evidencia mucha estructura de concreto cemento, de hierro y vidrio notdndose la poca

presencia de la madera.
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9. RECURSOS

Su uso.

9.1 HUMANOS - ORGANIGRAMA COMITE DE GESTION DEL RIESGO

COMITE GESTION DEL RIESGO

COMITE DE RESPUESTA A EMERGENCIA (SCl)

GRUPO DE AYUDA MUTUA
* Universidad Antonio
José Camacho
* DANE

[ Lider de Brigada

Marcial Morales — Area de Sistemas ]

!

GRUPO DE APOYO
EXTERNO
* Bomberos
* Defensa civil
* Policia
* Cruzroja
+ SSI

Brigada de Evacuacién y Rescate Brigada de Primeros Auxilios Brigada Contraincendios

]

L

Alejandro Larrahondo (Director de
recursos fisicos e infraestructura)

Luz Mary Restrepo (Conserje) ‘

Ricardo Torres (Técnico Soporte)

l

L ]

L

Alvaro Delgado (Mantenimiento)

Carmenza Tobdn (Contabilidad)

l

recursos humanos)

Yesenia Duque (Secretario de
recursos humanos)

I

¥
Rodolfo Gomez Balles

Tatiana Moreno (Secretaria General) (Orientador)

{ Mario Rincén (Docente) ‘

teros ‘

v
Yamileth Velasco (Directora de
biblioteca)

l

¥

L

Heidy Quifionez (Tesoreria)

[ )
[ )
{ Juan Fernando Diaz (Director de }
[ )
[ )

‘ Helbis Mufioz Orozco (Rondero) ‘

Sandra Jiménez (Orientacion

Alejandra Ojeda (Contabilidad) }
estudiantil) }

(Ver Listado de Brigadistas de Emergencia).
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9.1.1 FUNCIONES EN EMERGENCIA
GRUPO ASESOR Y DE APOYO

e Es la asesoria que se brinda al director de emergencias, como ayuda fundamental para la toma
de decisiones.
e Suministran informacion estratégica al director de emergencias.

e Apoya con informacion al coordinador de emergencias en la toma de decisiones

LIDER DE BRIGADA DE EMERGENCIA

e Asume el control y manejo de las comunicaciones dentro de la institucion en caso de
emergencia.

e Coordina las acciones de control o mitigacién de la emergencia con la brigada de emergencias.

e Reporta sus actividades directamente al director del plan para emergencias.

e De acuerdo con la magnitud de la emergencia recibe la alarma o la comunicacién y activa el
plan para emergencia.

e Indaga con el lider del &rea respectiva sobre el tipo y caracteristicas de la emergencia.

e Establece comunicaciéon permanente con todos los lideres de area o con sus suplentes,
suministrandoles el apoyo necesario para el control de la emergencia.

e Coordina con el director de emergencias, las decisiones y Acciones extraordinarias no
contempladas para el control efectivo de la emergencia.

e Es el responsable de mantener el nimero de brigadistas de acuerdo con las necesidades de
cubrimiento del siniestro en la empresa en emergencia.

e Solicita apoyo de entidades de socorro externas.

BRIGADISTAS

e Adelantan las acciones de control o mitigacién de la emergencia. Reporta sus actividades
directamente al jefe de brigada.

e Lideran el proceso de evacuacion.

¢ Reciben el reporte de novedades en el punto de encuentro de los lideres de evacuacion

e Reporta las novedades al jefe de brigada o director de emergencias. Garantiza que los lideres
de evacuacion conozcan sus funciones.

e Verifica y mantiene lideres de evacuacion en cada una de las areas.
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BRIGADISTAS DE APOYO (Docentes v Estudiantes Brigadistas)

e Lideran el proceso de evacuacion.

e Generan las instrucciones para que el personal que se encuentra al interior de la Institucién

inicie el proceso de evacuacion principalmente para el caso de los estudiantes.

e Orientan los estudiantes y colaboradores para que salgan de las instalaciones y sigan las rutas

de evacuacion establecidas.

e Verifica que no quede ningdn alumno ni colaborador al interior de las instalaciones.

e Realiza el conteo en el punto de encuentro.

e Reportan novedades al Jefe de la Brigada.

9.2 LOCATIVOS
9.2.1 PUESTO DE COMANDO

La coordinacion general de las operaciones de emergencia se hara desde un “puesto de comando”,

lugar que debera ser de facil acceso y ubicado en un sitio de bajo riesgo, y que debera contar con

los elementos necesarios para la actividad que se desarrollara. El puesto de comando sera ubicado

parte externa frente a la edificacion.

e INDICACION DE INSUMOS MINIMOS DEL PUESTO DE COMANDO

El puesto de comando contara con lo siguiente:
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INSUMOS MINIMOS DEL PUESTO DE COMANDO X

1 |Sistema de comunicacioén interna.

2 [Comunicacion telefénica directa con el exterior (Celular - Radios).

Comunicacioén telefénica con la direccién de la instalacion

3 correspondiente y con las dependencias de la empresa (Celular).

4 |Juego completo de planos de las instalaciones.

Listas de personasy organizaciones claves para casos de emergencia asi:

a) |Lista completa y actualizada de funcionarios y empleados.

Lista completa de teléfonos y extensiones existentes con la dependencia

b) correspondiente.

Lista completa de empleados claves con los teléfonos donde se puedan
localizar.

c)

Lista de por lo menos dos numeros telefénicos de cada uno de los

d ) .
) organismos externos inwolucrados en el plan.

Lista completa de los miembros de la brigada y grupos con ubicacién

e
) normal.

emergencias, con indicacion de su ubicacion.

Lista completa de los equipos y suministros considerados como de uso en

Lista y direccion de los centros de atencion médica en caso de AT

9) https://www.arlsura.com/index. php/arl-ips-convenio

h) [Un ejemplar completo del plan de emergencia de la empresa.

6 [lluminacién de emergencia y linterna con bateria o pilas.
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e OPERACION SISTEMA COMANDO DE INCIDENTE
La institucion ha definido la estructura del Sistema Comando de Incidente el cual se desarrolla

de la siguiente forma:

SISTEMA COMANDO DE INCIDENTE
Comvandarite ) ) 0. Segurldad
Direccién de infraestructura
SST
0. Enlace
Areas administrativa FADP
| 0. Informacién
Publicidad y comunicaciones

Seccion Operaciones

S Seccion Logistica Seccion Planificacién
Direccion de recursos humanos

Direccién de infraestructura Direccién de Planeacién
Direccion de sistemas Rectoria
Vicerrectoria

Seccién Finanzas
Vicerrectoria administrativa

Direccion de infraestructura
Direccion de sistemas
Vicerrectorias

FUNCIONES DEL SCI

Se definen las funciones y los responsables segun la estructura organizacional propuesta, en cada uno

de los planes de accién, planes de contingencias y del plan en general.

COMPONENTE FUNCIONES

1. Brindar informacion a la comunidad de la institucion

sobre la atencion de emergencias.

2. Realizar el Analisis de Riesgo de la Organizacién. 3.
COMANDANTE DE INCIDENTE Programar jornadas de capacitacion.

4. Realizar acciones de intervencion y mitigacion sobre

o
@)
Z
<
>
O
O
L
@)
LL
L
<
|_
n

los riesgos identificados en el Andlisis de Riesgo.

5. Programa ejercicios de entrenamiento (Simulacros).
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1. Evaluar las prioridades del incidente o emergencia.
2. Determinar los objetivos operacionales.
3. Desarrollar y ejecutar los Planes de Accién.

4. Desarrollar una estructura organizativa apropiada.

DURANTE

5. Mantener el alcance de control.
6. Administrar los recursos, suministros y servicios.

7. Mantener la coordinacion.

1. Auditar el resultado de las medidas de actuacion
previstas en el plan para analizarlas y evaluarlas.
2. Coordinar la recoleccién de los informes de dafios y

pérdidas

DESPUES

ocasionados por el incidente o emergencia.

3. Elaborar informe final.

COMPONENTE FUNCIONES

1. Garantizar el aseguramiento de la zona de impacto
para el cumplimiento de los operativos de respuesta a la
SEGURIDAD OPERACIONAL emergencia velando por el control de la situacion.

2. Vigilar y evaluar las situaciones peligrosas e inseguras.

DURANTE

3. Garantizar la seguridad de los grupos o brigadas de

emergencia.

1. Obtener un reporte rapido del Comandante de

Incidente.

©)
@)
=z
<
=
©)
@)
L
(@]
LL
L
<
|_
n

2. ldentificar a los representantes de cada una de las
ENLACE Organizaciones, incluyendo su comunicacién y lineas de

informacion.

DURANTE

3. Responder a las solicitudes del personal del incidente

para establecer contactos con otras Organizaciones.




PLAN

PLAN DE PREVENCION,
PREPARACION Y RESPUESTA
ANTE EMERGENCIAS

SG-SST

PLAN-21 FUNDACION

. ACADEMIA

VERSION: 03 P DE DIBUJO

] PROFESIONAL
PAGINA 20 DE 33

Este es un documento electronicamente controlado y publicado, cualquier impresién o copia debe ser
verificada o comparada con la versién electrénica antes de su uso.

INFORMACION PUBLICA

DURANTE

1. Formular y emitir la informacién acerca del incidente a
los medios de prensa, otras instituciones u
organizaciones relevantes

externas.

2. Respetar las limitaciones para la emision de

informacién que imponga el comandante de incidente.

JEFE DE SECCION

FUNCIONES

SITUACION

1. Supervisar la preparacion de
los Planes de Accion.
2. Proporcionar predicciones
periddicas acerca del potencial
del incidente.

3. Organizar la informacion

Z
O
)
<
—
Z
LL
s
-
0
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acerca de estrategias
alternativas.
4. Compilar y distribuir

z
©
O
<<
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=
<
-
a
W
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z
O
O
O
T
%)

informacioén acerca del estado
del incidente.

DURANTE

1. Recolectar y organizar la informacién acerca del

estado de la situacién del Incidente

1. Mantener los archivos completos y precisos del
incidente.

2. Proporcionar servicios de fotocopiado al personal del
incidente.

3. Empacar y almacenar los archivos del incidente para
cualquier finalidad legal, analitica o histérica.

4. Consolidar informacion de todas las ramas y unidades

de la estructura organizacional del incidente.

1. Formular y emitir la informacién acerca del incidente a
los medios de prensa, otras instituciones u
organizaciones relevantes

externas.

2. Respetar las limitaciones para la emisién de

informacién que imponga el comandante de incidente.
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9.3 ENTIDADES DE APOYO

ENTIDAD DE SOCORRO No. TELEFONO
: 01 8000941414 - 01 8000511414
LINEA SALVAVIDAS ARL SURA -
Cali 3808938
3267363
SERVICIOS DE AMBULANCIAS » »
Atencidn y prevencién de desastres 6206820
'BOMBEROS Cali 119 - 5190959
132
CRUZ ROJA Cali. Barrio San Fernando 5184200
Cali. Barrio El Lido 5520500
LINEA DE EMERGENCIA \ 123
112
POLICIA NACIONAL
Cuadrante C2-3 ‘ 3105316935
cauLA 165 - (2) 5518027
144 - (57-2)
DEFENSA CIVIL Seccional Valle del Cauca 4000659
/4000258
FUGA DE GAS NATURAL \ 164
EMPRESA DE ENERGIA : 177
EMPRESA DE TELEFONOS \ 177
EMPRESA DE ACUEDUCTO Y 116
ALCANTARILLADO
HOSPITAL UNIVERSITARIO ‘
DEL VALLE 6206000
CLINICA NUESTRA SENORA DE ‘
LOS REMEDIOS | 6081000
CLINICA DE OCCIDENTE \ 6603000
CLINICA FUNDACION VALLE 3319090

DEL LILI

9.4 ECONOMICOS

La FUNDACION ACADEMIA DE DIBUJO PROFESIONAL cuenta con un presupuesto especifico
asignado al Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo en el Plan de Accién asignado
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al Departamento de Recursos Humanos. Sin embargo, en caso de alguna emergencia mayor, se

dispondran los recursos adicionales necesarios para atender esta situacion.

9.5 ELEMENTOS DE EMERGENCIA

ELEMENTOS DE EMERGENCIA CANTIDAD
ABC Multipropésito

0
o AGUA 2
= BC 1

pd
E CO2 9

)
SOLFKAFLAM 7
BOTIQUIN PRIMEROS AUXILIOS (Tipo Ay B) 4
ALARMA DE EVACUACION 1
CAMILLA ( Portatil y fija) e inmovilizador de cuello 3
TENSIOMETRO 1
FONENDOSCOPIO 1
DETECTOR DE HUMO 4
LUCES DE EMERGENCIAS (Autonomia de 3 horas) 13
AREA PROTEGIDA SlI 1

10. ANALISIS DE VULNERABILIDAD
Es la medida o grado de debilidad de ser afectado por amenazas o riesgo segun la frecuencia y
severidad de los mismos. La vulnerabilidad depende de varios factores, entre otros: la posibilidad de
la ocurrencia del evento, la frecuencia de la ocurrencia de éste, los planes y programas preventivos

existentes, la posibilidad de programacién anual entre otros.

El analisis tiene como objetivos principales:

e Conocer el impacto relativo que tendria un siniestro sobre el sistema.

e Establecer los objetivos de desempefio en el Plan de Emergencias, con el objeto de alcanzar la
respuesta adecuada en caso de presentarse alguna eventualidad.
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e Definir criterios para la toma de decisiones en caso de posibles emergencias.

e Promover los recursos necesarios para afrontar y superar las emergencias.

o Determinar las necesidades de capacitacion de las diferentes areas para enfrentar de forma

correcta las probables emergencias.

10.1 IDENTIFICACION DE EMERGENCIAS O SINIESTROS

Este andlisis busca determinar las emergencias que ha tenido que enfrentar la empresa desde su

fundacién hasta el momento presente. Adicionalmente se deben analizar los fendbmenos que

pudieron ocurrir, teniendo en cuenta la incidencia sobre los recursos de la organizacion.

Este proceso debe complementarse con una inspeccion técnica a toda la empresa donde se

describa la ubicacion, consecuencias, posibilidad de control, magnitud y patrén de comportamiento.

De la descripcion realizada por la ubicacién geografica y su entorno se determinan los recursos y

amenazas externas con que cuenta. Es aconsejable realizar un mapa de ubicacion de las amenazas

para analizar la carga ocupacional y los recursos con que se cuenta.

10.2 EVALUACION DE PROBABILIDAD

En este proceso se analiza la probabilidad de ocurrencia de los siniestros o emergencias. La cual se

obtiene mediante la siguiente tabla de “PROBABILIDAD RELATIVA”.
(1) Dificil que ocurra.

(2) Baja probabilidad de ocurrencia.

(3) Mediana posibilidad de ocurrencia.

(4) Puede ocurrir en forma imprevista.

(5) Alta probabilidad de ocurrencia.

10.3 GRAVEDAD DE LAS CONSECUENCIAS

Después de evaluar la probabilidad de ocurrencia de las amenazas es necesario establecer las

posibles consecuencias de un siniestro, los cuales se clasifican segun la siguiente escala relativa.

(1) Insignificante
(2) Relevante
(3) Critica

(4) catastrofica
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10.4 GRAVEDAD RELATIVA

Al desarrollarlas es importante tener en cuenta que la gravedad de los siniestros impacta sobre los
siguientes factores: Humano, Econémico (Propiedad y negocio), Ambiental, Operacional e Imagen

de la Empresa

10.5 GUIA PARA LA CALIFICACION DE GRAVEDAD

FACTOR

GRAVEDAD

CONCEPTO

INSIGNIFICANTE | Sin Lesiones o Lesiones sin Incapacidad 1
RELEVANTE Lesiones Leves Incapacitantes 2
HUMANO - ;
CRITICA Lesiones Graves 3
CATASTROFICA | Muertes 4
INSIGNIFICANTE | Destruccion 20% de las Instalaciones 1
ECONOMICO |RELEVANTE Destruccion 30% de las Instalaciones 2
SOBRE LA CRITICA Destruccion 40% de las Instalaciones 3
PROPIEDAD 2 Destruccion Mayor o Igual al 50% de las
CATASTROFICA \ yorolg ° 4
Instalaciones
INSIGNIFICANTE | Menor de $ 500.000.000 1 (;;
A —
Eggggg’”&o RELEVANTE | Entre $ 500.000.000 y $999.000.000 2 |
i 0
NEGOCIO CRITICA Entre $1.000.000.000 y $1.999.000.000 3 B
CATASTROFICA | Entre $2.000.000.000 y $4.000.000.000 4 8
INSIGNIFICANTE | Suspension hasta (2) dos dias. 1 e
RECUPERACION | RELEVANTE Suspension entre (3) tres a (5) cinco dias. 2
DEL NEGOCIO | CRITICA Suspension de (6) seis a (9) nueve dias. 3
CATASTROFICA | Suspension mayor a (9) nueve dias. 4
INSIGNIFICANTE | No hay contaminacion significativa 1
RELEVANTE Fuentes en &reas internas solamente. 2
AMBIENTAL CRITICA Cuerpos de aguas secundarias o areas 3
externas.
CATASTROEICA Cuerpq de Agua Principal afecta la 4
comunidad.

10.6 CALCULO DE VULNERABILIDAD

Para calcular la vulnerabilidad es necesario cruzar la probabilidad con la gravedad en la Matriz de
Vulnerabilidad.
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10.6.1 MATRIZ DE VULNERABILIDAD — GRAVEDAD

PRIORIZACION DE LA AMENAZA
GRAVEDAD
1 2 3
PROBABILIDAD Insignificante Relevante Critico Catastréfico
1 Baja 5% 10% 15% 20%
2 Mediana 10% 20% 30%
3 Media-alta 15% 30%

-] Alta 20%

10.6.2 IDENTIFICACION DE AMENAZAS PRINCIPALES

Las siguientes son las amenazas identificadas:

NATURALES - TECNOLOGICOS B SOCIALES
SISMO X INCENDIO X | ASALTO-HURTO | X
VIENTOS O -
VENDABALES X EXPLOSION X TERRORISMO X
LLUVIAS O
GRANIZADAS X RS X
INUNDACIONES X INTOXICACIONES X
DESLIZAMIENTOS O
AVALANCHAS X | ACCIDENTES VEHICULARES | X
SARS.CoV-2 (COVID- X ACCIDENTES TRABAJO CON X
19) MAQUINARIA

10.6.3 RESUMEN DE ANALISSIS DE VULNERABILIDAD
(Ver FORMATO 34- ANALISIS DE VULNERABILIDAD)

10.6.4 TIPOS DE AMENAZAS
e Amenazas de Origen natural: Las fuerzas de la naturaleza ocasionan multiples desastres en el
ambito mundial, debido a que sus mecanismos de origen son muy dificiles de neutralizar como
ocurre con los terremotos, Tsunamis (maremotos), erupciones volcanicas y huracanes; algunas
como las inundaciones sequias y deslizamientos pueden llegar a controlarse o atenuarse

mediante obras civiles.
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10.6.5

10.6.6

e Amenazas Tecnoldgico y Antropicas: Son las ocasionadas por la intervencidn del hombre en
la naturaleza y el desarrollo tecnolégico, pueden ser originados intencionalmente por el hombre,

por imprevision o por fallas de caracter técnico.

TIPO DE EMERGENCIA

e Emergencias externas: Son las generadas ya sea por amenazas Antropicas o naturales

que afectan la comunidad en general.

e Emergencias Internas: Son generadas por amenazas Antropicas o naturales que dependiendo

de la vulnerabilidad de la institucion pueden ocasionar dafios o pérdidas.

e Emergencias Institucionales: Son causadas por situaciones de origen socio- organizativo o
normativo que generan alteracién del desempefio de la institucion en su funcion de servicio.
Dentro de ellas podemos citar los conflictos laborales, sobre cupo institucional o situaciones
especiales como paro sindical o de empleado y demas.

ESTADOS DE ALERTA

e Alerta Verde: Esta sefial me indica que no hay una amenaza presente o en desarrollo el

personal puede continuar sus actividades normalmente.

e Alerta Amarilla: Alistamiento del Grupo de Prevencion o brigada de emergencias. Sigue jornada

comudn y corriente.

e Alerta Roja: Se inicia una vez se establece si la emergencia y amenaza es externa o interna; si
es externa se envia a todo el personal al area de refugio interno. Si es interna se procede a

determinar el tipo de evacuacion.

11. PROCEDIMIENTO PARA EMERGENCIAS

a) Al momento que cualquier estudiante o colaborador detecte una situacion de emergencia debe

tratar de controlarla con los medios disponibles de los cuales haya recibido capacitacion y
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12.

entrenamiento para su uso e informar la situacion a bunker personalmente o a través de
extension 102.

b) La persona encargada de bunker informa la situacién a jefe de brigada y al Director de
Recursos Fisicos e Infraestructura personalmente, a través de celular o radio teléfono.

c) El jefe de brigada evalla la situacion, coordina con los miembros de la brigada las acciones
tendientes a mitigar o controlar la emergencia, informa la situacién a director de emergencias y

ordena llamar a cuerpos de socorro que considere necesarios.

NOTA

Al momento de la activacion de evacuacion la institucion tiene establecido un sistema de alarma
manual el cual es accionado por la persona de seguridad (contratista de vigilancia), una vez recibe
por parte del lider de la brigada de emergencia o de evacuacion la orden.

En donde debe accionar el sistema por una duracién de 20 segundos.

PLAN DE EVACUACION
ORDEN DE EVACUACION

La orden de evacuacion general sera ordenada por el director de emergencias una vez notifique al

personal de seguridad.

IDENTIFICACION DE LAS SALIDAS Y RUTAS DE EVACUACION

a) Las personas que se encuentren desde la recepcion académica hasta las escaleras que se
encuentran antes de llegar al Departamento de Sistemas y Multimedios, evacuaran por la
Salida de Emergencia 1 para dirigirse al Punto de Encuentro 1.

Al igual que las personas que se encuentran en el segundo piso desde el Taller de Patronaje
13 al Salén 16.
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b) Las personas que se encuentren desde las oficinas del Departamento de Sistemas y

Multimedios, los salones del Patio central, Biblioteca, Cafeteria, Desarrollo Humano, Recursos

Humanos, UPI y Taller Industrial evacuaran por la Salida de Emergencia 2 para dirigirse al

Punto de Encuentro 2.

Las habilitaciones de estas puertas estaran a cargo de la Direccién de Recursos Humanos, en

caso de que este no se encuentre la responsabilidad de apertura estara a cargo del

departamento de SST y el auxiliar de control motorizado. Quienes cuenta con las llaves y

equipos de comunicacion (radio).
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c) Las personas que se encuentren por el pasillo posterior (Taller Patronaje 10, Salon 9 y demés
salones de esta area) evacuaran por la Salida de Emergencia 3 para dirigirse al Punto de
Encuentro 2.

d) Las habilitaciones de estas puertas estaran a cargo de la Direccion de Biblioteca, en caso de

gue este no se encuentre la responsabilidad de apertura estara a cargo de la Direccion de

Recursos Humanos. Quienes cuenta con las llaves y equipo de comunicacién (radio).

(Ver Planos de Evacuacion por areas)

PUNTOS DE ENCUENTRO

Parque Iglesia Santa Monica (Calle 27 Norte con Avenida 6 B)

Zona Andén Frente a Carvajal (Avenida 7 Norte con Calle 28)
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Punto # 1 Punto #2

NOTA
Si las condiciones de los puntos de encuentro presentan algin inconveniente, la Brigada de
Emergencia, llevarad al personal hacia el refugio alterno, u otro sector que considere

conveniente.

13. PROCEDIMIENTOS DE EVACUACION
13.1  CRITERIOS DE DECISION PARA ORDENAR LA EVACUACION

Las decisiones para la evacuacion parcial o total de las instalaciones se tomaran con base en
lo siguiente:

e EN CASO DE INCENDIO: Para este riesgo, cuando haya que evacuar. Se evacuari
inicialmente el area afectada, luego, si no se ha controlado el incendio, las areas vecinas a la
zona afectada.

e EN CASO DE SISMOS: En estos casos solo se evacuara si después de terminado el sismo y
revisadas las instalaciones, se determina que existen riesgos a los ocupantes por los dafios

sufridos a la estructura. Se evacuara toda la edificacion afectada.
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13.2

INSTRUCCIONES GENERALES DE EVACUACION

PARA TODO EL PERSONAL

Para personas que no tienen funciones concretas en el plan de emergencia o de evacuacion, se

detallan los siguientes pasos:

v

A N N N R

Conserve la calma.

Interrumpa su labor.

Apague o desconecte equipos que puedan generar nuevos riesgos.
Salga inmediatamente por la salida y ruta establecida.

Todos los docentes deben apoyar la salida de los estudiantes.

No se regrese por ningdn motivo.

Camine rapido, no corra.

No empuje, no grite.

Dirijase al punto de encuentro.

Si no puede salir, haga lo siguiente:

v
v

Ubiquese dentro del edificio en el area mas segura y permanezca en ella.
Utilice los recursos que tenga a mano para proteger su integridad fisica (extintores,
etc.)

Si es posible, informe su ubicacion, a través de: teléfono, aviso, sefiales, ruidos, etc.

PUNTO DE ENCUENTRO

Una vez en el punto de encuentro, haga lo siguiente:

v

v
v
v
v

Relnase y ayude a reunir el personal de su area en el sitio indicado por su lider.
Reportese al lider de evacuacion

Comuniquele a su lider, la ausencia de alguna persona que se encontraba en el area.
Manténgase alerta a las instrucciones del coordinador de evacuacion

Permanezca en el punto de encuentro hasta tanto se le indique lo contrario.

REINGRESO O RETORNO A SUS LABORES

Espere que el jefe de la brigada de emergencia le indique el momento de ingresar nuevamente a

las instalaciones. Hagalo por la via asignada.
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14. PROCEDIMIENTOS OPERATIVOS DE EMERGENCIA

14.1 PROCEDIMIENTO GENERAL A TENER EN CUENTA POR EL LIDER DE EMERGENCIA

En caso de presentarse cualquier tipo de emergencia en la empresa, el Comité de emergencias

debera tener en cuenta el siguiente procedimiento:

Dar la alarma.

Noatificar al organismo de socorro.

Iniciar acciones de control.

Establecer el puesto de comando.

Dar prioridad y coordinar los grupos de emergencia en la bausqueda y rescate de personas.
Coordinar con los grupos de emergencia.

Verificar el funcionamiento de los sistemas de emergencia.
Coordinar el grupo de apoyo.

Establecer y mantener comunicaciones.

Controlar el ingreso de personas.

Evacuar los ocupantes y/o los vecinos expuestos.
Desarrollar medidas de proteccion de bienes.

Atender los medios de comunicacion.

Mantener control sobre las personas rescatadas.
Determinar cuando ha pasado el peligro.

Ver Anexos de PONS y Flujogramas de PONS)

15. PARTICIPACION Y RESPUESTA DE LOS FUNCIONARIOS

Quienes operan normalmente un proceso o puesto de trabajo, son quienes tienen un principio las

mejores oportunidades de controlar adecuadamente un siniestro en su area. Su accion es la mas

importante dentro de un plan de emergencias:

Dar la alarma sobre la presencia de un siniestro.

Iniciar de forma individual las acciones de control, con los medios a su alcance y sobre los
cuales haya recibido entrenamiento.

Desarrollar las acciones tendientes a limitar la extension del siniestro.

Prestar auxilio a quienes hayan sido afectados por el siniestro.

Colaborar con la brigada de la empresa cuando este se haga presente.
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16. ASPECTOS IMPORTANTES DEL PLAN DE EMERGENCIAS
16.1 PROGRAMA DE ENTRENAMIENTO

e Todas las personas que pertenecen 0 ingresen nuevos a la institucion deben recibir
capacitacion del plan para emergencias.

e Tener conocimiento de los procedimientos basicos de evacuacion.

e Es fundamental que al personal de la institucion se le capacite en todo lo relacionado al plan de
evacuacion.

e En los programas de induccién a personal nuevo, debe estar incluida la capacitacién sobre el
plan de evacuacion.

e Debe quedar registro de la asistencia de todas las personas que participan en los simulacros y

entrenamientos de emergencias

16.2 REVISION DEL PLAN

El Director de Recursos Humanos revisara cada afio el plan de evacuacion, haciendo los
ajustes necesarios e informando dicho cambio al resto del personal, segin su nivel de

responsabilidad.

16.3 SIMULACROS

Los simulacros del presente Plan de Emergencias se efectuardn minimo una vez por afio.

17. DOCUMENTOS Y REGISTROS - ANEXOS

NOMBRE CcODIGO
DOCUMENTOS
Listado de Brigadistas de Emergencia. N/A
Planos de Evacuacion por Areas de la Institucion. N/A
REGISTROS
ANALISIS DE VULNERABILIDAD FORMATO-34
PONS N/A
Flujogramas PONS N/A




