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CAPITULO | DE LOS ESTUDIANTES

ARTICULO 1. DEFINICION

Es estudiante regular de pregrado y posgrado de la FUNDACION ACADEMIA DE DIBUJO
PROFESIONAL, toda persona hacional o extranjera que de acuerdo con las leyes vigentes
de Educaciéon Superior lleve a cabo su proceso de admisién y efectie su matricula
financiera y académica en los Programas Académicos de Pregrado y Posgrado que ofrezca
la Institucion.

Paragrafo: Los estudiantes matriculados en los convenios que la Institucion tenga con
entidades nacionales e internacionales tendran también la calidad de estudiantes
regulares.

ARTICULO 2. CLASIFICACION
Los estudiantes se clasifican como regulares, de educacion continua, especiales,
asistentes, condicional y de posgrado.

Los estudiantes de la Fundacion Academia de Dibujo Profesional se identifican ante la
institucion y las autoridades, con un carné expedido por Registro y Control Académico, el
cual deberd ser refrendado en cada periodo. Para el ingreso a la institucion y la
participacion en actividades programadas fuera de la sede de la misma sera indispensable
la presentacion de esta identificacion

Paragrafo 1: ESTUDIANTE REGULAR. Es quien tiene matricula vigente en uno de los
programas formales que ofrece la Institucion. Todo estudiante regular de pregrado y
posgrado serd dotado de un carné estudiantil expedido por la Institucion, el cual sera
revalidado al inicio de cada periodo académico y siempre y cuando se haya completado
satisfactoriamente el proceso de matricula de pregrado y posgrado. El carné debera ser
portado en todo momento, presentado al ingreso de la instituciébn y cuando una
dependencia o autoridad institucional se lo solicite o para la participacion en actividades
programadas fuera de la institucion.

Paragrafo 2: ESTUDIANTE DE EDUCACION CONTINUA. Es el estudiante de programas
de Educacién Continua que, habiendo cumplido con todos los requisitos, se matricule para
participar en Cursos Libres, Seminarios, Talleres o Cursos de Perfeccionamiento,
Diplomados, entre otros, que organice la Institucion. Los estudiantes que aprueben estos
cursos tendran derecho a la expedicion de Certificados de Participacion y Asistencia con la
respectiva intensidad horaria.
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Paragrafo 3: ESTUDIANTE ESPECIAL. Es estudiante especial aquel que sea admitido
condicionalmente para el cumplimiento posterior de los requisitos de matricula.

Paragrafo 4: ESTUDIANTE ASISTENTE. Es estudiante asistente, quien previa
autorizacion y el pago de los derechos respectivos, se le permita cursar médulos en un
Programa Académico de la Institucion. Los estudiantes asistentes no recibiran
calificaciones y dichos cursos daradn lugar a certificados académicos. Se recibiran
certificaciones de madulos, pero no podran acreditar calificaciones como estudiante
regular, sin embargo, podra solicitar validacién por suficiencia al final del curso o con
posterioridad previa matricula académica, amparado con los requisitos institucionales.

Paragrafo 5: ESTUDIANTE CONDICIONAL. Es estudiante condicional aquel estudiante
matriculado bajo alguna condicion académica, administrativa o disciplinaria impuesta por
autoridad competente y que el estudiante debe acatar sidesea permanecer en el Programa
y en la Institucién.

Paragrafo 6: ESTUDIANTE DE POSGRADO. Es estudiante de Posgrado, todo estudiante
que posea un titulo otorgado por una Institucion de Educacion Superior reconocida por el
Ministerio de Educacién Nacional y/o titulo expedido en el exterior con convenio y/o
refrendado por el Ministerio. La Direccion de Registro y Control Académico validara el titulo
con la institucién que se lo otorgo.

ARTICULO 3. PERDIDA DE LA CALIDAD DE ESTUDIANTE

La calidad de estudiante se pierde:

a. Cuando se haya completado el Programa de Formacién previsto.

b. Cuando se haya terminado el periodo lectivo para el cual fue matriculado.

c. Cuando se haya hecho uso del derecho de cancelacion de la matricula dentro de los
plazos sefialados por la Institucion.

d. Cuando se haya perdido el derecho a permanecer en la Institucién por inasistencia o por
bajo rendimiento académico, de acuerdo con lo establecido en los reglamentos.

e. Cuando se haya cancelado la matricula por incumplimiento de las obligaciones
contraidas.

f. Cuando haya sido excluido de la Institucion (Por razones disciplinarias o académicas)

g. Cuando por motivos graves de salud, previo dictamen médico, la Institucion considere
inconveniente su permanencia en la misma.

h. Por retiro voluntario, situacion que el estudiante debe poner de manifiesto por escrito.

i. Por muerte del estudiante.

j. Porno hacer uso del derecho de matricula dentro de los términos de tiempo establecidos
por la Instituciéon o convenidos con el estudiante.
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CAPITULO Il DE LA INSCRIPCION, SELECCION, ADMISION
E INGRESO

ARTICULO 4. MODALIDADES DE INGRESO

El ingreso de los estudiantes a los programas académicos de Pregrado y Posgrado puede

ser por:

1. Admisién: Es la modalidad de ingreso a programas académicos de pregrado, posgrado
y educacién continua, previo cumplimiento del proceso establecido en los reglamentos
institucionales.

2. Reingreso: Es la modalidad cuando el estudiante solicita ingresar nuevamente al
programa académico, cuando se ha retirado o solicito aplazamiento financiero-
académico.

3. Transferencia: Es la modalidad de ingreso, en la que la institucién autoriza el traslado
de un programa a otro dentro de la misma institucion, o procedentes de otra Institucion
de Educacion Superior debidamente reconocida por el Estado, para cursar un Programa
Académico en la Fundacién Academia de Dibujo Profesional.

El ingreso de los estudiantes por cualquiera de las modalidades anteriores, se cumplira
mediante los procesos de inscripcion, admisién y matricula financiera y académica de
acuerdo con las normas de la Institucion.

ARTICULO 5. INSCRIPCION
Es el acto mediante el cual el aspirante solicita admision a un programa académico ofrecido
por la Institucion, en cualquiera de las modalidades de ingreso.

Paragrafo 1: La inscripcién no garantiza el cupo en la Institucién.

Paragrafo 2: La Institucion, en ningun caso devolvera los derechos cancelados por
concepto de inscripcidn, este pago es personal e intransferible.

Paragrafo 3: Una vez realizada la inscripcion, tendr& vigencia por un periodo académico
mas, en caso de que no se efectle el ingreso al momento de su pago.

ARTICULO 6. REQUISITOS DE INSCRIPCION

Los aspirantes de Pregrado y Posgrado a ingresar por primera vez a la Institucién deben
formalizar su inscripcion presentando lo siguiente:

e Formulario de inscripcion debidamente diligenciado.

¢ Fotocopia del Documento de Identidad vigente
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e Comprobante de pago de los derechos pecuniarios de inscripcion.

e Certificado de las pruebas de Estado para el ingreso a la Educacion Superior

e Fotocopia del Acta de Grado y/o certificado de terminacién del grado 11.

¢ Paralos aspirantes mayores de 16 afios que no hayan culminado el bachillerato, deben
presentar certificado de noveno aprobado. En estos casos se le exonera de la
presentacion del examen de Estado.

Paragrafo 1: Los aspirantes a ingresar a la Fundacion Academia de Dibujo Profesional en
condicién de discapacidad deberan presentar adicionalmente los siguientes documentos:

e Inscripcibn en el Registro para la Localizacion y Caracterizacion de Personas
Discapacitadas — RLCPD, a cargo de la Unidad Generadora de Datos (UGD).

o Certificacion por parte del médico tratante, en el que conste su limitacion. Este certificado
médico debe ser expedido por la EPS a la que se encuentra afiliado o en caso de no
estarlo, el certificado debe ser expedido por un médico registrado.

e Presentar la encuesta debidamente diligenciada para aspirantes en situacién de
discapacidad, para establecer los acompafiamientos que proveera cada una de las
partes en el desarrollo de su proceso formativo.

e En el caso de discapacidad auditiva, presentar el Certificado emitido por entidad
competente, en donde conste que el aspirante maneja el castellano oral como primera
lengua, el castellano escrito como segunda lengua y lectura labiofacial.

Paragrafo 2: Sera causal de anulacién de la inscripcion la falsedad en los documentos
presentados para el ingreso.

Paragrafo 3: Los aspirantes extranjeros deben presentar constancia de las autoridades de
inmigracion que acredite su permanencia legal en el pais.

Paragrafo 4: Los documentos entregados por los estudiantes forman parte del archivo de
la Institucién y no tienen caracter devolutivo. No obstante, se puede solicitar copias de los
mismos.

Paragrafo 5: Los aspirantes de Posgrado deben presentar adicional a los requisitos
anteriores, la fotocopia del acta de grado de formacion Técnica Profesional, Tecnolégica o
Universitaria.

ARTICULO 7. SELECCION Y ADMISION
Corresponde al Comité de Admisiones, de acuerdo con las politicas trazadas y los
mecanismos adoptados por el Consejo Superior, seleccionar a los aspirantes de Pregrado
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y Posgrado que deseen ingresar por primera vez a la Institucién, admitir y matricular a los
estudiantes nuevos y antiguos, de reingreso y transferentes.

El Comité de Admisiones, estara conformado por:

e ElRector

e El Secretario General.

e El Vicerrector Académico

e El Director de Registro y Control Académico

¢ Un representante de los Coordinadores de Programas

Paragrafo 1: El proceso de seleccion y admisiéon de las personas en condicién de
discapacidad estard a cargo del Comité de Admisiones, el cual tendra en cuenta los
siguientes parametros:

¢ |doneidad de los documentos allegados en el proceso de inscripcion.
e Resultados de la entrevista para ingreso de aspirantes en condicién de discapacidad.

La seleccion y admision de las personas en condicion de discapacidad, se realizara en
términos de igualdad a los demés estudiantes de la Fundacion Academia de Dibujo
Profesional.

En el proceso de inscripcion, se pactaran los compromisos tanto de la Institucién como del
aspirante y su grupo familiar, para determinar los acompafiamientos que proveera cada
una de las partes en el desarrollo de su proceso formativo, en el caso de ser admitido.

Paragrafo 2: Corresponde igualmente al Comité de Admisiones fijar las pautas y los
mecanismos necesarios para el proceso de seleccion de los aspirantes de Pregrado y
Posgrado, lo cual incluye a discrecion del mismo comité: valoracion de los resultados de la
Entrevista de Intereses Profesionales, jornada de induccién y condicionamientos que se
exijan del examen de Estado para ingreso a los diferentes programas.

Paragrafo 3: En casos especiales o a solicitud del interesado, se realizaran entrevistas a
los aspirantes, a cargo del Coordinador del Programa correspondiente, de acuerdo con los
criterios y orientaciones de la Rectoria y la Vicerrectoria Académica.

CAPITULO Ill DE LA MATRICULA

ARTICULO 8. PARA INGRESAR POR PRIMERA VEZ
Para ingresar por primera vez a la FUNDACION ACADEMIA DE DIBUJO PROFESIONAL
ya sea como estudiante de Pregrado o Posgrado, se requiere formalizar la inscripcion,
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superar el proceso de admision de acuerdo con las hormas de la Institucion y formalizar la
matricula, tanto académica como financiera.

ARTICULO 9. MATRICULA

La matricula es un contrato bilateral de prestacién de servicios educativos, que se integra
por procesos académicos, administrativos y financieros, celebrado entre la Institucion y el
estudiante para el periodo lectivo correspondiente. Al celebrarse este contrato, las partes
adquieren derechos y contraen obligaciones mutuas, de acuerdo con los Estatutos de la
FUNDACION ACADEMIA DE DIBUJO PROFESIONAL y los demés reglamentos de la
Institucion. Dicho contrato es de obligatorio cumplimiento en todos sus aspectos so pena
de su cancelacion. Al matricularse, el estudiante acepta conocer los Estatutos,
Reglamentos, Manuales, Normas y demds disposiciones que le rigen al ser parte de la
comunidad educativa de la Institucién, obligandose a cumplirlas.

ARTICULO 10. MODALIDADES DE MATRICULA
La Instituciéon reconoce tres modalidades de matricula a saber: Ordinaria, Extraordinaria y
Extemporanea.

e Matricula Ordinaria: El pago de derechos y registro de Mddulos Académicos, en el
periodo establecido por el Calendario Académico.

e Matricula Extraordinaria: El pago de derechos y registro de Mdédulos Académicos, en
el periodo comprendido entre el vencimiento de la matricula Ordinaria y los siguientes
quince (15) dias calendario. La matricula Extraordinaria causa un recargo del 10% sobre
el valor de la matricula Ordinaria.

e Matricula Extemporanea: El pago de derechos e inscripciéon de médulos durante cinco
(5) dias anteriores a la iniciacién de clases y los quince (15) dias calendarios posteriores
al inicio del periodo académico. La matricula Extemporanea causa un recargo del 20%
sobre el valor de la matricula Ordinaria.

Paragrafo 1: En los casos de estudiantes a quienes se otorga beca por excelencia
académica o algun descuento especial, el beneficio se pierde sino legaliza su matricula en
el periodo ordinario.

Paragrafo 2: Las becas o descuentos especiales no son transferibles bajo ninguna
circunstancia.

Paragrafo 3: El Comité de Admisiones podra autorizar matriculas académicas fuera de los
términos sefialados, cuando la extemporaneidad obedezca a responsabilidad institucional
0 situaciones de fuerza mayor debidamente sustentadas.
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ARTICULO 11. REQUISITOS

Cumplidas las condiciones de admision, el aspirante debera efectuar la matricula
académica mediante la presentacion y entrega de los siguientes documentos:

e Comprobante de inscripcion

e Comprobante de consignacion del pago de los derechos pecuniarios de matricula.

e Formulario digital de inscripcion debidamente diligenciado.

e Formulario de Registro de Matricula

¢ Certificado médico que lo acredite para vivir en comunidad.

¢ Una fotografia tamafio 3x4

Los Estudiantes Extranjeros que sean admitidos, deben presentar los anteriores
documentos y adicionalmente:

e Convalidacion del titulo de secundaria o bachillerato ante el Ministerio de Educacion
Nacional de Colombia (Resolucién 631 de febrero de 1997) — Estan exentos de este
requisito quienes hayan estudiado en paises signatarios del Convenio Andrés Bello.

e Todos los documentos que no estén en espafiol deben ser traducidos.

¢ Aspirantes extranjeros sin nacionalidad colombiana deben anexar copia del pasaporte.

e En caso de no contar con el resultado del examen de Estado, deben presentar los
resultados de alguno de los examenes extranjeros aplicados en su pais de origen validos
por el organismo competente.

e Pasaporte y Visa de estudiante o su equivalente con vigencia no menor al periodo
académico a cursar.

e Cédula de extranjeria, expedida por Migracion Colombia, con vigencia no menor al
periodo académico a cursar (www.migracioncolombia.gov.co).

¢ Fotocopia del Diploma o Acta de grado de bachiller debidamente apostillada.

Paragrafo 1: Los aspirantes extranjeros deben presentar constancia de las autoridades de
inmigracion que acredite su permanencia legal en el pais.

Paragrafo 2: Los documentos entregados por los estudiantes forman parte del archivo de
la Institucién y no tienen caracter devolutivo. No obstante, se puede solicitar copias de los
mismos.

Paragrafo 3: Cuando el Estudiante nuevo sea menor de edad, el Formulario de Registro
de Matricula debe estar firmado por el acudiente, a quien el menor autorizara para que se
les suministre informacién académica, financiera y disciplinaria.
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ARTICULO 12. PROCESO DE MATRICULA

El proceso de matricula de un estudiante de Pregrado y Posgrado en la FUNDACION
ACADEMIA DE DIBUJO PROFESIONAL esta dividido en dos etapas: a) Matricula
Financiera y b) Matricula Académica; la segunda depende de la primera. Es decir, no puede
asentarse la matricula académica, sin que se haya validado la matricula financiera del
estudiante. La matricula financiera implica la cancelacion total de los valores estipulados
por ese concepto; la matricula académica conlleva al registro del estudiante en los
respectivos aplicativos del sistema de informacién institucional y la autorizacion de cursar
un semestre y/o unos médulos en el periodo correspondiente.

ARTICULO 13. OFICIALIZACION DE LA MATRICULA

Un estudiante se considera matriculado en la FUNDACION ACADEMIA DE DIBUJO
PROFESIONAL, cuando haya cancelado totalmente los valores de la matricula financiera
y haya cumplido posteriormente con todas las etapas del proceso de matricula académica.
La Institucién no se hace responsable por las posibles fallas que se cometan en la matricula
y que hayan sido originadas por desconocimiento o descuido; igualmente, no se hace
responsable por la nulidad de los estudios cursados por un estudiante que, aunque se
encuentre asistiendo a las clases, haya dejado de cancelar los valores pecuniarios a la
Institucion.

Paragrafo 1: Los derechos cancelados por concepto de matricula no son reembolsables
salvo cuando el matriculado formalmente desista de su continuidad en la Institucién, dentro
de los Quince (15) dias calendarios contados a partir de la fecha de iniciacion de clases
(previa presentacion de la justificacion por fuerza mayor o calamidad doméstica
debidamente calificada por la Rectoria). En este caso, la Institucion se reserva el derecho
de retener el 20% del valor cancelado por gastos administrativos y cuya devolucion sera
realizada por Tesoreria dentro de los sesenta (60) dias calendarios siguientes.

Paragrafo 2: No habra devolucion de dineros cuando la cancelacién se origine por mala
conducta o fraude.

ARTICULO 14. RENOVACION DE MATRICULA
Para la renovacion de la matricula de estudiantes antiguos se requiere:

a. Estar a paz y salvo por todo concepto en la Institucion.
b. Cancelar los valores estipulados de la matricula financiera, durante los plazos
establecidos por el calendario académico de la Institucion.
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ARTICULO 15. AUTORIZACION DE LA MATRICULA

Toda matricula se autorizaréa de acuerdo con el plan de estudios que se encuentre vigente,
debe sefialarse en la misma que el estudiante se somete, en beneficio de su proceso de
formacion técnica profesional, a posibles cambios de intensidad horaria, reforma del
Programas Académico, el plan de estudios y/o Médulos, actualizaciones curriculares, no
apertura y/o reorganizacion de grupos, incluso sin previo aviso. En todo caso la Fundacién
Academia de Dibujo Profesional garantizara el Derecho a una Educacién Superior de
Calidad a todas sus estudiantes

Paragrafo 1: La Institucion procedera a la no apertura y/o reorganizacion de grupos en las
diferentes jornadas, en caso de insuficiencia en el nimero de estudiantes para apertura de
un grupo. En este caso, el estudiante puede tomar modulos de grupos superiores o en otras
jornadas, dado que el modelo curricular de la Institucidn esta disefiado sin prerrequisitos
en virtud de la flexibilidad que identifica al mismao.

Paragrafo 2: Los estudiantes egresados de la FUNDACION ACADEMIA DE DIBUJO
PROFESIONAL que deseen continuar otro Programa Académico en la Institucion, se
vinculardn nuevamente mediante matricula, con derecho a descuento establecido por la
Institucion y sin necesidad de realizar nuevo proceso de inscripcion; solamente debera
actualizar la documentacion que asi sea requerida.

ARTICULO 16. CRUCE DE HORARIOS

Todo estudiante, al matricularse, debera cumplir las normas establecidas para cada Médulo
registrado, incluyendo las referidas a la asistencia y cumplimiento de la totalidad de créditos
del mismo, sin presentar cruce de horarios en los Mddulos matriculados. Ante el
incumplimiento de estas normas, el estudiante debera presentar ante Registro y Control
Académico el formato para aplazamiento de Médulo, sin generarse derecho de devolucion
de dinero.

ARTICULO 17. CORRECCION DE MATRICULA

El estudiante dispondra de quince (15) dias calendarios, después de la iniciacién de clases,
para corregir errores en su matricula, cancelando los Mdédulos matriculados en forma
equivocada. Después de esta fecha le serdn canceladas de oficio.

ARTICULO 18. LIMITE DE MATRICULA

Los estudiantes podran matricular créditos simultaneos, en la medida en que ello no vaya
en detrimento del cumplimento de la programacion académica correspondiente. En todo
caso, el total de créditos no podra exceder lo correspondiente a dos semestres simultaneos.
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El estudiante quedara matriculado en el semestre en el cual inscriba el mayor numero de
médulos. En caso de igualdad se matriculara en el semestre inferior.

ARTICULO 19. LIQUIDACION DE LA MATRICULA

La FUNDACION ACADEMIA DE DIBUJO PROFESIONAL, liquidaréa el valor de la matricula
del estudiante, de acuerdo con el numero de Mddulos y su equivalencia en créditos.
Cuando se matriculen menos de 12 créditos, se liquidara la matricula segun el valor del
crédito fijado por la institucién. Mas de doce créditos, dara lugar al cobro del valor total de
la matricula.

ARTICULO 20. NOVEDADES A LAS MATRICULAS

Una vez realizada la Matricula, el estudiante puede efectuar adicién, aplazamiento o
cancelacion de Mddulos, cambios de grupo, dentro de los tres primeros dias de iniciado
cada Moédulo. Fuera de estas fechas no es posible efectuar novedades a las matriculas.

Paragrafo 1: Un estudiante podrd matricular Modulos adicionales hasta el maximo
aprobado por este manual y previo pago de los derechos correspondientes, siempre y
cuando no incurra en cruce de horarios.

Paragrafo 2: Los aplazamientos de Médulos deberan ser aprobados ordinariamente por la
Direccién de Registro y Control; en casos extraordinarios, y con justa causa, se requerira
del aval de la autoridad académica del Programa. En caso reiterativo, se trasladara para
su estudio y concepto, al Consejo Académico de la Institucion.

Paragrafo 3: Los Cambios de Grupos y/o Jornadas, deberan ser autorizados por la
Coordinacién Académica del Programa, previo estudio de las causales de su solicitud.

CAPITULO IV DE LOS RETIROS Y REINGRESOS

ARTICULO 21. RETIROS

Se considera que un estudiante de Pregrado y Posgrado ha ejercido su derecho al retiro,
cuando durante los primeros quince (15) dias calendario de clase solicita la devolucion del
dinero cancelado por matricula, o con posterioridad sin derecho a reintegro si la solicitud le
es aceptada. El retiro de un estudiante durante el periodo académico en circunstancia
diferente a la primera situacion conlleva a la pérdida de los médulos matriculados por falta
de asistencia y de calificacion y no implica devolucién del dinero.

Si el Estudiante solicita que el valor pagado se le tenga como abono para el siguiente
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semestre, la vigencia del abono sera maximo de dos periodos académicos, contado a partir
de la fecha de aprobacion del mismo.

ARTICULO 22. REINGRESO

Tendr4 derecho a reingreso, el estudiante que se haya retirado o haya solicitado
aplazamiento financiero-académico haciendo uso del procedimiento estipulado por la
Institucion, ante el Comité de Admisiones y se encuentre a PAZ Y SALVO con todas las
dependencias de la Institucion, salvo otra disposicion del Comité de Admisiones.

Paragrafo: El Comité de Admisiones podra trasladar el estudio de un caso al organismo
competente, cuando su retiro fuere motivado por situaciones de convivencia, por bajo
rendimiento académico o por incumplimiento de las normas y reglamentos institucionales.

ARTICULO 23. SOLICITUD
Para solicitar reingreso, los estudiantes deberan presentar los siguientes documentos
dentro de los plazos fijados en el calendario académico:

a. Diligenciar el formato de reingreso y transferencia.
b. Paz y Salvo con todas las dependencias de la Institucidn, verificado por la dependencia
de Registro y Control Académico.

Paragrafo: Para estudiantes con retiros superiores a un afo, se debe verificar si tienen
toda la documentacion exigida, de lo contrario debera anexar los documentos requeridos
para su reingreso.

ARTICULO 24. CONDICIONES ESPECIALES DE REINGRESO

El Comité de Admisiones, por medio de la Direccion de Registro y Control Académico,
respondera por escrito a los estudiantes y ordenaréa la matricula en el respectivo Programa,
durante las fechas estipuladas por el calendario académico.

Paragrafo 1: Al estudiante que solicite reingreso se le estudiara su registro académico con
el pensum vigente del respectivo Programa, con el fin de actualizarlo, si a ello hubiese
lugar. Un estudio de reingreso sera valido unicamente por el periodo en el cual se solicita
el mismo.

Paragrafo 2: Cuando se efectien cambios curriculares en los programas académicos, el
estudiante que solicita reingreso se deberd acoger al plan de estudios vigente,
practicandose la homologacion de los médulos cursados que cumplan el requisito.
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Paragrafo 3: En casos especiales como aquellos que ingresan por transferencia externa o
reingreso, por efectos del estudio académico podran matricular Médulos pendientes por
tres semestres consecutivos, previa autorizacion del Comité de Admisiones o autoridad
competente de la Institucion.

CAPITULO V DE LAS TRANSFERENCIAS

ARTICULO 25. TRANSFERENCIAS INTERNAS
Son transferencias internas las que se conceden a estudiantes de la Institucion para
trasladarse de un programa académico a otro dentro de la misma Institucion.

ARTICULO 26. SOLICITUD DE TRANSFERENCIA INTERNA

Para solicitar transferencia interna de un programa de estudio a otro, el interesado debera
diligenciar el formato correspondiente dentro del término fijado en el calendario académico
y de acuerdo al procedimiento académico administrativo definido por la institucion para
cada caso.

Soélo se tendra en cuenta para el estudio de transferencia interna, las notas que cumplan
con un minimo de tres punto cinco (3.5).

ARTICULO 27. RESPUESTA DE LA SOLICITUD DE TRANSFERENCIA INTERNA
La institucion responderd por escrito al estudiante y ordenara la matricula en el respectivo
programa durante las fechas estipuladas, previo el cumplimiento del procedimiento
académico administrativo definido por la institucion para cada caso.

ARTICULO 28. TRANSFERENCIAS EXTERNAS

Son transferencias externas las que se otorgan a estudiantes procedentes de otra
Institucion de Educacién Superior debidamente reconocida por el Estado, para cursar un
Programa Académico en la FUNDACION ACADEMIA DE DIBUJO PROFESIONAL.

ARTICULO 29. REQUISITOS PARA LA TRANSFERENCIA EXTERNA
El aspirante de Pregrado que desee matricula por transferencia externa, debe llenar entre
otros, los siguientes requisitos:

a. Acreditar que el plan de estudios cursado en la Institucion de procedencia tenga relacion
directa con el Programa que se desea cursar a juicio del Coordinador del Programa.

b. Que la Institucion de procedencia estd debidamente autorizada por organismo
competente.

c. Certificado de notas, detallando los créditos académicos.
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Contenidos desarrollados en los créditos cursados.

Certificado de buena conducta.

Formulario de inscripcion debidamente diligenciado.

Comprobante de consignacion de los derechos pecuniarios correspondientes,
debidamente sellados y registrados.

Q@ - o o

Paragrafo 1: Seran susceptibles de homologacion y validacién para transferencia externa
como méaximo el 60% de los créditos.

Paragrafo 2: El valor de la matricula para los estudiantes de transferencia externa sera
liguidado de acuerdo con el valor de los modulos a cursar.

ARTICULO 30. ESTUDIO DE TRANSFERENCIA EXTERNA

En todo caso de transferencia, la Coordinacién del Programa procedera a elaborar el
estudio de transferencia externa con la consiguiente equivalencia de médulos o créditos.
Los resultados de este estudio, quedaran registrados en una resolucion de Registro y
Control, en la cual se dejara constancia exacta de la situacion académica en la cual se
recibe al estudiante y el plan de estudios que éste debe seguir en la Institucion. Una vez
registrado el caso, no se aceptaran modificaciones, salvo por errores de digitacién o
aritméticos. De esta resolucion se le notificara oportunamente al estudiante.

Paragrafo 1: La Coordinacion del Programa, para los estudios académicos de

transferencia, debera tener en cuenta las siguientes directrices:

a. Que los créditos académicos de los Modulos a homologar, sean iguales al numero de
créditos del Modulo a cursar en el plan de estudios de la Institucion.

b. Que los contenidos programaticos del Mddulo a homologar sean equivalentes a los del
Plan de Estudios vigente en la FUNDACION ACADEMIA DE DIBUJO PROFESIONAL.

c. Sélo se tendra en cuenta para el estudio de transferencia, las notas que cumplan con
un minimo de tres punto ocho (3.8).

Paragrafo 2: Los aspirantes a Pregrado y Posgrado extranjeros que deseen ingresar a la
FUNDACION ACADEMIA DE DIBUJO PROFESIONAL y procedan de otra institucion de
Educacion Superior, deben presentar la documentacién que permita acreditar sus estudios
debidamente legalizados.

ARTICULO 31. RESPUESTA DEL ESTUDIO DE TRANSFERENCIA EXTERNA
La institucion respondera por escrito al estudiante y ordenara la matricula en el respectivo
programa durante las fechas estipuladas, previo el cumplimiento del procedimiento
académico administrativo definido por la instituciéon para cada caso.
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CAPITULO VI DE LOS DERECHOS PECUNIARIOS

ARTICULO 32. DERECHO PECUNIARIO
Es la facultad de percibir beneficios econémicos provenientes de la utilizaciéon de los
servicios académicos prestados.

Los aspirantes y estudiantes de la FUNDACION ACADEMIA DE DIBUJO PROFESIONAL
deben pagar, dentro de las fechas previstas en su calendario académico, los siguientes
derechos pecuniarios:

¢ De inscripcion.

e De matricula.

e De modulo.

¢ Por examenes de validacion por suficiencia.

¢ Por realizacion de programas de Educacion Continua.

e Por derechos de grado.

e De expedicion de certificados y constancias.

¢ De las opciones de grado.

¢ Los demas que autoricen los reglamentos de la Institucién y la Ley.

ARTICULO 33. VALOR DE LA MATRICULA

Es el valor fijado por la Institucion, el cual es autorizado por el Ministerio de Educacion
Nacional o quien haga sus veces. La liquidacién se realizar4 conforme a las directrices
establecidas por la Institucion para cada periodo académico y Programa.

ARTICULO 34. REEMBOLSO

Los derechos cancelados por concepto de matricula no son reembolsables salvo cuando
el matriculado formalmente desista de su continuidad en la Institucion, dentro de los quince
(15) dias calendarios contados a partir de la fecha de iniciacibn de clases, (previa
presentacion de la justificacion por fuerza mayor o calamidad doméstica debidamente
calificada por la Rectoria). Si se le aprueba el retiro de la Institucion tendré derecho al
reembolso del 80% de lo pagado. La devolucién sera realizada por Tesoreria dentro de los
sesenta (60) dias calendarios siguientes.

Después de esta fecha el Estudiante no tiene derecho a reembolso alguno.

Paragrafo: No habra lugar a devolucion de dineros cuando la cancelacion de Modulos o
Matricula se origine por mala conducta o fraude.
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ARTICULO 35. SALDO A FAVOR

El depdsito de dinero a favor del estudiante, se conservara hasta por el término de dos
periodos académicos, a partir de ese momento se dara de baja este saldo a favor,
trasladandolo a un fondo especial para becas de estudiantes de la Institucién con
dificultades econdémicas para el subsidio de estudios, al cual se le abrir4 cuenta especial
en la contabilidad de la Institucion.

CAPITULO VII DE LOS PROGRAMAS ACADEMICOS,
MODULOS, CREDITOS Y CURSOS.

ARTICULO 36. PROGRAMA ACADEMICO
Se define como Programa Académico, el conjunto de los Médulos de un Programa que
conduce a la obtencién del titulo de Pregrado o Posgrado.

ARTICULO 37. MODULO

Se define como Modulo, el conjunto de conocimientos interrelacionados y homogéneos en
contenido que, como unidad, hace parte del Programa Académico que todos los
estudiantes deben cursar presencialmente en compafia de un docente a lo largo de un
periodo y cuya evaluacion se establece por medio de notas de calificacion.

Todos los Mddulos de los Programas Académicos son obligatorios para los estudiantes
regulares.

ARTICULO 38. PERIODO ACADEMICO
Se denomina Periodo Académico, el lapso programado por la Institucion para el desarrollo
de los Mddulos correspondientes a un semestre.

ARTICULO 39. CREDITOS

Cada uno de los médulos de los planes de estudio que ofrece la Institucién, tiene una
ponderacion en créditos. El crédito académico es una unidad aproximada de medida de
trabajo que debe realizar el estudiante para completar con éxito las competencias
propuestas en una actividad programada por la Institucion. Un crédito equivale a tres (3)
horas de trabajo a la semana, 0 a cuarenta y ocho (48) horas de trabajo en el periodo de
dieciséis (16) semanas. El tiempo de trabajo se divide en presencial y no presencial.

ARTICULO 40. CONTRATO DIDACTICO

Al comenzar cada médulo el docente debera informar a los estudiantes el programa del
Médulo a su cargo, los contenidos, la bibliografia, los criterios, los porcentajes y las fechas
de evaluacion.
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ARTICULO 41. CURSO REGULAR

Es aquel que se programa para el desarrollo de un Médulo en un periodo académico, con
los contenidos, el nivel y la intensidad horaria prevista en el respectivo Programa
Académico.

ARTICULO 42. CURSOS DE EXTENSION
Son aquellos que se dictan en la Institucién programados por la coordinacién de Educacion
Continuada, con el fin de complementar o especializar conocimientos en areas especificas.

Paragrafo 1: Los Cursos de Extension estan dirigidos a estudiantes regulares, especiales
y egresados de la FUNDACION ACADEMIA DE DIBUJO PROFESIONAL, y a personas
externas que cumplan con los requisitos exigidos por dichos cursos. La Institucion expide
el respectivo certificado de participacion y asistencia.

CAPITULO VIl DE LOS APLAZAMIENTOS.

ARTICULO 43. APLAZAMIENTOS
Se consideran en la FUNDACION ACADEMIA DE DIBUJO PROFESIONAL dos tipos de
aplazamientos: el financiero-académico y el de Modulos.

ARTICULO 44. APLAZAMIENTO FINANCIERO-ACADEMICO

Se produce aplazamiento financiero-académico, cuando el estudiante decide retirarse entre
el primer médulo y los cinco primeros dias del tercer médulo que se encuentra programado
para el semestre, y solicita que se mantenga vigente su cupo para el siguiente periodo
académico.

Paragrafo 1: En este caso, los derechos pecuniarios pagados por concepto de matricula
no son reembolsables y se tendran en cuenta para el pago del siguiente semestre.

Paragrafo 2: En el caso anterior, el estudiante dejara expresa constancia de su renuncia a
cualquier registro académico parcial.

Paragrafo 3: En el caso que el estudiante tenga un crédito financiero para el pago de su
matricula y realice aplazamiento financiero-académico, deberd continuar pagando la
obligacion adquirida.

ARTICULO 45. APLAZAMIENTO DE MODULOS
Se produce aplazamiento de Médulos, cuando el estudiante entre los primeros tres dias de
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iniciado el médulo correspondiente notifica por escrito su decision de interrupcion del
mismo.

Paragrafo 1: En este caso, no habra devolucién de los derechos pecuniarios pagados por
concepto del Modulo, estos dineros seran conservados hasta por dos periodos
académicos.

Paragrafo 2: Para activar el Modulo, el estudiante debera solicitar por escrito su activacion,
frente a lo cual, de forma inmediata la tesoreria realiza la liquidacién y si existe variacion
en los derechos pecuniarios del M6dulo, el estudiante debera cancelar la diferencia.

Paragrafo 3: El Proyecto Integrador no tiene aplazamiento, dado que corresponde a la
evaluacion final de los Médulos.

ARTICULO 46. CONDICIONES ESPECIALES DE RETIRO O APLAZAMIENTOS
En el caso de presentarse situaciones de fuerza mayor o caso fortuito debidamente
comprobadas y evaluadas, en fechas diferentes a las establecidas en este Manual, para el
caso de retiro o aplazamiento financiero-académico sera potestad del Vicerrector
Administrativo responder a estos casos y para el caso de aplazamiento de médulos sera
potestad de la Direccion de Registro y Control previo concepto de la Coordinacion
Académica del Programa y con el Visto Bueno de la Vicerrectoria Académica.

CAPITULO IX DE LA EVALUACION ACADEMICA

ARTICULO 47. EVALUACION ACADEMICA

El rendimiento académico, el aprendizaje y las competencias obtenidos por el estudiante,
se expresan a través del resultado de las evaluaciones permanentes efectuadas por el
docente, mediante la aplicacion de pruebas orales o escritas, trabajos individuales o en
grupo, tareas, ensayos, protocolos, informes, modelos, prototipos, el desarrollo de
proyectos, entre otros.

ARTICULO 48. RESULTADOS DE LA EVALUACION

El resultado de la evaluacién del desempefio del estudiante sera digitada por el docente en
la plataforma académica de la Institucién, dentro de los tres (3) dias siguientes a la
terminacion del Modulo, fecha a partir de la cual el estudiante podra consultar sus notas
por medio de la pagina web institucional. De considerar inconsistencia, el estudiante tendra
un plazo de cinco (5) dias habiles para realizar reclamacion. El docente procede a su
revision y anuncia formalmente los ajustes, si es del caso, al Coordinador de Programa,
quien a su vez reportara a la dependencia de Registro y Control Académico.

Calle 27 Nte. No. 6BN-50 - PBX: (57)(2) 486 2907
www.fadp.edu.co - Cali - Colombia



Manual de Convivencia de Estudiantes / Pagina 24 de 54

FUNDACION ACADEMIA DE DIBUJO PROFESIONAL

Personeria Juridica 18638 noviembre 19 /84. Aprobado por el Ministerio de Educacion Nacional.
Vigilada Mineducacion

Paragrafo 1: Los reportes de notas para todos los periodos, deberan ser el resultado de la
evaluacion permanente realizada durante el M6dulo, de acuerdo con el plan de trabajo
estipulado por el docente.

Paragrafo 2: El estudiante que no presente alguna de las evaluaciones o actividades que
se efecten durante el Médulo y no demuestre en un plazo de un (1) dia habil causa
justificada que sea aceptada por el docente responsable del M6dulo, obtendra la nota de
cero punto cero (0.0).

ARTICULO 49. ESCALA DE NOTAS

La evaluacion del rendimiento académico se hace por medio de las notas en una escala de
Uno punto Cero (1.0) hasta Cinco punto Cero (5.0). Se considera una nota aprobatoria la
comprendida entre Tres punto Cinco (3.5) y Cinco punto Cero (5.0).

Paragrafo 1: El Docente debera notificar oportunamente al estudiante y al Coordinador del
Programa, sobre los aspectos que considere insuficientes en el alcance de las
competencias previstas, para que el estudiante haga seguimiento a través de su proyecto
de vida, y pueda desarrollar un plan de mejoramiento para la aprobacién del Modulo.

ARTICULO 50. EXPRESION DE LAS NOTAS

Las notas se expresan en unidades y décimas de unidad. Cuando en los computos finales
de las notas definitivas resulten centésimas, ésta se aproximard a la décima superior si son
iguales o superiores a Cero punto Cero Cinco (0,05), y se desprecian si son menores.
Ejemplos: De 1.95 se pasa a 2.00, de 2.95 a 3.00 y de 2.93 a 2.9.

ARTICULO 51. PROMEDIO SEMESTRAL

El indice académico de un periodo especifico se determina por el sistema de promedio
semestral que resulta de dividir la sumatoria de las notas definitivas por el nimero de
Médulos cursados en dicho periodo. ElI promedio semestral serd la base para la
adjudicacion de la matricula de honor y otros incentivos académicos por buen rendimiento.

ARTICULO 52. EVALUACIONES PERMANENTES

Se denominan Evaluaciones Permanentes a las pruebas y actividades que se realizan
durante el transcurso de un periodo académico, con el objeto de evaluar el alcance de las
competencias correspondientes, asi como el rendimiento del estudiante en cada uno de los
Médulos cursados, con un valor total del 50% para la nota definitiva.

Paragrafo 1: La Evaluacion es el producto del seguimiento permanente que el docente
hace de las competencias del estudiante. Igualmente hacen parte en este proceso el
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resultado de pruebas académicas, como: los examenes, trabajos y ejercicios realizados
durante el mddulo, talleres, exposiciones, considerandose una evaluacion integral que
implique aspectos desde lo Cognoscitivo, lo Socio afectivo y lo Psicomotor y en
correspondencia con los lineamientos del Proyecto Educativo Institucional.

Paragrafo 2: Las Evaluaciones seran comunicadas oportunamente al Estudiante, por parte
del Profesor del respectivo Médulo.

Paragrafo 3: Previa justificacion debidamente verificada, el profesor repondra la prueba
componente de evaluacion que el estudiante dejé de presentar. La repeticién de pruebas
no causara pago de ninguna clase.

La solicitud de presentacion y realizacion de una evaluacion deberé hacerse dentro de los
dos (2) dias calendarios siguientes a la realizacién de la prueba académica que se dejé de
presentar en el desarrollo del Mddulo.

Paragrafo 4: Ademas de la presentacion de pruebas escritas, el Docente exigira del
Estudiante el ejercicio, practica o proyecto correspondiente para cumplir los objetivos
académicos propuestos para el alcance de las competencias previstas.

Paradgrafo 5: Las pruebas pueden ser reconsideradas directamente por el profesor
respectivo, dentro de los dos tres (3) dias siguientes a la notificacion de resultados.

Paragrafo 6: Una vez recibidas en la dependencia de Registro y Control Académico las
notas de las evaluaciones ordinarias 0 extemporaneas que hayan sido debidamente
autorizadas, por ningn motivo seran modificadas.

ARTICULO 53. NULIDAD DE EVALUACION

Se considera que una evaluacion es anulada cuando se compruebe intento de fraude o
colaboracion con el plagio. En este caso, la nota serd de Uno punto Cero (1.0); se
especificara claramente el motivo de esta nota en la planilla del profesor y se remitira acta
al Consejo Académico para el proceso disciplinario.

ARTICULO 54. PERDIDA DE MODULOS

La pérdida de un Médulo obliga al estudiante a cursarlo en el siguiente periodo académico
de acuerdo con lo establecido en este Manual. El estudiante que pierda un Médulo por
tercera vez consecutiva pierde el derecho a continuar en la Institucién por dos periodos
académicos. El estudiante que pierda en forma definitiva tres (3) Mddulos en un mismo
periodo académico debera repetirlos y podra matricular Médulos del siguiente semestre.
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Paragrafo 1: El estudiante que pierda un semestre por segunda vez, perdera el derecho a
continuar en la Institucion.

CAPITULO X DEL REGISTRO ACADEMICO,
CERTIFICACION DE NOTAS Y VALIDACIONES

ARTICULO 55. CERTIFICADOS DE NOTAS

Los estudiantes podran ver sus notas en la pagina web. En el caso de necesitar certificado
de notas para algun tramite, el Estudiante deber solicitarlo a la dependencia de Registro
y Control Académico.

Los certificados de notas y de estudio, asi como las constancias de valor y de matricula
seran expedidos Unica y exclusivamente por Registro y Control Académico y la Tesoreria,
respectivamente.

Paragrafo: En los certificados de estudio, deberdn aparecer las notas aprobatorias
definitivas y el respectivo nimero de créditos.

ARTICULO 56. REGLAS PARA EXPEDICION Y ENTREGA DE CERTIFICADOS
En la expediciéon de un certificado, la oficina de Registro y Control, observara las siguientes
normas:

a. El documento se redactara en idioma espafiol.

b. Si se trata de notas, siempre y Unicamente se tendran en cuenta las siguientes
informaciones:

e Fecha de expedicion.

¢ Identificacion completa del estudiante segun el documento de Identificacion
registrado en la Institucion.

e Cddigos, Mdédulos cursados aprobados y reprobados, intensidad horaria semanal.

¢ Denominacion exacta del Programa Académico y la jornada.

e Semestre, periodo académico y afio en que se cursaron los Modulos que se
certifiquen.

¢ Notas en letras y niUmeros.

¢ Firmas y sellos autorizados.

c. Todo tipo de certificados seran entregados exclusivamente al interesado (a); en caso de
no poder reclamar personalmente, debera expedir autorizacién para su reclamo por un
tercero, previa presentacion de documento de identificacion original al momento de su
entrega. No se entregaran certificaciones por medio virtual.
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Paragrafo 1: Toda elaboracion de constancias y certificados causa derechos pecuniarios.

Paréagrafo 2: Todo tipo de certificados o informacién Académica, Financiera y Disciplinaria
en caso de estudiantes menores de edad, serd entrega a su acudiente o por orden de
autoridad judicial previa solicitud.

ARTICULO 57. CORRECCIONES

La dependencia de Registro y Control Académico estara facultada para la revision, omision
y correccion de nota académica o situaciones similares dentro del periodo vacacional y diez
(10) dias del semestre siguiente a aquel en el cual se origina la nota del reclamo y, previa
las comprobaciones del caso.

ARTICULO 58. ASISTENCIA A CLASE

La asistencia a clases es un derecho como también es un deber del estudiante. La
Institucion considera que las ausencias a clase impiden un rendimiento académico
adecuado. Los profesores deberan controlar la asistencia a clase, registrarla en la planilla
de notas y en el aplicativo del Sistema de Informacion Académica para que pueda ser
tenida en cuenta a la hora de procesar las notas.

ARTICULO 59. PERDIDA POR INASISTENCIA

Un Médulo se pierde cuando se ha faltado a clase en un 20% de su intensidad horaria
semestral sin justa causa, o en un 25% si se constata calamidad doméstica, enfermedad,
hospitalizacion o maternidad. Si el estudiante reine ese numero de faltas de asistencia,
automaticamente pierde el Modulo por este concepto.

La sola asistencia al Proyecto Integrador no cuenta para la aprobacion de los Médulos, por
cuanto su evaluacién complementa la evaluacién total del Semestre. Asi mismo, la nota del
Proyecto Integrador no computa para la evaluacion de los Mddulos en los cuales se haya
incurrido en faltas que impliquen pérdida por inasistencia.

Paragrafo: En todo caso, el docente deberd reportar durante cada Mdodulo a la
dependencia de Registro y Control Académico el acumulado de faltas de asistencia y
notificar al estudiante sobre la pérdida del Modulo por faltas de asistencia.

ARTICULO 60. PRUEBA DE VALIDACION

Llamese prueba de Validacién o Examen de suficiencia aquella a la cual se somete un
estudiante matriculado como estudiante de Pregrado regular en la FUNDACION
ACADEMIA DE DIBUJO PROFESIONAL, para demostrar su capacidad académica en un
Médulo del Programa correspondiente, sin cursarlo, previa solicitud ante las instancias
pertinentes.
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ARTICULO 61. AUTORIZACION DE VALIDACIONES
Se autorizara Validacién de Modulos en los siguientes casos:

a. Cuando se ha cursado en otras Instituciones de Educacion Superior aprobadas por el
Estado, siempre y cuando se demuestre similar contenido programatico en el Programa
Académico, pero con una intensidad horaria menor.

b. Cuando se han cursado asignaturas o Médulos en otras Instituciones de Educacion
Superior aprobadas por el Ministerio de Educacién Nacional, con un nimero de créditos
académicos igual a los de la FUNDACION ACADEMIA DE DIBUJO PROFESIONAL,
pero que a juicio del Vicerrector Académico es deficiente en su contenido, previo
concepto de la Coordinacion del Programa.

c. Cuando se demuestre experiencia minima de dos afios en actividades relacionadas con
el Médulo Académico, y se considera en condiciones para afrontar una evaluacion
mediante la cual demuestre los conocimientos y las competencias requeridos.

d. Cuando un Mddulo ha desaparecido del Plan de Estudios en la Institucién y fue perdido
0 no cursado por el estudiante, y en el momento de la solicitud el Médulo no se ofrece
en otros Programas, 0 no se puede cursar por circunstancia de tiempo y lugar.

e. Cuando a juicio del Consejo Académico y por motivos de fuerza mayor se amerite
beneficio de validaciébn no incluido en las circunstancias sefialadas en el presente
manual.

Paragrafo 1: No se permitird validar aquellos Médulos que han sido cursados y reprobados
en esta o en otra Institucion; y que a la fecha de solicitud se encuentran vigentes en el Plan
de Estudios del Programa correspondiente.

Paragrafo 2: La prueba de validacion se realizara de forma oral, practica y/o escrita, segun
lo determine la Coordinacién del Programa correspondiente y debera versar sobre los
contenidos del M6dulo que se pretende validar. Esta prueba seré evaluada por un profesor
nombrado por la Coordinacién Académica del Programa.

Paragrafo 3: Cuando un estudiante regular de la Institucion quiera validar un Médulo que
esta en el Plan de Estudios, debe acogerse a lo estipulado en el presente Manual.
Paragrafo 4: Los examenes de validacién causan derechos pecuniarios, equivalentes al
Médulo Académico correspondiente.

ARTICULO 62. NOTA APROBATORIA DE VALIDACION
Para que la nota de la prueba de validacién sea aprobatoria, el promedio aritmético de las
notas debe ser igual o superior a tres punto cinco (3.5).
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Si el estudiante obtiene la nota aprobatoria de tres punto cinco (3.5) o superior, se asentara
dicha nota en la respectiva hoja de vida académica del estudiante. Asi mismo, si la nota
fuere inferior a tres punto cinco (3.5), se dejara constancia de la presentacion de la prueba
y de su reprobacion, mediante un acta que afectara el récord académico del estudiante.

Paragrafo 1: Un estudiante sélo puede presentar hasta dos examenes de validacién en un
mismo periodo académico. Si se pierde la prueba de validacion del Médulo
correspondiente, serd considerada dentro del régimen de Mddulos perdidos y debera
cursarse obligatoriamente.

Paragrafo 2: El numero de Md6dulos validables por semestre podra ampliarse cuando, a
juicio del Consejo Académico, se den circunstancias de fuerza mayor o notoria suficiencia
que lo amerite.

CAPITULO XI DEL PROYECTO INTEGRADOR

ARTICULO 63. PROYECTO INTEGRADOR

Se denomina Proyecto Integrador, al proceso especifico de formacion integral del
estudiante donde confluyen las experiencias de aprendizaje de caracter tedrico-practico en
las cuales se conceptualiza, reflexiona y aplican conocimientos en relacién con un tépico o
situacion problematica especifica y particular.

El Proyecto Integrador es la evaluacién final del proceso de formacion que tiene un valor
del 50% de la nota definitiva del médulo.

El trabajo del Proyecto Integrador sera entregado por el estudiante al terminar cada periodo
académico, con el fin de medir su rendimiento en las competencias esperadas. La
evaluacion del Proyecto Integrador estara a cargo del equipo de docentes quienes
orientaron los diferentes Mdédulos Académicos durante el semestre, pudiendo participar
también y a criterio del Coordinador Académico del Programa, otros actores externos con
idoneidad académica y profesional, preferiblemente vinculados al sector de incidencia del
Programa, con el fin de aportar juicios de valor sobre los resultados del Proyecto y
orientaciones para su fortalecimiento.

ARTICULO 64. MEDICION DE COMPETENCIAS

La medicién de competencias del Mddulo y Proyecto Integrador incluye la posibilidad de
revision, en primera instancia por el Coordinador Académico y un Docente del Programayy,
en segunda instancia, se nombrara un Docente evaluador luego de la respectiva solicitud
motivada del estudiante ante la Vicerrectoria Académica.
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El segundo calificador del Mddulo y Proyecto Integrador nombrado a juicio de la
Vicerrectoria Académica, emitira su concepto a través de un acta, y esa nota sera
promediada con la nota emitida por el docente titular del modulo. La calificacion inicial sera
reemplazada por la nota promedio.

Paragrafo: En los casos de complejidad o conflicto para dirimir la revision referida,
intervendra el Consejo Académico.

ARTICULO 65. PARAMETROS PARA EL DESARROLLO DE PROYECTOS
INTEGRADORES

Se establecen los siguientes parametros para el desarrollo de Proyectos Integradores para
estudiantes que ingresan a los Programas Académicos de la FUNDACION ACADEMIA DE
DIBUJO PROFESIONAL a partir del segundo Mdédulo o M6dulos posteriores:

1. Los Estudiantes que ingresen a los Programas Académicos de la FUNDACION
ACADEMIA DE DIBUJO PROFESIONAL en segundo Mddulo, seran asignados a grupos
de Proyecto Integrador ya conformados.

2. El Estudiante que se encuentre en la situacion descrita en el numeral anterior, se debera
reunir con el respectivo Coordinador de Programa y autoridades académicas
competentes, quienes le explicaran el procedimiento a seguir y su trabajo especifico.

3. El Coordinador de Programa informara al respectivo tutor de Proyecto Integrador sobre
la inclusion académica del estudiante que ingresa al segundo Médulo.

4. La inclusion implicara que el Estudiante se ponga al dia con los avances en las fases
del proyecto Integrador y una su trabajo al del grupo asignado. De esta manera, el
docente tutor tendra en cuenta el aporte del nuevo integrante en las asesorias futuras
gue correspondan al grupo.

5. Los Estudiantes que ingresan a partir del tercer Modulo, quedaran con el Médulo de
Proyecto Integrador aplazado hasta el semestre siguiente.

6. Para cursar el Proyecto Integrador, se debera tener matriculados minimo tres Médulos
Académicos del Semestre correspondiente.

7. En caso de reprobacién del proyecto integrador, se podra cursar en el siguiente
semestre, siempre y cuando haya aprobado los Médulos Académicos del semestre
correspondiente.

Paragrafo 1. La entrega del Proyecto Integrador se realizara en las fechas fijadas por el
calendario académico y segun la programacién dada por el respectivo tutor.

Paragrafo 2: El Proyecto Integrador no tendr& recuperacion, ni validacién, ni aplazamiento.
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CAPITULO XII DE LOS DERECHOS Y DEBERES EN
GENERAL

ARTICULO 66. TRATO RESPETUOSO
Es un derecho del Estudiante de Pregrado y Posgrado, recibir un tratamiento respetuoso
de todos los miembros de la Institucion, y es su deber dar a ellos un tratamiento reciproco.

ARTICULO 67. LIBRE EXPRESION

El Estudiante tiene derecho a la libre expresion de sus ideas y, en consecuencia, debe
respetar el ejercicio que de ese mismo derecho hagan los demas miembros de la
FUNDACION ACADEMIA DE DIBUJO PROFESIONAL.

Es su derecho el ser atendido cordialmente en cualquier circunstancia, pero también es su
deber guardar las instancias y seguir correctamente los procedimientos sin alterar en todo
caso la convivencia social y académica de la Institucion.

Es derecho de todo Estudiante tener acceso individual a las diferentes instancias de
orientacion de la Fundacién Academia de Dibujo Profesional, y al didlogo abierto, sincero
y constructivo para su desarrollo formativo.

ARTICULO 68. FORMAS DE COMUNICACION

Es un derecho del estudiante utilizar formas de comunicacion respetuosa o asertiva con
todos los miembros de la comunidad de la FUNDACION ACADEMIA DE DIBUJO
PROFESIONAL, y es su deber contribuir positivamente al funcionamiento de dichas formas
de comunicacion.

ARTICULO 69. PARTICIPACION

La FUNDACION ACADEMIA DE DIBUJO PROFESIONAL, considera fundamental
propiciar y fortalecer la cultura de la participacién responsable en diferentes érdenes de la
vida institucional. El estudiante tiene el deber y el derecho de contribuir a ese proposito de
conformidad con las normas reglamentarias y estatutarias.

ARTICULO 70. MECANISMOS DE PARTICIPACION ESTUDIANTIL
Dentro del marco estatutario y reglamentario de la FUNDACION ACADEMIA DE DIBUJO
PROFESIONAL, constituyen mecanismos de participacion estudiantil, entre otros, los
siguientes:
a) Participar en la construcciéon de su ruta de formacion, a través de la seleccion del
orden en el cual desarrollara los médulos de su plan de estudios teniendo en cuenta

Calle 27 Nte. No. 6BN-50 - PBX: (57)(2) 486 2907
www.fadp.edu.co - Cali - Colombia



Manual de Convivencia de Estudiantes / Pagina 32 de 54

FUNDACION ACADEMIA DE DIBUJO PROFESIONAL

Personeria Juridica 18638 noviembre 19 /84. Aprobado por el Ministerio de Educacion Nacional.
Vigilada Mineducacion

las caracteristicas de flexibilidad del programa y de conformidad con la orientacion y
apoyo que la institucion establezca en el marco de los propésitos de formacién
integral, declarada en el Proyecto Educativo Institucional.

b) Participacion en las comisiones de evaluacién curricular a las que sea convocado,
para aportar al fortalecimiento de la pertinencia y calidad académica del Programa.

c) Presencia en los procesos internos de caracter académico y disciplinario relacionados
con su proceso de formacién en la Fundacion Academia de Dibujo Profesional.

d) Presentacion de iniciativas en todos los aspectos que incidan en su proceso de
formacion.

e) Organizacion y participacion en actividades extracurriculares y de Bienestar
Institucional.

f) Participacion en los Consejos Superior y Académico de la Institucion y en Comités o
Comisiones Ad-Hoc como una contribucion al desarrollo arménico de la vida
académica de la FUNDACION ACADEMIA DE DIBUJO PROFESIONAL, en los
términos previstos en los Estatutos y los Reglamentos vigentes.

g) Participacién en instancias institucionales tales como Semilleros de Investigacion,
Brigadas de Emergencias y agrupaciones de voluntariado social o ambiental, entre
otras.

ARTICULO 71. REQUISITOS PARA PARTICIPAR EN LAS INSTANCIAS

INSTITUCIONALES Y/O ESPACIOS DE REPRESENTACION INSTITUCIONAL

Los estudiantes seleccionados o elegidos para patrticipar en las diferentes instancias

institucionales y/o espacios de representacion institucional, deberan cumplir con los

siguientes requisitos:

1. Nunca haber sido enjuiciado por presuntos delitos y por ende haber perdido sus
derechos ciudadanos.

2. No haber sido sancionado académica o disciplinariamente por la Institucién, ni aiin con
amonestacion escrita.

3. Poseer un promedio académico general igual o superior a 4.2

Paragrafo 1: En caso de representacion en los Consejos Académico y/o Superior, se
podran considerar estudiantes elegidos por mayoria, quienes no necesariamente alcanzan
el promedio requerido, pero que por sus competencias ciudadanas y/o actitudinales podran
desempeniar con liderazgo y buen juicio su rol como representante estudiantil.

Paragrafo 2: La Rectoria o quien ella delegue, de conformidad con los criterios expuestos
anteriormente, coordinara y aprobara los mecanismos y formas de eleccién y participacion
estudiantil.
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ARTICULO 72. GARANTIA A LA PARTICIPACION ESTUDIANTIL

Ademas del derecho del Estudiante a ejercer sus libertades Constitucionales y las
legalmente establecidas, no podra ser objeto de presién, intimidacién o acoso alguno por
miembros de la Institucion, para lo cual es un deber de la FUNDACION ACADEMIA DE
DIBUJO PROFESIONAL, velar porque estos hechos no ocurran, pero es también un deber
del estudiante informar a tiempo cualquier transgresién al respecto y evitar ser generador
de estos comportamientos frente a otros miembros de la comunidad institucional.

ARTICULO 73. DERECHOS DEL ESTUDIANTE

1. El estudiante tiene derecho a beneficiarse activa y plenamente del proceso de estudio y
el deber de no obstaculizarlo en perjuicio de los deméas miembros de la comunidad de
la FUNDACION ACADEMIA DE DIBUJO PROFESIONAL.

2. El estudiante tiene el derecho a exigir y el deber de mantener un alto nivel académico
en todo el programa de estudios ofrecido por la Institucién, conocer los contenidos de
los Médulos, el contrato didactico y los resultados de sus evaluaciones.

3. Es derecho del estudiante el que se le califique académicamente de una manera justa y
asi mismo es su deber no incurrir en fraudes en su trabajo académico, y vigilar que todos
los procesos se desarrollen correctamente y a que se le informe de manera oportuna
sobre su rendimiento académico.

4. El estudiante tiene el derecho a ser oido en caso de una falta disciplinaria, y asi mismo
tiene el deber de acatar las sanciones que se le impongan.

5. Es un derecho del estudiante procurar su bienestar haciendo uso adecuado de los
servicios que la Institucion dentro de sus posibilidades le ofrece, es un deber del mismo
estudiante contribuir al buen funcionamiento, al desarrollo y a la buena prestacion de
€s0S Servicios.

CAPITULO Xl DEL REGIMEN DISCIPLINARIO

ARTICULO 74. REGIMEN DISCIPLINARIO

El régimen disciplinario aplicable a los estudiantes de la Fundacién Academia de Dibujo
Profesional, es un procedimiento administrativo de oficio, especial y de orden interno que
implica que la institucién, es la titular de la accion disciplinaria contra sus estudiantes y la
competente para recibir y conocer de las quejas.

El régimen disciplinario estudiantil, esta orientado a mantener el orden y la disciplina en las
relaciones entre la institucion y los estudiantes, para el buen cumplimiento de la misiéon
institucional y fundamentalmente en orden a contribuir al proceso de formacién integral de
los mismos como Técnicos Profesionales y ciudadanos de bien.
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ARTICULO 75. COMITE DE CONVIVENCIA ESTUDIANTIL

Con el fin de tramitar las quejas e imponer sanciones disciplinarias se conformara la
Comision de Convivencia Estudiantil la cual tiene caracter permanente y la conforman, El
Vicerrector Académico, un Coordinador de Programa designado por los Coordinadores de
Programa para periodos de dos (2) afios, dos Representantes de los Estudiantes, un
Representante de los Profesores y un profesional de apoyo Psicosocial adscrito al
Departamento de Desarrollo Humano.

La comision de convivencia estudiantil sera presidida por el Vicerrector académico y podra
solicitar apoyo juridico a la Secretaria General y/o a la oficina asesora Juridica.

Paragrafo 1: Cuando de la posible falta se deriven hechos en los cuales hayan tenido
participacion estudiantes de varios programas, se adelantara un solo proceso disciplinario.

ARTICULO 76. INICIO DE LA ACCION DISCIPLINARIA

La accion disciplinaria la inicia la Comision de convivencia Estudiantil por queja de cualquier
miembro de la Institucion (Profesores, estudiantes, empleados) o de cualquier otra persona
por notoriedad publica o por cualquier medio que amerite credibilidad.

Paragrafo 1: La accion disciplinaria prescribe tres (3) afios contados para las faltas
instantdneas desde el dia de su consumacion y para las de caracter permanente o
continuado desde la realizacion del Ultimo acto. Cuando fueren varias las conductas.

ARTICULO 77. DE LAS SANCIONES Y LAS MEDIDAS DISCIPLINARIAS DE
CARACTER FORMATIVO

Las faltas contra las normas estatutarias, reglamentarias y de convivencia que regulan las
relaciones entre la FADP y sus estudiantes, podran ser sancionadas segin su gravedad,
con las siguientes medidas disciplinarias que poseen un caracter eminentemente formativo:

a. Amonestacién oral: es una comunicacién dirigida al estudiante que incurre en faltas
leves y puede ser aplicada por cualquier autoridad académica o administrativa, a fin de
reorientar actitudes y comportamientos estudiantiles que puedan entorpecer la buena
marcha de la Institucién.

b. Medidas Disciplinarias de Caracter Formativo: es la imposiciébn de actividades,
trabajos, investigaciones, camparias, tareas de caracter formativo, cuyo cumplimiento
es inmediato y obligatorio que concienticen al estudiante infractor y a la comunidad de
la gravedad de infringir las normas y creen conciencia individual y colectiva sobre un
tema en particular. Busca la reparacioén del dafio, la sancién moral de la conducta y la
concientizacion de caracter formativo.
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c. Amonestacion escrita: es una comunicacion dirigida al estudiante con copia a su hoja
de vida por reincidencia en faltas leves que serd impuesta por la Rectoria. siempre
estard acompafada de una Medidas Disciplinaria de Caracter Formativo.

d. Prueba de conducta La prueba de conducta es un periodo con matricula condicional
durante el resto del semestre en el cual el estudiante cometio la falta y el semestre
siguiente, que serd impuesta por la Rectoria al incurrir el estudiante en cualquiera de las
conductas sefaladas en el presente manual de convivencia de estudiantes.

e. Pruebade conducta agravada es un periodo con matricula condicional durante el resto
del semestre en el cual el estudiante cometi6 la falta y dos o mas semestres
subsiguientes, que sera impuesta por la Rectoria a solicitud del Vicerrector Académico,
previo andlisis y procedimiento de la Comisién de convivencia Estudiantil y en caso de
reincidencia de las situaciones sancionadas en el presente manual de convivencia de
estudiantes.

f. Cancelaciéon de la matricula La cancelacién de la matricula consiste en la suspension
del estudiante de la Institucién por un periodo que definira la Rectoria quien la impone
bien sea de oficio 0 a peticién de la instancia inferior en los casos contemplados en el
presente manual de convivencia de estudiantes y cuando se den circunstancias
agravantes.

Si no hubiere una respuesta positiva ante las amonestaciones o si durante el periodo
correspondiente a las pruebas de conducta el estudiante cometiere una nueva falta de
disciplina se le podra imponer la cancelacion de la Matricula.

El Consejo Académico sera el organismo competente para decidir sobre las solicitudes de
reingreso que formulen los estudiantes que hayan sido sancionados con cancelacion de
matricula de la Institucion, cuando hayan cumplido con la sancién impuesta y deseen
regresar a la FADP.

ARTICULO 78. DE LAS FALTAS DISCIPLINARIAS LEVES

Las faltas son las contravenciones por accién u omisidon que cometen los estudiantes de la
FADP, contra la Misién institucional, los ideales, principios, valores, deberes y normas
estipuladas por la Comunidad Educativa.

Se consideran faltas leves aquellas que no desestabilizan las actividades propias del
programa, del proceso de formacion, en el instante en que se producen y que son
pasajeras, no permanentes o repetitivas entendiéndose por reincidencia a partir de la
segunda vez en que ocurra dicha falta. Estas son:
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a. Impedir el libre acceso a la Institucion, a sus dependencias, 0 a sus clases, o al
desarrollo de ellas; obstaculizar la ensefianza, la investigacion o la marcha académica
0 administrativa de la Institucion.

b. Intercambiar, vender o negociar cualquier tipo de articulo o producto en las instalaciones
de la Institucion.

c. Organizar y patrticipar en juegos de azar o hacer apuestas dentro de la Institucién.

d. Atentar en contra el buen nombre de la Institucion, utilizarlo indebidamente o actuar
contra la ética de la profesién dentro y fuera de la Institucion.

e. Practicar actitudes o comportamientos contrarios a aquellos socialmente aceptados o
que vayan en contra del decoro y el respeto debidos a la comunidad de la FUNDACION
ACADEMIA DE DIBUJO PROFESIONAL, o a alguno de sus miembros.

f. Incumplir los compromisos adquiridos con los programas de Desarrollo Humano y
Bienestar Institucional, las Monitorias Académicas, Semilleros de Investigacion, las
Practicas Empresariales y Voluntarias y las de Aprendizaje.

g. Realizar cualquier tipo de modificacion a las instalaciones de la Fundaciéon Academia de
Dibujo Profesional sin autorizacién expresamente escrita, asi como la elaboracién de
grafitis, el dafio a elementos como sillas, mesas, puertas, carteleras, vidrios y demas
elementos que conforman las aulas de aprendizaje, talleres e instalaciones de la FADP.

Los dafios a los bienes muebles o inmuebles causados por los estudiantes bajo cualquier
circunstancia diferente a la fuerza mayor o el caso fortuito, seran cobradas y/ reparadas a
cuenta de los estudiantes que hayan causado el dafio, tal como sea indicado por la
Institucion en un periodo de 5 dias habiles.

ARTICULO 79. DE LAS FALTAS DISCIPLINARIAS GRAVES

Se consideran faltas disciplinarias graves la reincidencia en faltas leves; todo tipo de
comportamiento que viole los derechos fundamentales de las personas, y todo
comportamiento o actitud que interfiera notablemente en el cumplimiento de las labores
institucionales de caracter formativo, académico, docente, cientifico, cultural y de
extension, o en el funcionamiento eficaz de la institucion y que demuestre un estado de
rechazo a las normas establecidas, explicita o implicitamente, en el presente manual.

Ademéas de lo sefialado anteriormente se consideran expresamente como faltas
disciplinarias graves:
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Hacer fraude 6 plagio en los exadmenes o pruebas académicas, en los proyectos
integradores e investigaciones o cualquier otro tramite institucional o coadyuvar en
dicho fraude.

Sustraer u ocasionar de manera voluntaria dafios en bienes de propiedad de la
FUNDACION ACADEMIA DE DIBUJO PROFESIONAL, o de cualquiera de sus
miembros, o utilizar tales bienes en forma no autorizada o contraria a las normas de la
Institucion.

. Amenazar, coaccionar, agredir o injuriar directa o indirectamente a las autoridades de la
FUNDACION ACADEMIA DE DIBUJO PROFESIONAL, sus profesores, estudiantes y
personas vinculadas, o incurrir en igual conducta respecto de visitantes o personas no
vinculadas con la Institucion.

. Distribuir en cualquier forma, estimular el consumo o hacer uso de bebidas alcohdlicas,
vapeadores, cigarrillos electrénicos, o sustancias que produzca dependencia fisica o
mental; o de elementos que en alguna forma deterioren fisica, psicolégica o
intelectualmente a las personas.

. Incurrir en conducta negativa, intencional metédica y sistematica de agresion,
intimidacion, humillacion, ridiculizacion, difamacion, coaccion, aislamiento deliberado,
amenaza o incitacién a la violencia o cualquier forma de maltrato psicoldgico, verbal,
fisico o por medios electronicos contra un compafiero o compafieros y/o cualquier
miembro de la Fundacién Academia de Dibujo Profesional.

Portar, traficar, o estimular el consumo de sustancias psicoactivas licitas o ilicitas dentro
y/o fuera de la institucion a un rango de 1 kildbmetro, inclusive la llamada dosis personal,
se le catalogara como una falta grave y podra la institucibn tomar las acciones
pertinentes al momento de la ocurrencia del hecho.

. Incitar o inducir a otros a cometer cualquiera de las faltas indicadas en los literales
anteriores.

. Grabar videos o audios; tomar fotografias, o capturar por algiin medio tecnoldgico las
imagenes o la voz de docentes, estudiantes o directivos en cumplimiento de sus
funciones, en clase, actividades académicas, de bienestar o extracurriculares etc. sin su
autorizacion y difundirlas por medios masivos de comunicacién, redes sociales, o
cualquier mecanismo de reproduccion, sin su consentimiento. Esta falta se considerara
como grave cuando estos contenidos audios y visuales atenten contra la honra y buen
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nombre de los miembros de la comunidad académica o de la institucion. Las
grabaciones, videos y audios realizados ilegalmente no podran ser usados como medio
de prueba en ningun proceso disciplinario.

i. Actuar contrariamente a lo establecido en los Estatutos y reglamentos de la
FUNDACION ACADEMIA DE DIBUJO PROFESIONAL.

ARTICULO 80. DEL PROCEDIMIENTO PARA ESTABLECER LAS SANCIONES
DISCIPLINARIAS

Con fines expresamente formativos y con el respeto debido a la dignidad y los derechos
humanos, la Rectoria asesorada por la Comision de Convivencia Estudiantil, podra evaluar
el contexto y las circunstancias de modo, tiempo y lugar en que un estudiante cometio
alguna o varias de las faltas mencionadas en este manual de convivencia y dejando
documentado el antecedente en la hoja de vida del estudiante, podra establecer sanciones
pedagdgicas y mecanismos alternativos de resolucion de conflictos como la mediacion y
conciliacion, de manera tal que se incentiven modalidades de compromisos educativos
gue llamen la atenciéon de la comunidad estudiantil a reflexionar sobre las conductas
inadecuadas cometidas. Estas medidas pedagdgicas, seran impuestas por la Rectoria y
supervisadas en el cumplimiento por el Coordinador del Programa, en un periodo maximo
de 5 dias a partir del conocimiento de la falta y debera constar por escrito en el expediente
del estudiante.

En caso de grave y flagrante violacion de los Estatutos y reglamentos de la Institucion, a
juicio de las autoridades de la FUNDACION ACADEMIA DE DIBUJO PROFESIONAL,
éstas podran adoptar medidas preventivas inmediatas y provisionales, sin perjuicio de los
derechos de defensa aqui consagrados, y de la interposicion de los recursos contra la
decision de la sancién que eventualmente se imponga.

Antes de que las autoridades de la Institucidbn impongan una sancion, el estudiante tendra
derecho a ser oido y solicitar y aportar pruebas mediante la presentacion del respectivo
escrito de descargos dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la notificacién escrita
de los cargos.

La Rectoria expedira la reglamentacién del presente capitulo salvaguardando los derechos
a la defensa de los estudiantes y garantizando procedimientos formativos que permitan la
reflexion sobre el impacto de su conducta en su proyecto de vida y en la convivencia
institucional.
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CAPITULO XIV DE LOS ESTIMULOS Y MATRICULA DE
HONOR

ARTICULO 81. REGIMEN DE ESTIMULOS

La FUNDACION ACADEMIA DE DIBUJO PROFESIONAL ofrece régimen de estimulos al
estudiante que se haya distinguido por su rendimiento académico, sus trabajos de
investigacion y la proyeccion de su actividad cultural dentro de la comunidad estudiantil.

Para tal efecto, se establecen condiciones asi:

a. Cuando los trabajos realizados por los estudiantes se distinguen por su creatividad,
investigacion y aporte cientifico, ameriten su publicaciéon y difusion a través del
departamento de publicaciones de la Institucidén o se reserve como producto para apoyar
los procesos de investigaciéon de la institucion.

b. Reconocimiento Premio Greca al mejor de los mejores Proyecto Integrador de todos los
Programas.

c. Descuento del 50% del valor de la matricula, repartido entre los integrantes de cada
Programa que presentaron el mejor Proyecto Integrador.

d. Cuando los estudiantes se distingan por sus actividades culturales y deportivas, bien
sea individual o colectivamente, recibiran dotaciéon de libros, implementos deportivos,
trofeos, medallas, menciones de honor y/o descuento en la matricula. En este caso,
ademas, debera acreditarse un promedio general académico igual o superior a cuatro
punto dos (4.2)

ARTICULO 82. MATRICULA DE HONOR

Se considera matricula de honor el reconocimiento que hace la Institucion a la excelencia
académica de aquellos estudiantes que hayan obtenido el méas alto promedio de notas del
Programa, en el periodo académico respectivo.

Quienes fueren merecedores de esta distincion, seran presentados como candidatos por
la Vicerrectoria Académica ante el Consejo Académico, quien a manera de estimulo
otorgard una certificacion cuya copia quedard en la hoja de vida del estudiante
galardonado.

El Consejo Académico concedera en cada periodo un maximo de una matricula de honor
por Programa.
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ARTICULO 83. REQUISITOS PARA ASPIRAR A LA MATRICULA DE HONOR

Para aspirar a la matricula de honor se debe tener en cuenta como minimo los siguientes

requisitos:

a. Estar a paz y salvo por todo concepto con la Institucion.

b. No haber perdido mdédulos en el transcurso de los semestres cursados.

c. Haber cursado en el periodo académico todos los mddulos correspondientes al plan de
estudios de dicho semestre.

d. Haberse distinguido por un comportamiento ajustado a las normas éticas y al respeto
por la dignidad.

Paragrafo 1: El estudiante que se haga acreedor de estimulos econémicos por concepto
de Matricula de Honor, rendimiento académico, desempefio destacado en actividades
culturales, deportivas y demas, tiene un plazo para redimir este derecho Unicamente hasta
por los siguientes dos periodos académicos consecutivos, luego de los cuales prescribe su
vigencia.

Paragrafo 2: En caso de presentarse empates, la Vicerrectoria Académica y el
Coordinador Académico del Programa analizaran los casos para el otorgamiento de esta
distincion.

CAPITULO XV DE LOS GRADOS Y TIiTULOS

ARTICULO 84. REQUISITOS PARA EL OTORGAMIENTO DE TITULOS Y
GRADOS

El Consejo Académico de la FADP establecera los requisitos para el otorgamiento de titulos
y grados de los diferentes Programas Académicos de conformidad con las condiciones
aprobadas en los registros calificados y en la normatividad institucional.

Para el otorgamiento de Titulos y Graduacién de estudiantes en la FUNDACION

ACADEMIA DE DIBUJO PROFESIONAL, se requiere:

a. Haber aprobado el plan de estudios de conformidad con las condiciones sefialadas en
el registro calificado de cada programa.

b. Haber elegido y realizado a satisfaccion una de las Modalidades de Grado establecidas
por la Institucion.

c. Presentacién de Certificacion de manejo de un segundo idioma en el nivel B1, expedida
por entidad legalmente reconocida.

d. Constancia de participacion en alguna de las actividades ofertadas por el Departamento
de Desarrollo Humano y Bienestar, acreditando asistencia por un minimo de 16 horas
totales durante todo su proceso de formacion.
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e. Presentar ante la oficina de registro y control la documentacion exigida por la institucion
para el otorgamiento del titulo.

f. Estar a Paz y Salvo con la Vicerrectoria Administrativa, con las Unidades Académicas,
laboratorios, talleres y bibliotecas de la FUNDACION ACADEMIA DE DIBUJO
PROFESIONAL.

g. Recibir por parte de la Institucion, la aceptacién de su solicitud de grado como aspirante
al titulo correspondiente, previo cumplimiento de los requisitos.

h. Presentar constancia del pago de los Derechos de Grado.

i. Haber presentado los examenes de calidad de la educacion superior exigidos por el
Estado colombiano.

Paragrafo 1. La dependencia de Registro y Control Académico aplicara la reglamentacion
interna para la participacion en ceremonia de grados. Para recibir el titulo respectivo, el
estudiante puede optar por dos modalidades: acto publico o acto privado, previo estudio de
la solicitud de grado y cifiéndose a los costos y condiciones que para ello se exijan. Tanto
el acto publico como el acto privado se celebran 2 veces al afio, de acuerdo con la
programacién establecida por la Institucion.

Paragrafo 2: El requisito de asistencia a las actividades de Desarrollo Humano y Bienestar
aplicara para los estudiantes que inicien su formacién desde el Primer Semestre, a partir
del Segundo Periodo 2017. Le corresponde al Departamento de Desarrollo Humano
realizar el seguimiento y certificar la asistencia de los estudiantes a las diferentes
actividades, en cumplimiento de este requisito.

Paragrafo 3: Duplicado de Diploma: La institucion expedira duplicados de diploma
Unicamente en los casos de perdida, destruccion o grave deterioro del original, error
manifiesto en el mismo o cambio de nombre en los casos de ley, siempre que el interesado
presente prueba idénea. En cada duplicado se hara constar en letras visibles la palabra
“DUPLICADO”

Paradgrafo 4: La vigencia de los estudios para solicitar titulacion como Técnicos
Profesionales de la Institucion, sera de 2 afios después de terminar el plan de estudios, es
decir, que, pasado los dos afios, el solicitante debera someterse a proceso de reingreso y
analisis de plan de estudios vigente, acogiéndose a las disposiciones de reingreso
estipuladas en el Manual de Convivencia de Estudiantes.

ARTICULO 85. REQUISITO DE MANEJO DE UN SEGUNDO IDIOMA
Todos aquellos estudiantes que empezaron sus estudios a partir del otorgamiento de la
renovacién del registro calificado y que opten por el titulo de Técnico Profesional, deben
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cumplir con el requisito exigido por la Institucion en cuanto al manejo de un segundo idioma,
debidamente certificado por entidad legalmente reconocida.

Para el caso del inglés como segundo idioma, se requiere el manejo de las competencias
establecidas para el nivel B1del Marco Comun Europeo.

Paragrafo 1: A través de la rectoria se reglamentan los procesos y procedimientos para la
presentacién del certificado de manejo de segundo idioma.

Paragrafo 2: Quedan exentos del requisito de idioma los estudiantes que acreditan alguna
discapacidad cognitiva, auditiva o visual que limite el aprendizaje de los idiomas
extranjeros, asi como los mayores de 45 afios.

ARTICULO 86. GRADO POSTUMO

Para solicitar un grado pdstumo, el estudiante fallecido debio haber matriculado y aprobado
hasta cuarto (4) semestre, y seran los parientes en primer grado de consanguinidad
(padres, conyuges o hijos) quienes podran solicitar la emisiéon del grado péstumo, previa
presentaciéon de la documentacion requerida para respaldar el parentesco con el estudiante
fallecido.

ARTICULO 87. CLASIFICACION DE EGRESADO

a. Calidad de Egresado no graduado: Es el estudiante que ha aprobado los créditos
exigidos por su plan de estudios, pero que no ha cumplido con los demas requisitos de
Grado establecidos por la Institucion para el programa que cursa.

b. Calidad del Egresado Graduado: tendrd la calidad de Egresado Graduado aquel
estudiante que, habiendo aprobado los créditos exigidos por su plan de estudios, haya
cumplido con todos los requisitos de grado exigidos por la Institucion para su respectivo
programa y haya recibido el Titulo académico respectivo.

ARTICULO 88. DE LA DOBLE TITULACION Y DEL DOBLE PROGRAMA
a. De la doble titulacién. Un estudiante de pregrado o posgrado, ademas de graduarse

en la Institucion, puede obtener el titulo académico respectivo por otra institucion de
educacién superior, previo convenio entre las dos. Los requisitos para acceder a la
doble titulacion los fijara el convenio respectivo y los estudiantes se cefiiran para el
efecto a lo determinado en dichos acuerdos.

b. Del doble programa: Los estudiantes matriculados, egresados o Graduados en un
programa de la instituciéon podran cursar otro programa simultdneamente.

Calle 27 Nte. No. 6BN-50 - PBX: (57)(2) 486 2907
www.fadp.edu.co - Cali - Colombia



Manual de Convivencia de Estudiantes / Pagina 43 de 54

FUNDACION ACADEMIA DE DIBUJO PROFESIONAL

Personeria Juridica 18638 noviembre 19 /84. Aprobado por el Ministerio de Educacion Nacional.
Vigilada Mineducacion

El estudiante debe diligenciar un nuevo formulario de inscripcion para el segundo programa
y adjuntar la documentacién correspondiente. Las notas de las asignaturas homologadas
formaran parte del promedio ponderado acumulado para el segundo programa y no tendran
valor pecuniario. La liquidacion de la matricula financiera y de otros costos se hara en cada
uno de los programas cursados simultaneamente, acorde con la normatividad institucional
establecida para tal efecto.

Paragrafo: Cuando un estudiante opte por cursar simultaneamente doble Programa
Académico, se le admitira como requisito una sola modalidad de grado, que abarque
tematicas y dé respuesta a los propositos de ambos Programas Académicos, lo anterior
siempre y cuando la terminacion del plan de estudios entre uno y otro Programa Académico
no exceda de un semestre; para su evaluacion, contardn con un jurado compuesto por
docentes de ambos Programas.

CAPITULO XVI DE LAS MODALIDADES DE GRADO

ARTICULO 89. MODALIDADES DE GRADO
Se denomina Modalidad de Grado, aquella actividad académica o investigativa que prepara
al estudiante para profundizar y/o complementar su formacién y su perfil profesional, de
acuerdo con las necesidades del contexto nacional o internacional. El estudiante, para ser
candidato a grado, podréa elegir entre las siguientes modalidades:

a) Diplomado de Actualizacion y/o Profundizacion

b) Proyecto de Investigacion

¢) Proyecto de Emprendimiento y/o Innovacion

d) Curso Internacional de Corta Duracion

Paragrafo 1: Todas las Modalidades de Grado implican la presentacion de un documento
o informe final, con su correspondiente sustentacion ante jurados o pares evaluadores, en
las fechas estipuladas por la Institucion.

Paragrafo 2: Todas las Modalidades de Grado causan derechos pecuniarios.

ARTICULO 90. EL DIPLOMADO

El Diplomado es un espacio de formacién que se orienta a la actualizacion, implementacion
y complementacion en un area especifica de los Programas Académicos, por parte del
estudiante, el cual se exige para optar el titulo respectivo, consta de 160 horas, que se
dividen en presenciales y de trabajo autbnomo. La realizacion de la diplomatura causa
derechos pecuniarios.
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ARTICULO 91. REQUISITOS PARA CURSAR UN DIPLOMADO

El estudiante tendra derecho a realizar un diplomado simultdneo con el sexto semestre,
demostrando que se encuentra a Paz y Salvo financiera y académicamente con la
Institucion.

Paragrafo 1: Por constituirse en un mecanismo de actualizacién y una modalidad de grado,
ningun diplomado cursado de manera voluntaria en la Institucién antes de estar cursando
el quinto semestre o realizado en otra Institucién, sera valido como requisito de grado.

Paragrafo 2: Se autoriza realizar un Diplomado a los estudiantes que ya hayan cursado
sexto semestre y que tengan hasta 3 (tres) Modulos pendientes, en ningun caso habra
excepcion si presenta un mayor numero de Médulos pendientes.

ARTICULO 92. EVALUACION DEL DIPLOMADO

La nota minima para aprobar un Diplomado, sera de tres punto cinco (3.5), incluida la
calificacion del trabajo de grado que se presente en desarrollo del mismo. Pierde el
diplomado por inasistencia quien haya dejado de asistir sin justa causa al 10% de las clases
dictadas.

ARTICULO 93. PROYECTO DE INVESTIGACION

El proyecto de investigacion amplia o profundiza el conocimiento del estudiante, en una de
las lineas de investigacion que tiene planteada la institucion, desde el proceso de
innovacion o creatividad y es conducente al desarrollo de productos de investigacion.

ARTICULO 94. REQUISITOS PARA PRESENTAR PROYECTO DE
INVESTIGACION

Tiene derecho a presentar Proyecto de Investigacibon como modalidad de grado, el
Estudiante de ultimo semestre de uno de los Programas Académicos que desarrolla la
FUNDACION ACADEMIA DE DIBUJO PROFESIONAL.

Quien opte por un Proyecto de Investigacion como modalidad de grado, debe presentar a
la Unidad de Investigacién un anteproyecto del tema a desarrollar, dentro de los plazos
programados y de acuerdo con la estructura establecida por la institucion, anexando
comprobante de consignacién de los derechos pecuniarios por concepto de matricula de
modalidad de Grado.

El anteproyecto sera evaluado por el comité de investigaciones y en caso de ser aprobado,
pasara a la etapa de desarrollo para su posterior sustentacion como modalidad de grado
de acuerdo con las especificaciones y requisitos establecidos por la institucién para esta
modalidad.
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ARTICULO 95. NOTAS DEL PROYECTO DE INVESTIGACION
La nota cualitativa del trabajo de investigacion sera:

a. Aprobado
b. Reprobado
c. Aplazado

El proyecto de investigacion podra obtener, la mencién de meritorio, cuando a juicio de los
evaluadores alcance una nota de entre 4.5 y 4.9 y aporte algin producto intelectual
considerado por la Institucion y categorizado en el Sistema Nacional de Ciencia, Tecnologia
e Innovacion.

El proyecto de investigacion, podra obtener la mencion de laureado, cuando a juicio de los
evaluadores alcance una nota absoluta de cinco punto cero (5.0), y aporte algin producto
intelectual considerado por la Institucion y categorizado en el Sistema Nacional de Ciencia,
Tecnologia e Innovacion.

Si el proyecto de investigacion obtiene la nota de reprobado, el aspirante a titularse tiene
la oportunidad de presentar un nuevo anteproyecto sobre un tema diferente. Si reprueba
el segundo trabajo de investigacion, debera optar por otra modalidad de grado considerada
en el presente Manual.

Paragrafo: La Institucion respetara los derechos de propiedad intelectual que le
correspondan al egresado, en virtud de su participacion en un proyecto de investigacion,
acogiéndose a los términos de Ley sobre el particular.

ARTICULO 96. DERECHOS DE PUBLICACION DEL PROYECTO DE
INVESTIGACION

La Fundacién se reserva el derecho de publicaciéon hasta un (1) afio después de la
aprobacién del mismo, toda vez que el estudiante autorice por escrito a la Institucién para
ello.

Si el egresado desea publicarlo por otro conducto, en un plazo inferior al que sefala este
Articulo, debera solicitar autorizacion, por escrito, al Consejo Académico el cual le
respondera dentro de los quince (15) dias habiles siguientes.

ARTICULO 97. PROYECTO DE EMPRENDIMIENTO Y/O DE INNOVACION
El Proyecto de Emprendimiento y/o de Innovacion se constituye en un mecanismo para el
fortalecimiento del desarrollo productivo, el espiritu emprendedor y la creatividad de los
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egresados. En este, se aplican las competencias profesionales a la elaboracién de un Plan
de Negocios perfilado desde el Programa Académico por el que optara su titulo el aspirante
a grado.

Se podran considerar, previo concepto favorable de la autoridad institucional competente,
los proyectos de transformacién de una empresa existente, cuyo requisito principal sera el
de la aplicacion de los conocimientos y las competencias propias del perfil profesional del
aspirante a grado, en el Programa Académico correspondiente.

El aspirante a grado, podra participar en las convocatorias de Retos de Innovacion,
orientados al desarrollo de productos o servicios que reldnan los requisitos dados por el
Lider de Innovacion y/o las empresas solicitantes.

Paragrafo 1: El Proyecto de Emprendimiento podra gestarse a partir de la iniciativa de
emprendimiento o idea de emprendimiento desarrollada en el Proyecto Integrador de
Emprendimiento realizado dentro de su proceso de formacion.

Paragrafo 2: En el caso de un Producto susceptible de Patente o Derechos de Autor, se
debera presentar registro ante el organismo competente para la proteccion de la propiedad
intelectual a que diere lugar.

ARTICULO 98. REQUISITOS PARA PRESENTAR PROYECTO DE
EMPRENDIMIENTO Y/O INNOVACION

Tiene derecho a presentar Proyecto de Emprendimiento y/o de Innovacion, como requisito
de grado, el Estudiante de dltimo semestre de uno de los Programas Académicos que
desarrolla la FUNDACION ACADEMIA DE DIBUJO PROFESIONAL.

Quien opte por un Proyecto de Emprendimiento y/o de Innovacién como requisito de grado,
debe presentar al Lider de Innovacién y Emprendimiento la idea de negocio o el concepto
del producto o servicio innovador a desarrollar, dentro de los plazos programados por la
Institucion, anexando comprobante de consignacién de los derechos pecuniarios como
requisito de grado.

El aspirante a titularse en la Institucion, que opte por un proyecto de Emprendimiento, hara
entrega del documento del anteproyecto de la idea de negocio, el cual debera contener los
componentes basicos de la Guia de Emprendimiento que le sera entregada al momento de
matricular esta modalidad de grado.
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ARTICULO 99. DESARROLLO DEL PROYECTO DE EMPRENDIMIENTO Y/O DE
INNOVACION

La Unidad de Pertinencia e Impacto Social, trasladara el anteproyecto al lider de innovacion
y Emprendimiento de la Institucion, a fin de que se emita un concepto, por escrito, del aporte
que representaria dicho proyecto a la Institucién y al desarrollo profesional del estudiante.
Dicho concepto, debe emitirse dentro de los quince (15) dias siguientes a la recepcion del
anteproyecto. Sies rechazado debe cambiarse el tema.

A cada Proyecto de Emprendimiento y/o de Innovacion se le asignara un tutor, quien sera
responsable de la calidad del mismo. El tutor del proyecto debe pertenecer al cuerpo
docente adscrito a la Unidad de Pertinencia e Impacto Social de la Institucion.

La Unidad de Pertinencia e Impacto Social, notificara por escrito al aspirante sobre la
aprobacién o rechazo del anteproyecto, o le indicara las modificaciones pertinentes si es
parcialmente aprobado. Esta notificacion se hara dentro de los ocho (8) dias siguientes a
la recepcion del concepto emitido por el evaluador asignhado.

Una vez culminado el proyecto, el aspirante a titularse debera entregar a la Unidad de
Pertinencia e Impacto Social la carta remisoria y actas de asesoria firmadas por el tutor del
proyecto, en la que conste el cumplimiento de los objetivos planteados en el mismo.
Igualmente, presentara en formato PDF y en fisico, original y copia del documento y anexos
correspondientes.

ARTICULO 100. NOTAS DEL PROYECTO DE EMPRENDIMIENTO Y/O DE
INNOVACION

La nota cualitativa del Proyecto de Emprendimiento y/o de Innovacion, sera:

d. Aprobado

e. Reprobado

f. Aplazado

El proyecto podra obtener, la mencion de meritorio, cuando a juicio de los evaluadores
alcance una nota de entre 4.5 y 4.9 y aporte algun producto intelectual considerado por la
Institucion y categorizado en el Sistema Nacional de Ciencia, Tecnologia e Innovacion.

El proyecto, podra obtener la mencién de laureado, cuando a juicio de los evaluadores
alcance una nota absoluta de cinco punto cero (5.0), y aporte algin producto intelectual
considerado por la Institucion y categorizado en el Sistema Nacional de Ciencia, Tecnologia
e Innovacion.
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Si el proyecto obtiene la nota de reprobado, el aspirante a titularse tiene la oportunidad de
presentar un nuevo anteproyecto sobre un tema diferente. Si reprueba el segundo proyecto,
debera optar por otra modalidad de grado considerada en el presente Manual, realizando
el pago correspondiente a los derechos pecuniarios por este concepto.

Paragrafo: La Institucion respetara los derechos de propiedad intelectual que le
correspondan al egresado, acogiéndose a los términos de Ley sobre el particular.

ARTICULO 101. DERECHOS DE I?UBLICACION DEL PROYECTO DE
EMPRENDIMIENTO Y/O DE INNOVACION
La Institucion se reserva el derecho de publicacion hasta un (1) afio después de la

aprobacién del mismo, toda vez que el estudiante autorice por escrito a la Institucion para
ello.

Si el egresado desea publicarlo por otro conducto, en un plazo inferior al que sefiala este
Articulo, debera solicitar autorizacién, por escrito, al Consejo Académico el cual le
respondera dentro de los quince (15) dias héabiles siguientes.

ARTICULO 102. CURSO INTERNACIONAL DE CORTA DURACION
El Curso Internacional de Corta Duracion, es una Modalidad de Grado que cumple el doble

propésito de fomentar la internacionalizacion a través de la participacién en una comunidad
académica global, asi como de fortalecer las competencias profesionales de los egresados,
de manera que se complemente su perfil con una mirada global de su disciplina, de las
tendencias y de las oportunidades del contexto internacional.

Los Cursos Internacionales de Corta Duracién, no podran ser menores a 60 horas
presenciales, y serdn programados por la Oficina de Relaciones Interinstitucionales e
Internacionalizacion, la Vicerrectoria Académica y los Coordinadores de Programa, de
comun acuerdo con las directivas de la Institucion o empresa internacional en convenio, a
fin de que las tematicas del mismo sean acordes con el perfil de formacion de los
Estudiantes de cada Programa.

Paragrafo 1: La Oficina de Relaciones Interinstitucionales e Internacionalizacion, publicara
las convocatorias de movilidad internacional con no menos de diez (10) meses de
anticipacion, con el fin de que los interesados puedan realizar los preparativos para acceder
a esta modalidad de grado.

Paragrafo 2: La Rectoria reglamentara los lineamientos especificos para el desarrollo de
la Modalidad de Grado mediante el Curso Internacional de Corta Duracion.
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Paragrafo 3: Los Cursos Internacionales de Corta Duracién, seran acompafiados por un
Docente-Tutor asignado por la Unidad de Investigaciones de la Institucion

ARTICULO 103. REQUISITOS PARA LA REALIZACION DEL CURSO
INTERNACIONAL DE CORTA DURACION
El estudiante que desee realizar un Curso Internacional de Corta Duracion como modalidad

de Grado, debera cumplir los siguientes requisitos:

a) Estar matriculado en calidad de Estudiante Regular.

b) Haber presentado solicitud de inscripcién a la Modalidad de Grado por medio de Curso
Internacional de Corta Duracion, en la debida forma y en los tiempos establecidos por
la Institucion

¢) Haber participado en el Programa Institucional de Practicas Estudiantiles con excelente
desempefio o haber participado en Semilleros de Investigacién o en el Voluntariado
Institucional, por no menos de 1 semestre

d) Tener aprobado minimo el 80% de los créditos académicos de su Plan de Estudios, con
un promedio acumulado de cuatro punto cero (4.0) al momento de la solicitud de
movilidad internacional.

e) No haber incurrido en acto grave de indisciplina en los dos (2) dltimos afios de su
trayectoria académica en la Institucion. En caso de que haya tenido sancién por causa
de agresién a cualquiera de los miembros de la comunidad, o por consumo de
sustancias psicoactivas o embriagantes, el estudiante no podrd acceder a esta
Modalidad de Grado.

f) No tener antecedentes judiciales

g) Contar con pasaporte y visa vigente, segun aplique.

h) Contar con los recursos econémicos suficientes para sufragar los gastos de movilidad.

i) Tener concepto positivo del profesional de apoyo psicosocial que la Institucion destine
para el proceso de seleccién del grupo de estudiantes participantes en cada Curso
Internacional de Corta Duracion.

i) Encaso de ser menor de edad, debera contar con permiso de autorizacién de movilidad
internacional por parte de sus padres o tutores legales.

k) Estar afiliado al Sistema de Seguridad Social y presentar seguro de viaje o seguro
médico internacional.

Paragrafo 1: Por constituirse en un mecanismo de actualizacién y una modalidad de grado,
ningun curso internacional adelantado de manera independiente sera valido como requisito
de grado.

Paragrafo 2: Se autoriza realizar un Curso Internacional de Corta Duracién, a los
estudiantes que ya hayan cursado sexto semestre y que tengan hasta 3 (tres) Modulos
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pendientes, en ningun caso habra excepcion si presenta un nimero mayor de Mdodulos
pendientes.

ARTICULO 104. EVALUACION DEL CURSO INTERNACIONAL DE CORTA
DURACION
Quien opte por un Curso Internacional de Corta Duracion, debe presentar al Docente Tutor

asignado por la Institucién y quince dias (15) habiles después de finalizado el curso, un
articulo sobre alguna de las teméticas vistas durante el mismo, con una extension de entre
10 y 15 péginas, y sustentarlo dentro de los plazos programados por la Institucion,
anexando comprobante de consignacion de los derechos pecuniarios por concepto de
matricula de modalidad de Grado.

La evaluacion del Curso Internacional de Corta Duracion, debera tener una nota minima de
aprobacién de tres punto cinco (3.5), que resulta de promediar la nota asignada por la
Institucion o Empresa Internacional en convenio, con la nota dada por el Docente Tutor
asignado por la Institucién, después de haber presentado y sustentado el articulo requerido
sobre su experiencia académica internacional.

Paragrafo 1: El articulo académico sobre el Curso Internacional de Corta Duracion, debera
presentarse en formato fisico y digital, cumpliendo las normas técnicas vigentes y de
acuerdo con la estructura establecida por la institucion.

Paragrafo 2: Los articulos aprobados seran entregados a la Unidad de Investigaciones,
para que se inicie el proceso de edicion con miras a su publicacion. La Institucion
respaldara los derechos de autor, segun la normativa vigente.

CAPITULO XVII DE LAS PRACTICAS EMPRESARIALES.

ARTICULO 105. MODALIDADES

La préactica empresarial se divide en dos modalidades asi:

¢ Aprendiz (Modalidad de conformidad con la ley y avalada por el SENA)
e Practica voluntaria

Paragrafo: Las modalidades de practica empresarial se desarrollan en virtud del
cumplimiento de las leyes vigentes y en correspondencia con los lineamientos dados en el
Proyecto Educativo Institucional.
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ARTICULO 106. APRENDIZ (MODALIDAD DE CONFORMIDAD CON LA LEY Y
AVALADA POR EL SENA)

Es el tipo de practica que pueden desempenfar estudiantes de IV a VI semestre. La duracion
del contrato puede ser de 6 meses a 1 afio, con una cuota de sostenimiento equivalente a
lo establecido por la ley, el horario laboral no debe exceder las 48 horas semanales y la
empresa debe afiliar al estudiante a la EPS y ARL, o de conformidad con la ley 789 de
2002.

ARTICULO 107. PRACTICA VOLUNTARIA

Es el tipo de practica que pueden desempefiar estudiantes de IV a VI semestre. La duracion
del contrato puede ser de 6 meses a 1 afio, por liberalidad de la empresa ésta decide
otorgarle un auxilio de alimentacién y/o transporte. La afiliacién y pago al Sistema General
de Riesgos Laborarles (ARL) debera ser asumida de conformidad con la Ley. El horario
laboral no debe exceder las 48 horas semanales.

ARTICULO 108. COMO ACCEDER A LA PRACTICA
El estudiante puede buscar la empresa donde desea realizar la practica y debera someterla
a la aprobacion de la autoridad académica competente de la Institucion.

Si el estudiante no tiene la empresa y desea realizar una practica empresarial sea cual sea
su modalidad, deberd inscribir su hoja de vida en la Institucién, en la instancia encargada
de recibir las solicitudes del sector productivo y enviar las hojas de vida de los candidatos
para practica empresarial en cada empresa.

La empresa es la Unica responsable por el proceso de seleccion del practicante en las
diferentes modalidades. Una vez sea seleccionado el candidato para la practica, la
empresa o el estudiante debera reportar a la dependencia que corresponda, para realizar
el convenio o contrato segun sea el caso.

Paragrafo 1: Se requiere el perfeccionamiento del contrato de aprendizaje o convenio de
practicas para la vinculacion del estudiante a la empresa y dar inicio a las practicas. En el
contrato o convenio quedaran claramente descritos los objetivos, funciones, horarios,
compromisos, supervision, remuneraciones o auxilios, periodo de vigencia y demas
disposiciones que se determinan para cada modalidad de préactica.

Paragrafo 2: Para acceder a las practicas empresariales, cualquiera sea su modalidad, el
estudiante debera acreditar afiliacion vigente al Sistema General de Seguridad Social en
Salud, bien sea como cotizante o como beneficiario, por todo el periodo de duracion de las
mismas.
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Paragrafo 3: Las practicas empresariales, cualquiera sea su modalidad, soOlo seran
dirigidas y autorizadas para la vinculacion de estudiantes regulares de la Institucion.

ARTICULO 109. COMPORTAMIENTO Y REGIMEN DISCIPLINARIO EN EL
DESARROLLO DE LAS PRACTICAS EMPRESARIALES Y VOLUNTARIAS

Dada la vigencia de su vinculacién como Estudiante, y en atencion al impacto que sobre la
imagen institucional puede generarse en desarrollo de las Practicas Empresariales y
Voluntarias, el comportamiento de los estudiantes se regira por los mismos parametros de
convivencia al interior de la institucion. Toda anomalia en estas actividades sera valorada
de acuerdo al régimen disciplinario de la Institucion.

ARTICULO 110. SEGUIMIENTO DE LAS PRACTICAS EMPRESARIALES Y
VOLUNTARIAS

El docente tutor asignado a esta labor, realizard seguimiento y acompafamiento a los
estudiantes que se encuentren desarrollando las practicas empresariales o voluntarias.
Para ello, estara en contacto con la autoridad competente de la empresa en que éstas se
estan desarrollando, a fin de verificar la pertinencia de las funciones asignadas al estudiante
en practica con respecto a las competencias y al perfil de formacion correspondiente; asi
mismo, esta comunicacidn con la empresa servira para ejecutar estrategias de mejora y de
fortalecimiento de las competencias laborales y profesionales de los estudiantes.

Para realizar el seguimiento de las Practicas Empresariales y Voluntarias, se diligenciaran
instrumentos de evaluacion de desempefio en conjunto con la autoridad competente de la
empresa correspondiente. Los resultados de este informe seran socializados con el
Estudiante y registrado en la Hoja de Vida Académica correspondiente.

ARTICULO 111. PARTICIPACION EN PROCESOS DE CAPACITACION Y
FORTALECIMIENTO DE LAS COMPETENCIAS LABORALES Y
PROFESIONALES

Los estudiantes que deseen beneficiarse de la experiencia relacionada con la realizacion
de Practicas, bien sea de caracter Empresarial o Voluntaria, deberan acreditar su
participacion en las diferentes actividades de alistamiento para el empleo, programadas por
la dependencia de Desarrollo Humano o la Unidad de Pertinencia e Impacto Social.

Calle 27 Nte. No. 6BN-50 - PBX: (57)(2) 486 2907
www.fadp.edu.co - Cali - Colombia



Manual de Convivencia de Estudiantes / Pagina 53 de 54

FUNDACION ACADEMIA DE DIBUJO PROFESIONAL

Personeria Juridica 18638 noviembre 19 /84. Aprobado por el Ministerio de Educacion Nacional.
Vigilada Mineducacion

CAPITULO XVIII DE LAS ACTIVIDADES ACADEMICAS
REALIZADAS FUERA DE LAS INSTALACIONES DE LA
INSTITUCION.

ARTICULO 112. CONCEPTO

Se consideran actividades académicas fuera de las instalaciones de la FUNDACION
ACADEMIA DE DIBUJO PROFESIONAL las siguientes: Préacticas empresariales, Visitas
Empresariales, salidas pedagdégicas, salidas de trabajo de campo, actividades culturales,
actividades deportivas, practicas sociales, actividades académicas en otras instituciones
educativas y en general cualquier otro tipo de actividad aprobada por la Coordinacién del
Programa y avalada por la Vicerrectoria Académica.

Paragrafo 1: La programacion de estas actividades requiere siempre concepto previo y
favorable de la Vicerrectoria Académica. No se autorizara ninguna actividad que no tenga
como responsable a un docente o directivo de la Institucién, o que no haya sido planeada
y autorizada previamente, para lo cual se debera presentar a mas tardar antes del inicio del
semestre, la propuesta académica indicando objetivos y alcance.

Paragrafo 2: En estas actividades académicas, s6lo se autorizara la participacién de
estudiantes debidamente matriculados y, en todo caso, se exigir4 el porte del carné
estudiantil, el documento de identidad, el carné de EPS del estudiante y el carné de seguro
estudiantil vigente.

ARTICULO 113. COMPORTAMIENTO Y REGIMEN DISCIPLINARIO EN
ACTIVIDADES ACADEMICAS FUERA DE LAS INSTALACIONES DE LA
INSTITUCION

El comportamiento de cada miembro de la comunidad académica en las actividades
académicas fuera de las instalaciones de la FUNDACION ACADEMIA DE DIBUJO
PROFESIONAL, se regira por los mismos parametros de convivencia al interior de la
institucién. Toda anomalia en estas actividades sera valorada de acuerdo al régimen
disciplinario de la institucion.

ARTICULO 114. AUTORIDAD EN ACTIVIDADES ACADEMICAS FUERA DE LAS
INSTALACIONES DE LA INSTITUCION

El docente o personal administrativo que lidere la respectiva actividad académica fuera de
las instalaciones de la FUNDACION ACADEMIA DE DIBUJO PROFESIONAL, serd la
maxima autoridad institucional durante la misma, por lo tanto, es su deber velar por la
armonia y el adecuado desarrollo de la actividad, los participantes a su vez, deben acatar
todas las indicaciones que este imparta y asi, contribuir con la obtencion de los objetivos
propuestos con dicha actividad.
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CAPITULO XIX DISPOSICIONES VARIAS

ARTICULO 115. INTERPRETACION

El Consejo Académico sera la autoridad institucional que resolvera las inquietudes sobre
la interpretacion y aplicacion de las disposiciones del Manual de Convivencia Estudiantil,
elevada por cualquiera de los miembros de la Comunidad Académica

Paragrafo: El Consejo Académico podra en todo caso establecer excepciones a las
disposiciones del presente Manual cuando se den circunstancias coherentes con los
principios de humanidad y dentro de las condiciones que no afecten las disposiciones
legales.

ARTICULO 116. VIGENCIA
El presente Manual rige a partir del 13 de enero de 2020 y deroga todas las disposiciones
que le sean contrarias.

Aprobado en la ciudad de Santiago de Cali, a los 19 dias del mes de noviembre de 2019.

Comuniquese y camplase
(ORIGINAL FIRMADO)

ADALBERTO RIOS JIMENEZ TATIANA MORENO CAMACHO
Presidente y Representante Legal FADP Secretaria General
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