FUNDACION ACADEMIA DE DIBUJO PROAESIONAL

Personeria Juridica 18638 de Noviembre 19 de 1984 del Ministerio de Educacion Nacional

ACUERDO No.30
Agosto 1 de 2007

Por el cual se adopta nuevo manual de convivencia de la Fundacién de Academia de Dibujo
Profesional.

El Presidente de la Asamblea de miembros eneritos y del Consejo Superior de la Fundacion
Academia de Dibujo Profesional, en uso de sus atribuciones estatutarias.

CONSIDERANDO.

Que es facultad del consejo Superior de la Fundacion Academia de Dibujo Profesional, modificar o
adoptar Nuevo Manual de Convivencia que rija la vida del estudiante durante el desarrollo de sus
estudios Pregrado Profesional en nuestra institucion.

Que los diferentes estamentos de la comunidad académica por diferentes medios y oportunidades
manifestaron en los Ultimos afios la necesidad de actualizar este importante instrumento de
armonia y desarrollo estudiantil, en virtud de los radicales cambios que se palpan en las tendencias
de la educacién mundial y Nacional, los cambios de la legislacion colombiana en lo corrido de la
presente década y la sub generis dinamica pedagdégica que ha adoptado la Fundacién Academia
de Dibujo Profesional en los Gltimos tiempos.

Que la Secretaria General y la asesoria juridica de la Fundacion Academia de Dibujo Profesional
con el apoyo y aportes de la Rectoria y otras dependencias de la institucion y representantes de la
comunidad académica, trabajaron en el proyecto del Nuevo Manual de Convivencia en el
transcurso del presente periodo académico.

Que previo andlisis y debate se aprobé finalmente el modelo que ha de regir el comportamiento
académico y administrativo del estudiantado durante el adelanto de sus periodos de estudio y las
relaciones interpersonales con los demas miembros de la comunidad académica.

Que debe legalizarse y promulgarse el nuevo Manual de Convivencia de la Fundacién y en tales
circunstancias.
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ACUERDA

ARTICULO 1.- Adoptar el nuevo manual de convivencia de la FUNDACION ACADEMIA DE
DIBUJO PROFESIONAL de acuerdo con el siguiente texto:

VIGENTE A PARTIR DEL SEGUNDO PERIODO DEL 2007
FUNDACION ACADEMIA DE DIBUJO PROFESIONAL

MANUAL DE CONVIVENCIA

CAPITULO |

DE LOS ESTUDIANTES

ARTICULO 1°: Es estudiante regular de la FUNDACION ACADEMIA DE DIBUJO PROFESIONAL,
toda persona nacional o extranjera que de acuerdo con las leyes vigentes de Educacion Superior
lleve a cabo su proceso de admision y logre su matricula financiera y académica en los Programas
Académicos que ofrezca la Institucién.

Paragrafo 1: Los estudiantes matriculados en los convenios que la Institucién tenga con entidades

nacionales e internacionales tendran también la calidad de estudiantes regulares.

ARTICULO 2° EI estudiante especial aquel que sea admitido condicionalmente para el

cumplimiento posterior de los requisitos de matricula.

ARTICULO 3°: Es estudiante de programas de Educacion Continuada o educacion para el trabajo,
aquel que habiendo cumplido con todos los requisitos se matricule para participar en cursos libres,
Seminarios, Talleres o Cursos de Perfeccionamiento, diplomados etc. que organice la Institucion a
través del Departamento de Educacion Continuada. Los estudiantes que aprueben estos cursos
tendran derecho a la expedicion de Certificados de Participacion y Asistencia con la respectiva

intensidad horaria.
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ARTICULO 4° Es estudiante asistente, quien previa autorizacion y el pago de los derechos
respectivos, se le permita cursar médulos en un Programa Académico de la Instituciéon. Los
estudiantes asistentes no recibiran calificaciones y dichos cursos daran lugar a certificados
académicos. Se recibiran certificaciones de médulos pero no podran acreditar calificaciones como
estudiante regular, sin embargo podra solicitar validacion por suficiencia al final del curso o con

posterioridad previa matricula académica, amparado con los requisitos institucionales.

ARTICULO 5° Es estudiante condicional aquel alumno matriculado bajo alguna condicion
académica, administrativa o disciplinaria impuesta por autoridad competente; y que el alumno debe

acatar si desea permanecer en el Programa.

ARTICULO 6°: La calidad de alumno se pierde:

a. Cuando se haya completado el Programa de Formacion previsto.
Cuando se haya terminado el periodo lectivo para el cual fue matriculado.

c. Cuando se haya hecho uso del derecho de cancelacién de la matricula dentro de los plazos
sefialados por la Institucién.

d. Cuando se haya perdido el derecho a permanecer en la Instituciébn por inasistencia o bajo
rendimiento académico, de acuerdo con lo establecido en los reglamentos.

e. Cuando se haya cancelado la matricula por incumplimiento de las obligaciones contraidas.

f. Cuando haya sido excluido de la Institucién (Por razones disciplinarias o académicas)

g. Cuando por motivos graves de salud, previo dictamen médico, la Institucién considere
inconveniente su permanencia en la misma.

h. Por retiro voluntario, situacion que el estudiante debe poner de manifiesto por escrito.

i. Por muerte del alumno.
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CAPITULO Il

DE LAS ADMISIONES

ARTICULO 7°: Corresponde al COMITE DE ADMISIONES DE REGISTRO Y CONTROL, de
acuerdo con las politicas trazadas y los mecanismos adoptados por el CONSEJO SUPERIOR,
seleccionar a los aspirantes que deseen ingresar por primera vez a la Institucién, admitir y

matricular a los alumnos nuevos y antiguos, de reintegro y transferentes.

ARTICULO 8°: EL COMITE DE ADMISIONES REGISTRO Y CONTROL, estara conformado por:

e ElRector

e El Secretario General.

e Elvicerrector de estudiantes
e Elvicerrector de docentes

e Y un docente coordinador

ARTICULO 9°: Corresponde igualmente al Comité de Admisiones fijar las pautas y los
mecanismos necesarios para el proceso de seleccién de los aspirantes, lo cual incluye a discrecién
del mismo comité valoracion de las pruebas académicas y psicotécnicas, entrevista y/o jornadas de

induccion.

ARTICULO 10: El ingreso de los estudiantes a los Programas Académicos puede ser directo, por
reingreso, por transferencia; y se cumplira mediante los procesos de inscripcion, admisién y

matricula financiera y académica.

ARTICULO 11: Para ingresar por primera vez a la FUNDACION ACADEMIA DE DIBUJO
PROFESIONAL ya sea como estudiante regular, especial o de programa de extensién, se requiere
formalizar la inscripciébn como aspirante, superar el proceso de admision de acuerdo con las
normas de la Institucion y formalizar la matricula, tanto desde el punto de vista académico como

financiero.
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ARTICULO 12: Los aspirantes a ingresar por primera vez a la FUNDACION ACADEMIA DE
DIBUJO PROFESIONAL deben formalizar su inscripcion en la Institucion ante la oficina respectiva

presentando:

a. El comprobante de pago de los derechos cancelados.

b. Elformulario de inscripcion previsto para tal efecto.

c. El certificado original con los resultados aprobados del examen de estado para el ingreso a la

Universidad del ICFES

Paragrafo: El comité de admisiones fijard los condicionamientos que se exijan del examen de

estado para el ingreso a los diferentes programas

ARTICULO 13: Diligenciados los tramites y cumplidas las condiciones de admisién y obtenida la

orden correspondiente, el aspirante debera efectuar la matricula académica mediante la

presentacion y entrega de los siguientes documentos:

o «Q

Certificado del examen de estado ICFES.

Comprobante de consignacion del pago de los derechos de matricula correspondientes,
debidamente sellado y registrado.

Fotocopia autenticada del diploma de bachiller o constancia de su tramite y certificado de
terminacion del grado 11.

Comprobante de inscripcion.

Fotocopia autenticada del Registro Civil o Cédula de Ciudadania.

Certificado médico que lo acredite para vivir en comunidad.

Formato de matricula académica debidamente diligenciado.

Fotocopia autenticada de la Libreta Militar (hombres) como requisito de grado

Aspirantes mayores de 16 afios que no hayan culminado su bachillerato, presentar certificado
de noveno aprobado. En estos casos se le exonerara del examen de Estado hasta el momento
de su convocatoria por el ICFES. *

Paragrafo _1: Los aspirantes extranjeros deben presentar constancia de las autoridades de

inmigracion que acredite su permanencia legal en el pais.
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Paragrafo 2: Los documentos entregados por los estudiantes forman parte del archivo de la

Institucion y no tienen caracter devolutivo. No obstante se puede solicitar copias de los mismos.

Paragrafo 3: Todo lo anterior sin perjuicio de los requisitos especiales que establezcan los
reglamentos internos de la Institucién para cada programa.

CAPITULO Il

DE LAS MATRICULAS

ARTICULO 14: La matricula es un contrato bilateral de prestacién de servicios educativos, tanto
académica como administrativa y financiero celebrado entre la Institucion y el estudiante para el
periodo lectivo correspondiente. Al celebrarse este contrato las partes adquieren derechos y
contraen obligaciones mutuas; de acuerdo con los estatutos de la Fundacion Academia de Dibujo
Profesional y los demas reglamentos de la Institucion. Dicho contrato es de obligatorio

cumplimiento en todos sus aspectos so pena de su cancelacion.

ARTICULO 15: La Institucion reconoce tres modalidades de matricula a saber: Ordinaria,

Extraordinaria y Extemporanea.

e Se entiende por matricula Ordinaria, el pago de derechos e inscripcién de mdédulos en el
periodo establecido por el Calendario Académico.

e Se entiende por matricula Extraordinaria, el pago de derechos e inscripcién de médulos en el
periodo comprendido entre el vencimiento de la matricula Ordinaria y los siguientes quince (15)
dias calendarios.

e La matricula Extraordinaria causa un recargo del 10% sobre el valor de la matricula Ordinaria.

e Se entiende por matricula Extemporanea, el pago de derechos e inscripcibn de modulos
durante Cinco (5) dias anteriores a la iniciacion de clases y los quince (15) dias calendarios
posteriores al inicio del periodo académico.

e La matricula Extemporanea causa un recargo del 20% sobre el valor de la matricula Ordinaria.
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Paragrafo 1: En los casos de estudiantes a quienes se otorga beca por excelencia académica o

algiin descuento especial, el beneficio se pierde si no legaliza su matricula en el periodo ordinario.

Paragrafo 2: El Comité de Admisiones podra autorizar matriculas académicas fuera de los
términos sefialados, cuando la extemporaneidad obedezca a responsabilidad institucional o

situaciones extremas de fuerza mayor debidamente definidas o reglamentadas.

ARTICULO 16: El proceso de matricula de un estudiante en la Fundaciéon Academia de Dibujo
Profesional esta dividido en dos etapas: a)- Matricula Financiera y b)- Matricula Académica; la
segunda depende de la primera. Es decir, no puede asentarse la matricula académica, sin que se
haya dado y confirmado la matricula financiera de ese alumno, la matricula financiera implica la
cancelacion total de los valores estipulados por ese concepto, la matricula académica conlleva al
registro de ese alumno en los respectivos libros de la Institucion y la autorizacion de cursar un

semestre y/o unos modulos en ese periodo.

ARTICULO 17: Un estudiante se considera matriculado en la Fundacién Academia de Dibujo
Profesional cuando haya cancelado totalmente los valores de la matricula financiera; y haya
cumplido posteriormente con todas las etapas del proceso de matricula académica, la Institucion
no se hace responsable por las posibles fallas que se cometan en la matricula por desconocimiento
o descuido e igualmente, no se hace responsable por la nulidad de los estudios cursados por un
estudiante que aunque se encuentre asistiendo a las clases, haya dejado de cancelar los valores

pecuniarios a la Institucion.

ARTICULO 18: El estudiante al matricularse en la Institucion se compromete formalmente
mediante su firma en el formulario de matricula, a aceptar, a respetar y a acatar las normas
contempladas en los estatutos y en los reglamentos de la Fundacion Academia de Dibujo
Profesional y a cumplir con sus deberes de orden académico, las obligaciones financieras,

administrativas y disciplinarias.

ARTICULO 19: Si un estudiante llegare a matricularse en forma diferente a la cual fue autorizado,
el Departamento Registro y Control anulard dicha matricula y no habra lugar a devoluciéon de

dinero.
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Paragrafo: Igualmente si el estudiante efectlia consignaciones de una matricula extemporanea, se
entendera que la matricula no es regular y se procedera a efectuar el reembolso correspondiente

menos el descuento reglamentario.

ARTICULO 20: Los derechos cancelados por concepto de matricula no son reembolsables salvo
cuando el matriculado formalmente desista de su continuidad en la Institucién, dentro de los Quince
(15) dias calendarios contados a partir de la fecha de iniciacion de clases (previa presentacion de
la justificacién por fuerza mayor o calamidad doméstica debidamente calificada por la Rectoria). En
este caso la Institucion se reserva el derecho de retener el 20% del valor cancelado por gastos
administrativos y cuya devolucién sera realizada por Tesoreria dentro de los sesenta (60) dias

calendarios siguientes.

Paragrafo: No habra devolucién de dineros cuando la cancelacion se origine por mala conducta o
fraude.

ARTICULO 21: Cada estudiante sera responsable por el tramite de su matricula. En caso de no
poderla hacer personalmente debera otorgar poder autenticado a una persona que lo represente
en esa diligencia, asumiendo totalmente la responsabilidad y los riesgos por desconocimiento del

proceso y las inconsistencias que se deriven de ello.

ARTICULO 22: para la renovacion de la matricula de alumnos antiguos se requiere:

a. Estar a paz y salvo por todo concepto en la Institucion.
Diligenciar los formularios de inscripcion de médulos y recibir la autorizacién de matricula por
parte de la Vicerectoria de estudiantes

c. Cancelar los valores estipulados de la matricula financiera, durante los plazos establecidos por
el calendario académico de la Institucion.

d. Protocolizar la matricula académica en la Oficina de Registro y Control, en un plazo no superior

a las cuarenta y ocho (48) horas después de la matricula financiera.
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ARTICULO 23: Toda matricula se autorizara de acuerdo con el plan de estudios que se encuentre
vigente, debe sefalarse en la misma, que el estudiante se somete en beneficio de su carrera a
posibles cambios de intensidad horaria, reforma de programas y/o moédulos y actualizaciones

curriculares, incluso sin previo aviso

ARTICULO 24: Todo estudiante al matricularse, debera cumplir normas establecidas para cada
modulo y no presentar cruce de horarios en los médulos matriculados. Ante el incumplimiento de
estas normas, el Departamento de Admisiones, Registro y Control, cancelara de oficio el(los)

maodulo(s) a que hubiese lugar. No tendra derecho de devolucién de dinero

ARTICULO 25: El estudiante dispondra de Quince (15) dias calendarios, después de la iniciacion
de clases, para corregir errores en su matricula, cancelando los médulos matriculados en forma

equivocada. Después de esta fecha le seran canceladas de oficio.

ARTICULO 26: Ningun estudiante podra matricular médulos de mas de 34 créditos consecutivos
en un mismo periodo académico.
El estudiante quedara matriculado en el semestre en el cual inscriba el mayor nimero de médulos.

En un caso de igualdad se matriculara en el semestre inferior.

ARTICULO 27: De acuerdo con el nimero de médulos y su numero de créditos la Fundacion

Academia de Dibujo Profesional liquidara el valor de la matricula del estudiante.

ARTICULO 28: Un estudiante podra matricular médulos adicionales previa autorizacion de la
Vicerectoria de estudiantes y el pago de los derechos correspondientes, siempre y cuando no

incurra en cruce de horarios.

ARTICULO 29: Una vez realizada la Matricula, el estudiante puede efectuar adicion o cancelacién
de modulos, cambios de grupo, aplazamientos académicos, dentro de los tres primeros dias de

iniciado el modulo. Fuera de estas fechas no es posible efectuar novedades a las matriculas.
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CAPITULO IV

DE LOS REINGRESOS.

ARTICULO 30: Tendra derecho a reingreso el estudiante que se haya retirado de la Institucién
antes de concluir el Programa Académico, cuando haya formalizado su retiro mediante la forma
correspondiente ante el Comité de Admisiones Registro y Control, se encuentre a PAZ Y SALVO

con todas las dependencias de la Institucion, salvo otra disposicion del Comité de Admisiones.

ARTICULO 31: Se considera que un estudiante ha ejercido su derecho al retiro, cuando durante
los primeros quince (15) dias calendario de clase solicita la devolucion del dinero cancelado por
matricula, o con posterioridad sin derecho a reintegro si la solicitud le es aceptada o cuando el
estudiante sin ningun aviso deja de asistir a clase. El retiro de un estudiante durante el periodo
académico en circunstancia diferente a la primera situacion conlleva a la pérdida de los mddulos

matriculados por falta de calificacién y falta de asistencia y no implica devolucion del dinero

ARTICULO 32: Para solicitar reingreso los estudiantes deberan presentar los siguientes

documentos dentro de los plazos fijados en el calendario académico:

a. Enviar carta motivada al Comité de Admisiones solicitando el reingreso.

b. Paz y Salvo con todas las dependencias de la Institucion, expedido por el departamento de
Registro y Control.

c. Certificado de calificaciones expedido por el Departamento de admisiones, Registro y Control,
hasta el Ultimo semestre cursado.

d. Para solicitantes que lleven mas de un afo de retiro, anexar lo sefialado anteriormente. En
caso de no conservarse la documentacion en el registro debe entregarse:
e Pruebas del ICFES
e Fotocopia del Diploma de Bachiller autenticado y Registro del Diploma

e. Para los solicitantes que llevan mas de dos afios de retiro, anexar lo sefialado anteriormente y
completar su carpeta del archivo de la Institucion en caso de faltarle alguno de los documentos

exigidos a los estudiantes nuevos.
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ARTICULO 33: ElI Comité de Admisiones Registro y Control, respondera por escrito a los
estudiantes y ordenara la matricula en el respectivo programa durante las fechas estipuladas por el
calendario académico.

ARTICULO 34: Al estudiante que solicite reingreso se le estudiard su registro académico con el
pensum vigente del respectivo Programa, con el fin de actualizarlo, si a ello hubiese lugar. Un

estudio de reingreso sera valido Gnicamente por el periodo en el cual se solicita el mismo.

ARTICULO 35: Cuando se efectien cambios Curriculares en los programas académicos, el
estudiante que reingrese se acogera al nuevo programa, practicAndose la homologacién de los

moédulos cursados que cumplan el requisito del nuevo programa.

Paragrafo: En casos especiales como aquellos que ingresan por transferencia externa o reingreso,
por efectos del estudio académico podran matricular médulos pendientes por tres semestres

consecutivos, previa autorizacion del Comité de Admisiones Registro y Control.

CAPITULO V

DE LAS TRANSFERENCIAS

ARTICULO 36: Son transferencias internas las que se conceden a estudiantes de la Institucién
para trasladarse de un programa académico a otro dentro de la misma Institucion.

Son externas, las que se otorgan a estudiantes procedentes de otra Institucion de Educacién
Superior debidamente reconocida por el Estado, para cursar un programa académico en la
Fundacién Academia de Dibujo Profesional.

ARTICULO 37: Los alumnos egresados de la Fundacion Academia de Dibujo Profesional que
deseen continuar otra carrera en la Institucion, se vinculardn nuevamente mediante el
procedimiento de transferencia interna, cumpliendo con el requisito previo de inscripcion, que

incluye asignacién de nuevo cédigo.
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ARTICULO 38: Para solicitar transferencia interna de un programa de estudio a otro, el interesado
debera diligenciar el formato correspondiente dentro del término fijado en el calendario académico.

El formulario se entregara para estudio al Comité de Admisiones Registro y Control.

ARTICULO 39: El aspirante que desee matricula por transferencia externa, debe llenar entre otros

los siguientes requisitos:

a. Acreditar que el plan de estudios cursado en la Institucion de procedencia tenga relacién
directa con el programa que se desea cursar a juicio de Vicerectoria de estudiantes.

b. Que la Institucidon de procedencia estd debidamente autorizada por Mineducacion.

Paragrafo 1: La Institucién reconocera a plenitud los titulos de Educacion Superior obtenidos en
instituciones cuyos programas tengan el reconocimiento de Mineducacion y establecera el plan de

nivelacién a seguir en casos que se consideren indispensables.

Paragrafo 2: De acuerdo con lo determinado por la Ley 749 del 2.003 la institucién reconocera
estudios por articulacion con la educacion media técnica, mediante reglamentacion especial
homologatoria o validatoria, para programas dirigidos por las instituciones de secundaria o a través
de implementacioén directa del programa en el nivel técnico bajo la responsabilidad académica de

la Fundacién.

ARTICULO 40: En todo caso de transferencia externa, la Vicerectoria de estudiantes, procedera a
elaborar el estudio de transferencia externa con la consiguiente equivalencia de modulos o
créditos. En dicha acta quedara constancia exacta de la situacion académica en la cual se recibe al
estudiante, el curriculo que este debe seguir en la Institucién y firmard el mismo alumno
manifestando su conformidad. Una vez registrada el acta de transferencia no se aceptaran

modificaciones a ellas salvo por errores mecanograficos o aritméticos.

Paragrafo: La Vicerectoria de estudiantes para los estudios académicos de transferencia debera
tener en cuenta las siguientes directrices:

a. Que la institucion educativa en el programa correspondiente posea registro calificado otorgado
por Mineducacion.
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b. Que laintensidad horaria del médulo cursado que se va a homologar, sea por lo menos igual a
la del médulo correspondiente en el plan de estudios de la fundacion.

c. Que los contenidos programaticos del médulo a homologar sean aproximadamente
equivalentes a los de la Fundacion Academia de Dibujo Profesional.

d. En caso de alguna duda, el vicerrector de estudiantes la suplira mediante prueba escrita de
suficiencia sobre los aspectos que considere pertinentes.

e. En caso de no llenarse los requisitos anteriores quedara la opcién de someter al estudiante a
validacion por suficiencia del respectivo modulo.

ARTICULO 41: Las solicitudes de transferencia deben incluir:

a. Certificados de notas e intensidades horarias semanales, correspondientes a modulos o
créditos cursados, debidamente autenticados.

b. Contenidos desarrollados en los créditos o0 médulos cursados.

C. Solo se tendrd en cuenta estudio de transferencia para las notas que cumplan con un

minimo de 3.8 para las externas y 3.5 para las internas.

Paragrafo: Los aspirantes extranjeros que deseen ingresar a la Fundacion Academia de Dibujo
Profesional y procedan de otra institucion de Educacion Superior deben presentar la

documentacién que permita acreditar sus estudios debidamente legalizados.

ARTICULO 42: EL COMITE DE ADMISIONES REGISTRO Y CONTROL, estudiara las solicitudes
de transferencias internas y externas, llevard a cabo la seleccion y mediante acta enviara
comunicacion de aceptacion de la admisiéon al transferente, con copias al departamento de

Admisiones Registro y Control.

ARTICULO 43: Los transferentes aceptados deberan realizar el proceso contemplado en el
Articulo 12.

ARTICULO 44: Los estudiantes o egresados procedentes de otras instituciones de Educacion
Superior que solicitan reingreso a la Fundacibn Academia de Dibujo Profesional como
transferentes deberan entregar al Departamento de Admisiones, Registro y Control los siguientes

documentos, para efectos de su matricula:
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a. Estudio de transferencia sobre notas, titulos y contenidos programaticos de los créditos o
maédulos homologados debidamente validadas por el Vicerectoria de estudiantes.

b. Hoja de inscripcion diligenciada con fotografia.

c. Comprobante de consignacién de los derechos correspondientes, debidamente sellado y
registrado.

d. Registro del Diploma de Bachiller.

e. Formato de matricula académica debidamente diligenciado.

f. Fotocopia autenticada de la cédula de ciudadania.

g. Fotocopia autenticada de la libreta militar (hombres) como requisito de grado.

h. Para los estudiantes extranjeros fotocopia autenticada de la cédula de extranjeria y permiso

de permanencia en el pais.

Paragrafo: El valor de la matricula para los alumnos transferentes sera liquidado de acuerdo con el
valor de los mddulos a cursar.

CAPITULO VI
DE LOS PROGRAMAS ACADEMICOS, CURSOS, MODULOS
APLAZAMIENTOS

ADICION Y CANCELACION

ARTICULO 45: Se define como Programa Académico el conjunto de los Médulos de un programa

gue conduce a la obtencion del titulo.

ARTICULO 46: Se define como Mddulo el conjunto de conocimientos interrelacionados y
homogéneos en contenido que como unidad hace parte del programa académico que todos los
estudiantes deben cursar presencialmente en compafiia de un docente a lo largo de un periodo y
cuya evaluacion se establece por medio de notas de calificaciéon. Todos los Modulos de los

programas académicos son obligatorios para los estudiantes regulares.
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ARTICULO 47: Se denomina Periodo Académico el lapso programado por la Institucion para el

desarrollo de los Mddulos correspondientes a un semestre

ARTICULO 48: Cada una de los modulos de los planes de estudio que ofrece la institucion, tiene
una ponderacion en créditos. El crédito académico es una unidad aproximada de medida de trabajo
que debe realizar el estudiante para completar con éxito los logros propuestos en una actividad
programada por la institucién. Un crédito equivale a tres (3) horas de trabajo a la semana, o a
cuarenta y ocho (48) horas de trabajo en el periodo de dieciséis (16) semanas.

El tiempo de trabajo se divide en presencial y no presencial.

ARTICULO 49: Un estudiante inscrito en un programa de pregrado podra cursar hasta diecisiete
(17) créditos por periodo lectivo de dieciséis (16 semanas). No obstante, Gnicamente el Vicerrector
de estudiantes, podra autorizar a un estudiante para cursar hasta treinta y cuatro (34) créditos
académicos en un periodo académico.

En ninglin caso el nimero total de créditos inscritos para un periodo académico podra ser superior

a treinta y cuatro (34).

ARTICULO 50: Para el caso de los estudiantes que cursan menos de doce créditos, se liquidara la

matricula segun el valor del crédito fijado por la institucion.

ARTICULO 51: Al comenzar cada periodo lectivo el docente debera informar por escrito a sus
estudiantes el programa de modulo a su cargo, los contenidos, la bibliografia, los criterios, los

porcentajes y las fechas de evaluacion.

ARTICULO 52: Curso Regular es aquel que se programa para el desarrollo de un Médulo en un
periodo académico, con los contenidos, el nivel y la intensidad horaria prevista en el respectivo

programa académico.

ARTICULO 53: Cursos de Extension son aquellos que se dictan en la Institucion programados por
departamento de Educacion Continuada, con el fin de complementar o especializar conocimientos

en areas especificas.
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ARTICULO 54: Los Cursos de Extension estan dirigidos a estudiantes regulares, especiales y
egresados de la Fundacion Academia de Dibujo Profesional, y a personas externas que cumplan
con los requisitos exigidos por dichos cursos. La Institucion expide el respectivo certificado de

participacion y asistencia.

ARTICULO 55: Se entiende por adicion de mddulos la matricula de uno o mas modulos con
posterioridad a la matricula ya protocolizada dentro de los tres primeros dias de la iniciacion de
clases del modulo respectivo.

ARTICULO 56: Se entiende por cancelacion académica y/o retiro voluntario del semestre, la
decision que el estudiante asume de no cursar formalmente el (los) mdédulos previamente
matriculado (s) o la totalidad de ellas por motivos justificables. En el caso de cancelar la totalidad
de los médulos se entiende que el estudiante se retira de la Institucion.

El estudiante puede hacer cancelacién de médulos durante los tres primeros dias de iniciado el
modulo correspondiente y el semestre hasta los cinco dias luego de haber iniciado el tercer
modulo.

ARTICULO 57: En ningln caso de cancelacion académica de mdédulos habra devolucion de

dineros pagados como parte o totalidad de la matricula.

ARTICULO 58: En situacion de fuerza mayor o caso fortuito debidamente comprobada y calificada
por el Comité de admisiones registro y control académico, se podran cancelar moédulos o el

semestre en su totalidad, en fechas diferentes a las establecidas en este Reglamento.

ARTICULO 59: Se consideran en la Fundacién Academia de Dibujo Profesional, dos tipos de
aplazamientos, el Académico y el Financiero.

Se produce aplazamiento académico cuando el estudiante entre el primer modulo y los cinco
primeros dias del tercero, decide retirarse del semestre y solicita se mantenga vigente su cupo

para el siguiente periodo académico.
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En este caso los derechos cancelados por concepto de matricula no son reembolsables; se
tendran en cuenta para el pago del siguiente semestre, en la medida que discrecionalmente sefiale

la Rectoria.

En el caso anterior el estudiante dejara expresa constancia de su renuncia a cualquier registro

académico parcial.

Se produce aplazamiento financiero Unicamente durante los quince (15) dias calendario luego de
iniciado el semestre, cuando el estudiante decide retirarse del semestre y solicita se mantenga
vigente su cupo para ingresar nuevamente en el siguiente periodo académico. En este caso el
dinero por el consignado sera tenido en cuenta como parte de pago del siguiente semestre.

En caso de retiro definitivo se reintegraran los valores cancelados por concepto de matricula

menos un 20% por gastos administrativos.

Paragrafo: El Deposito de dinero a favor del estudiante se conservara hasta por el término de dos
periodos, a partir de ese momento se dara de baja este saldo a favor, trasladandolo a un fondo
especial para becas de alumnos de la fundacién con dificultades econémicas para el subsidio de

estudios, al cual se le abrird cuenta especial en la contabilidad de la institucién.

CAPITULO VII

DE LAS EVALUACIONES DE MODULOS CURSOS DE REFUERZO Y VALIDACIONES.

ARTICULO 60: El rendimiento académico, el aprendizaje y los logros obtenidos por el estudiante,
se expresan a través del resultado de las evaluaciones efectuadas por el docente, mediante la
practica de pruebas orales, escritas, trabajos individuales o en grupo, tareas, ensayos, protocolos,

informes, modelos, prototipos, etc.
ARTICULO 61: El resultado de la evaluacion del desempefio del estudiante se reportara a la

Vicerectoria de estudiantes una vez terminado el modulo.
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Este sera el resultado de las calificaciones parciales, las cuales deberan ser informadas al
estudiante.

ARTICULO. 62: Los reportes de calificaciones para todos los periodos, deberan ser el resultado de

varias evaluaciones parciales.

ARTICULO 63: El estudiante que no presente alguna de las evaluaciones que se efecten durante
el modulo y no demuestre en un plazo de un (1) dia habil causa justificada que sea aceptada por el
docente responsable del modulo, obtendra la calificacion de cero punto cero (0.0)

ARTICULO 64: La evaluacion del rendimiento académico se hace por medio de las calificaciones
en una escala de uno, cero, (1,0) hasta cinco, cero (5,0). Se considera calificacién aprobatoria la

comprendida entre tres, cinco (3,5) y cinco, cero (5,0). (A- y A+).

Paragrafo 1: El docente debera notificar al estudiante y al vicerrector de estudiantes, acerca de los
aspectos que considere insuficientes en el alcance de logros cumplidos para que el alumno en el
Proyecto Integrador alcance los logros no alcanzados.

ARTICULO 65: Las calificaciones se expresan en unidades y décimas de unidad. Cuando en los
computos finales de las calificaciones definitivas resulten centésimas, ésta se aproximara a la
décima superior si son iguales o superiores a cero, cero, cinco (0,05), y se desprecian si son

menores.

Ejemplos: De 1.95 se pasa a 2.00, de 2.95a 3.00y de 2.93 a 2.9.
Cuando se pierde un mddulo con menos de tres cinco y el promedio semestral es superior de

cuatro, este no se pierde.

ARTICULO 66: El indice académico de un periodo especifico se determina por el sistema de
promedio semestral que resulta de dividir la sumatoria de las calificaciones definitivas por el

numero de médulos cursadas en dicho periodo.
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ARTICULO 67: El promedio semestral sera la base para la adjudicacion de la matricula de honor y

otros incentivos académicos por buen rendimiento.

ARTICULO 68: Se denominan Evaluaciones permanente y por logros a las pruebas y actividades
que se realizan durante el transcurso de un periodo académico, con el objeto de evaluar el
rendimiento del estudiante en cada una de los médulos con un valor total del 50 % para la nota
definitiva.

ARTICULO 69: Las evaluaciones son el resultado de pruebas académicas, como: examenes,
quices, trabajos, talleres, exposiciones y se tendran en cuenta ademas aspectos tales como lo

Cognoscitivo, lo Socioafectivo, lo Sicomotor.

ARTICULO 70: Las Evaluaciones seran comunicadas al estudiante por el profesor del respectivo
madulo.

ARTICULO 71: La Evaluacion es el producto del seguimiento permanente que el docente hace de
los logros del estudiante. Igualmente los exdmenes, trabajos y ejercicios realizados durante el

modulo hacen parte en este proceso.

ARTICULO 72: Previa justificacion por lo menos sumaria, el profesor repondra la prueba

componente de evaluacion que el estudiante dejo de presentar.
ARTICULO 73: La repeticion de pruebas no causara pago de ninguna clase.

ARTICULO 74: Una solicitud de presentacién y realizacion de una evaluacién debera hacerse
dentro de los dos dias calendario, siguientes a la realizacion de la prueba académica que se dejé

de presentar en el desarrollo del modulo.

Paragrafo: En todo caso el docente luego de cada prueba exigira del estudiante que no alcance
los logros sefialados, el ejercicio correspondiente para cumplir los objetivos académicos

propuestos.
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ARTICULO 75: Se considera que una evaluaciéon es anulada cuando se compruebe intento de
fraude o colaboracién con él. En este caso la nota serd de uno punto cero (1.0); se especificara
claramente el motivo de esta calificacion en la planilla de notas del profesor y se remitira acta al
Consejo Académico para el proceso disciplinario.

ARTICULO 76: Las pruebas pueden ser reconsideradas directamente por el profesor respectivo

dentro de los dos tres (3) dias siguientes a la notificacién de aquellos.

ARTICULO 77: Los Cursos de Refuerzo o recuperacion se programan en el lapso comprendido
entre dos (2) periodos académicos regulares, con intensidad minima definida por el comité de
admisiones registro y control académico para cada caso.

Los cursos de refuerzo deben realizarse en las fechas establecidas en el calendario académico

ARTICULO 78: Para reforzar un médulo en la Fundacion Academia de Dibujo Profesional, el
estudiante deberd asistir al curso correspondiente y presentar las evaluaciones en las horas y
fechas sefialadas. Ningun estudiante podra reforzar mas de dos médulos en un mismo periodo

académico.

ARTICULO 79: Unicamente podra realizar el Refuerzo aquellos estudiantes que habiendo cursado
el Médulo no lo hubiesen aprobado. Dichos estudiantes no pueden matricularse en mas de dos (2)
Cursos de Refuerzo. No se permitira hacer Curso de Refuerzo a aquellos estudiantes que hayan
perdido el médulo por faltas de asistencia la no presentacion del refuerzo en la fecha estipulada, se
da como perdido el modulo

ARTICULO 80: Para efectos del promedio de calificaciones el Curso de Refuerzo se considera
como integrante del Periodo Académico; deberan quedar actas de calificaciones correspondientes

al alcance de logros cumplidos en el desarrollo del curso.

ARTICULO 81: Tendran derecho a refuerzo hasta dos (2) médulos en un mismo periodo

académico. El estudiante que pierda el curso de refuerzo debera repetir el médulo.
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ARTICULO 82: En caso de que un estudiante no efectle curso de refuerzo en las fechas y horas
sefialadas en la programacion académica de la institucion; o en el caso de que no se efectlden
los pagos a que haya lugar y aun cuando el estudiante haya efectuado el curso, se mantendra

inmodificable la nota del modulo perdido. Por lo tanto debe repetir el modulo

ARTICULO 83: Para aprobar un curso de refuerzo el estudiante debera obtener una nota igual o
superior a tres, cinco (3.5) 6 A-. La nota definitiva de evaluaciones tendra un valor inicio del 100%

para aprobar o reprobar el médulo.

ARTICULO 84: Recibidas las notas del o de los cursos de refuerzo en la oficina de Registro y
Control Académico por ningin motivo se modificaran. Lo anterior también rige para las

evaluaciones extemporaneas.

ARTICULO 85: La pérdida del curso refuerzo de algun médulo obliga al estudiante a cursarla en el

siguiente periodo académico de acuerdo con lo establecido en este manual

ARTICULO 86: El estudiante que pierda un mddulo por tercera vez consecutiva pierde el derecho
a continuar en la Fundacion. Las notas obtenidas en los cursos de refuerzo estan incluidas para la

consideracion de la pérdida de un médulo por tercera vez.

CAPITULO VIII
DEL REGISTRO ACADEMICO Y SUS SISTEMAS DE ACREDITACION

ARTICULO 87: La oficina de Registro y Control entrega a los estudiantes al finalizar cada periodo
académico certificados de calificaciones. Estos certificados son usados Unicamente para los

propdsitos internos de la Institucion y para informacién del estudiante y de su acudiente.

ARTICULO 88: Los certificados de calificaciones y de estudio, asi como las constancias de valor y
de matricula serdn expedidos Unica y exclusivamente por la oficina de Registro y Control

Académico y la Tesoreria respectivamente.
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Paragrafo: En los certificados de calificaciones deberan aparecer las notas aprobatorias definitivas
y la respectiva intensidad horaria.

ARTICULO 89: En la expedicion de un certificado, la oficina de Registro y Control, observara las

siguientes normas:

a. El documento se redactara en idioma esparfiol.
b. Si se trata de calificaciones, siempre y Unicamente se tendran en cuenta las siguientes
informaciones:
*  Numero del certificado y fecha de expedicion.
*  |dentificacion completa del estudiante segin el documento de Identificacion registrado en la
Institucion.
*  Cbdigos, modulos cursados aprobados y reprobados, intensidad horaria semanal.
*  Denominacion exacta de la carrera y la jornada.
*  Semestre, periodo académico y afio en que se cursaron los médulos que se certifiquen.

*  Calificaciones en letras y nimeros. Firmas y sellos autorizados.
Paragrafo: Toda elaboracion de constancias y certificados causa derechos pecuniarios.

ARTICULO 90: El Comité de admisiones de Registro y Control estara facultado para revision,
omisién, correccion de nota académica o situaciones similares dentro del periodo vacacional y diez
(10) dias del semestre siguiente a aquel en el cual se origina la nota del reclamo y, previa las

comprobaciones del caso.

ARTICULO 91: La asistencia a clases es un derecho como también es un deber del estudiante. La
Institucion considera que las ausencias a clase impiden un rendimiento académico adecuado. Los
profesores deberan controlar la asistencia a clase y rendir al final de cada semestre un informe al

respecto.

ARTICULO 92: Un modulo se pierde cuando se ha faltado a clase en un 20% de su intensidad
horaria semestral sin justa causa, o en un 25% si se constata calamidad doméstica, enfermedad,

hospitalizacion o maternidad.
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Si el estudiante reline ese numero de fallas, hacia el final del médulo, no sera convocado a la
entrega del Proyecto Integrador. El docente Coordinador conjuntamente con el docente levantara

un acta sobre dicho procedimiento.

Paragrafo: En todo caso el docente deberd reportar durante cada mddulo a la oficina de Registro y
Control el acumulado de faltas de asistencia y efectuar el correspondiente apremio al estudiante
con la firma del mismo en la planilla del sistema evaluatorio en cada consolidado.

Sin estas condiciones no serd valida la contabilizacién de faltas para pérdida de médulos por

inasistencia.

ARTICULO 93: El estudiante que pierda en forma definitiva tres (3) médulos en un mismo periodo

académico debera repetirlas y podra matricular médulos del siguiente semestre.

ARTICULO 94: Llamese prueba de Validacidon por suficiencia aquella a la cual se somete un
estudiante matriculado como alumno regular en la Fundacion Academia de Dibujo Profesional, para
demostrar su capacidad académica en un médulo, que le permita aprobarlo o no sin cursar el
modulo dentro de Programa Académico respectivo. Los examenes de validaciéon causan derechos

pecuniarios.

ARTICULO 95: Se autorizara Validacién de modulos en los siguientes casos:

a. Cuando se ha cursado médulos en otras instituciones de Educacion Superior aprobadas por el
Estado, siempre y cuando el médulo tenga el mismo contenido programatico en la carrera pero
con una intensidad horaria menor.

b. Cuando se han cursado asignaturas o0 modulos en otras instituciones de Educacién Superior
aprobadas por el Estado, con una intensidad horaria igual a la de la Fundacién Academia de
Dibujo Profesional, pero que a juicio del Comité de Admisiones es deficiente en su contenido,
previo concepto de Vicerectoria de estudiantes.

c. Cuando se demuestre experiencia minima de dos afios en actividades relacionadas con el
moédulo y/o el estudiante manifieste y pruebe que se ha preparado en forma autodidacta y se

considera en condiciones de afrontar una evaluacion.
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d. Cuando un mdédulo ha desaparecido del plan de estudio en la Institucién y fue perdido o no
cursado por el estudiante, y en el momento de la solicitud el médulo no se ofrece en otros
programas, o no se puede cursar por circunstancia de tiempo y lugar.

e. Cuando al culminar los estudios el alumno tenga pendiente cursar un médulo del pensum y
antes de la inmediata programacion de grados la Institucién no hubiese programado curso de
refuerzo o en caso de haberlo hecho, si se pierde el curso de refuerzo.

f. Cuando a juicio del Comité de Admisiones y por circunstancias de fuerza mayor se amerite

beneficio de validacion no incluido en las circunstancias sefialadas en el presente reglamento.

ARTICULO 96: No se permitira validar aquellos médulos que han sido cursadas y reprobadas en

esta o en otra Institucion; y que a la fecha de solicitud se encuentran vigentes en el pensum.

ARTICULO 97: La prueba de validacion se realizara de forma oral, practica o escrita, segun lo
determine la Vicerectoria de estudiantes correspondiente y debera versar sobre el programa de la
materia que se pretende validar. Esta prueba sera calificada por un profesor nombrado por el

vicerrector de estudiantes y por éste.

ARTICULO 98: Para que la nota de la prueba de validacion sea aprobatoria el promedio aritmético

de las calificaciones debe ser igual o superior a tres, cinco (3.5) 6 A-.

ARTICULO 99: Si el estudiante obtiene la nota aprobatoria de tres, cinco (3.5) 6 A- se asentara
dicha nota en la respectiva hoja de vida académica del estudiante. Asi mismo, si la nota fuere
inferior a tres, cinco (3.5) se dejara constancia de la presentacion de la prueba y de su reprobacién,

mediante un acta que afectara el récord académico del estudiante.

ARTICULO 100: Un estudiante so6lo puede presentar hasta dos examenes de validacién en un
mismo periodo académico. Si se pierde la prueba de validacién del médulo correspondiente sera

considerada dentro del régimen de médulos perdidas y debera cursarse obligatoriamente.

Paragrafo: El nimero de modulos validables por semestre podra ampliarse cuando a juicio del
Comité de admisiones Registro y Control, se den circunstancias de fuerza mayor o notoria

suficiencia que lo amerite.
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CAPITULO IX
DEL PROYECTO INTEGRADOR

ARTICULO 101: Se denomina Proyecto Integrador, al proceso especifico de formacion integral del
alumno donde confluyen las experiencias de aprendizaje de caracter teorico-practico en las cuales
se conceptualiza, reflexiona y aplican conocimientos en relacion con un tépico o situacion

problemética especifica y particular.

El Proyecto Integrador tiene un valor del 50% de la nota definitiva del modulo
El trabajo del Proyecto Integrador sera entregado por el estudiante al terminar el periodo
académico con el fin de medir por el equipo de docentes el rendimiento del mismo en los logros

esperados.

ARTICULO 102: La medicién de logros del Médulo y Proyecto Integrador incluye la posibilidad de
revisidn, en primera instancia por el docente coordinador y un docente facilitador y en segunda
instancia se nombrara un docente evaluador luego de la respectiva solicitud motivada del

estudiante ante la El vicerrector de estudiantes.

ARTICULO 103: El segundo calificador del M6dulo y Proyecto Integrador nombrado a juicio del
docente coordinador, emitira su concepto a través de un acta, y esa nota sera promediada con la
nota emitida por el regente titular del médulo. La calificacion inicial sera reemplazada por la nota

promedio.

Paragrafo 1: En los casos de complejidad o conflicto para dirimir la revision referida, intervendra el

comité de admisiones Registro y Control.

ARTICULO 104: La entrega del Proyecto Integrador se realizara en las fechas fijadas por el

calendario académico, el proyecto integrador no tendra recuperacion, ni validacién, ni supletorio.
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CAPITULO X
DE LOS DERECHOS Y DEBERES EN GENERAL

ARTICULO 105: Es un derecho del estudiante recibir un tratamiento respetuoso de todos los

miembros de la Institucién, es su deber dar a ellos un tratamiento reciproco.

ARTICULO 106: El estudiante tiene derecho a la libre expresion de sus ideas y en consecuencia
debe respetar el ejercicio que de ese mismo derecho hagan los demas miembros de la Fundacién
Academia de Dibujo Profesional. Es su derecho el ser atendido cordialmente en cualquier
circunstancia, pero también es su deber guardar las instancias y seguir correctamente los

procedimientos sin alterar en todo caso la convivencia social y académica de la Institucion.

ARTICULO 107: Es un derecho del estudiante utilizar formas de comunicaciéon eficaces con todos
los miembros de la comunidad de la Fundacion Academia de Dibujo Profesional, y es su deber

contribuir positivamente al funcionamiento de dichas formas de comunicacion.

ARTICULO 108: La Fundaciéon Academia de Dibujo Profesional, considera fundamental propiciar y
fortalecer la cultura de la participacion responsable en diferentes érdenes de la vida institucional. El
estudiante tiene el deber y el derecho de contribuir a ese propésito de conformidad con las normas

reglamentarias y estatutarias.

ARTICULO 109: Dentro de marco estatutario y reglamentario de la Fundacién Academia de Dibujo

Profesional, constituyen mecanismos de participacion estudiantil, entre otros los siguientes:
a. Lainiciativa del estudiante en la programacion de sus actividades académicas, a través de:

* Coadyuvar en la conformacion de su plan de estudios con base en el programa modelo de su
carrera y con el apoyo de las autoridades académicas de la Institucion.

* Seleccion de materias optativas en campos disciplinarios diferentes al componente
profesional de su curriculo.

* Determinacion de la carga académica de su carrera, dentro de los limites reglamentarios.
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* Evaluacion y modificacién en su programa académico dentro de los limites reglamentarios.

Igualmente informacién oportuna sobre su rendimiento académico.

Presencia en los procesos internos de caracter académico y disciplinario en la Fundacién

Academia de Dibujo Profesional, a través de:

* Presentacion de iniciativas en todos los aspectos que incidan en su proceso de formacion.
* Organizacioén de actividades extracurriculares y de Bienestar Institucional. Participacion en el
Consejo Académico de la Institucion y en comités o comisiones Ad-Hoc como una contribucion
al desarrollo arménico de la vida académica de la Fundacion Academia de Dibujo Profesional,
en los términos previstos en los Estatutos y los Reglamentos vigentes.

* Es derecho de todo estudiante tener acceso individual a las diferentes instancias de
orientacién de la Fundacién Academia de Dibujo Profesional, y al dialogo abierto, sincero y

constructivo de un futuro mejor.

ARTICULO 110: Los estudiantes seleccionados o elegidos para asistir a los Comités o comisiones

Ad-Hoc o al Consejo Académico o al consejo superior deberan cumplir con los siguientes

requisitos:

1. Nunca haber sido enjuiciado por presuntos delitos y por ende haber perdido sus derechos
ciudadanos.

2. No haber sido sancionado académica o disciplinariamente por la Institucién, ni ain con
amonestacion escrita.

3. Poseer un promedio académico en todos sus semestres superior a A+.

ARTICULO 111: La Rectoria o quien ella delegue de conformidad con los criterios expuestos

anteriormente coordinara y aprobara los mecanismos y formas de participacion estudiantil.
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ARTICULO 112: Ademas del derecho del estudiante a ejercer sus libertades Constitucionales y las
legalmente establecidas, no podra ser objeto de presién, intimidacién o acoso alguno por miembros
de la Institucion, para lo cual es un deber de la Fundacion Academia de Dibujo Profesional, velar
porque estos hechos no ocurran, pero es deber del estudiante informar a tiempo cualquier

transgresion al respecto.

ARTICULO 113: El estudiante tiene derecho a beneficiarse activa y plenamente del proceso de
estudio y el deber de no obstaculizarlo en perjuicio de los demas miembros de la comunidad de la

Fundacion Academia de Dibujo Profesional.

ARTICULO 114: El estudiante tiene el derecho a exigir y el deber de mantener un alto nivel

académico en todo el programa de estudios ofrecidos por la Institucion.

ARTICULO 115: Es derecho del estudiante el que se le califique académicamente de una manera
justa y asi mismo es su deber no incurrir en fraudes en su trabajo académico, y vigilar que todos

los procesos se desarrollen correctamente.

ARTICULO 116: El estudiante tiene el derecho a ser oido en caso de una falta disciplinaria, y asi

mismo tiene el deber de acatar las sanciones que se le impongan.

ARTICULO 117: Es un derecho del estudiante procurar su bienestar haciendo uso adecuado de
los servicios que la Institucion dentro de sus posibilidades le ofrece, es un deber del mismo
estudiante contribuir al buen funcionamiento, al desarrollo y a la buena prestacion de esos

servicios.

CAPITULO Xl
DEL REGIMEN DISCIPLINARIO

ARTICULO 118: Las faltas contra las normas estatutarias, reglamentarias disciplinarias podran ser
sancionadas segun su gravedad, con las siguientes medidas disciplinarias que poseen un caracter

eminentemente formativo:
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a) Amonestacion oral.

b) Amonestacion escrita.

c) Prueba de conducta.

d) Prueba de conducta agravada.

e) Cancelacion de la matricula.

ARTICULO 119: La amonestacién oral es una comunicacion dirigida al estudiante que incurre en
faltas leves diferentes a las contempladas en el articulo 126, y puede ser aplicada por cualquier
autoridad académica o administrativa, a fin de reorientar actitudes y comportamientos estudiantiles

gue puedan entorpecer la buena marcha de la Institucion.

ARTICULO 120: La amonestacién escrita es una comunicacion dirigida al estudiante con copia a
su hoja de vida por reincidencia en faltas leves, que sera impuesta por la Vicerectoria de
estudiantes.

ARTICULO 121: La prueba de conducta es un periodo con matricula condicional durante el resto
del semestre en el cual el estudiante cometié la falta y el semestre siguiente, que sera impuesta
por el, vicerrector de estudiantes al incurrir el estudiante en cualquiera de las conductas sefaladas

en el articulo 126 y en caso de presentarse el comportamiento por primera vez.

ARTICULO 122: La prueba de conducta agravada es un periodo con matricula condicional durante
el resto del semestre en el cual el estudiante cometio la falta y dos o mas semestres subsiguientes,
gue serd impuesta por la Rectoria a solicitud del vicerrector de estudiantes y el caso de

reincidencia de las situaciones sancionadas por el articulo 126.

ARTICULO 123: La cancelacion de la matricula consiste en la suspensién del estudiante de la
Institucion por un periodo que definira la Rectoria, quien la impone bien sea de oficio o a peticion
de la instancia inferior en los casos contemplados en el articulo 128 y cuando se den

circunstancias agravantes.

ARTICULO 124: Si no hubiere una respuesta positiva ante las amonestaciones o si durante el
periodo correspondiente a las pruebas de conducta el estudiante cometiere una nueva falta de

disciplina se le podra imponer la cancelacién de la Matricula.
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ARTICULO 125: El Consejo Académico sera el organismo competente para decidir sobre las

solicitudes de reingreso que formulen los estudiantes suspendidos de la Institucion.

ARTICULO 126: Las sanciones de que trata este capitulo se aplicaran segin la gravedad del

hecho, al estudiante que incurra en una o varias de las siguientes faltas:

a. Hacer fraude en los examenes o pruebas académicas o cualquier otro tramite institucional o
coadyuvar en dicho fraude.

b. Sustraer u ocasionar de manera voluntaria dafios en bienes de propiedad de la Fundacion
Academia de Dibujo Profesional, o de cualquiera de sus miembros, o utilizar tales bienes en
forma no autorizada o contraria a las normas de la Institucién.

c. Amenazar, coaccionar, agredir o injuriar directa o indirectamente a las autoridades de la
Fundaciéon Academia de Dibujo Profesional, sus profesores, estudiantes y personas
vinculadas, o incurrir en igual conducta respecto de visitantes o personas no vinculadas con la
Institucion.

d. Impedir el libre acceso a la Institucién, a sus dependencias, 0 a sus clases, o al desarrollo de
ellas; obstaculizar la ensefianza, la investigacion o la marcha académica o administrativa de la
Institucion.

e. Distribuir en cualquier forma, estimular el consumo o hacer uso de bebidas alcohdlicas,
estupefacientes o sustancias que produzca dependencia fisica 0 mental; o de elementos que
en alguna forma deterioren fisica o intelectualmente a las personas.

f. Incitar o inducir a otros a cometer cualquiera de las faltas indicadas en los literales anteriores.

g. Atentar en forma grave contra el buen nombre de la Institucién, utilizarlo indebidamente o
actuar contra la ética de la profesion dentro y fuera de la Institucién.

h. Practicar actitudes o comportamientos contrarios a aquellos socialmente aceptados o que
vayan en contra del decoro y el respeto debidos a la comunidad de la Fundaciéon Academia de
Dibujo Profesional, o a alguno de sus miembros.

i. Incumplir los compromisos adquiridos con los programas de Bienestar Institucional o las
monitorias académicas.

j.  Actuar contrariamente a lo establecido en los estatutos y reglamentos de la Fundacién

Academia de Dibujo Profesional.
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ARTICULO 127: Antes de que las autoridades de la Institucion impongan una sancion, el
estudiante tendra derecho a ser oido y solicitar y aportar pruebas mediante la presentacion el
respectivo escrito de descargos dentro de los diez (10) dias habiles siguientes a la notificacion

escrita de los cargos.

En caso de grave y flagrante violacion de los estatutos y reglamentos de la Institucion, a juicio de
las autoridades de la Fundacion Academia de Dibujo Profesional, éstas podran adoptar medidas
preventivas inmediatas y provisionales, sin perjuicio de los derechos de defensa aqui consagrados,
y de la interposicion de los recursos contra la decision de la sancién que eventualmente se

imponga.

ARTICULO 128: Las sanciones impuestas por las autoridades académicas, admiten recurso de
reposicion ante quien impuso la sancién y de apelacion ante el superior jerarquico de aquel.
Los recursos deberan ser interpuestos en el momento de notificarse la sanciéon o dentro de los

cinco (5) dias habiles siguientes y se resolveran dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes.

Paragrafo: La apelacién de la sancidon de cancelacion de matricula se tramitard ante el Consejo

Académico.

ARTICULO 129: De cualquier sancion impuesta y en firme debera quedar constancia escrita en la
respectiva hoja de vida del estudiante. De la misma manera se registrara en la hoja de vida del

estudiante el resultado cuando haya sido absuelto en un proceso disciplinario.

CAPITULO Xl
DE LOS ESTIMULOS Y MATRICULA DE HONOR

ARTICULO 130: La Fundacién Academia de Dibujo Profesional ofrece régimen de estimulos al
estudiante que se haya distinguido por su rendimiento académico, sus trabajos de investigacién y

la proyeccion de su actividad cultural dentro de la comunidad estudiantil.

Para tal efecto, se establecen condiciones asi:
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a. Cuando los trabajos realizados por los estudiantes se distinguen por su creatividad,
investigacion y aporte cientifico, ameritan su publicacion y difusién a través del departamento
de publicaciones de la Institucién o se reserva como material de Biblioteca.

b. Cuando los estudiantes se distinguen por sus actividades culturales y deportivas, bien sea
individual o colectivamente, recibiran dotacién de libros, premio, réplicas o implementos

deportivos segun corresponda el tipo de actividad donde amerité dicho privilegio.

ARTICULO 131: Matricula de Honor:

Se considera matricula de honor el reconocimiento que hace la Institucién a la excelencia
académica de aquellos estudiantes que hayan obtenido un alto promedio de calificaciones en el
periodo académico respectivo.

Quienes fueran merecedores de esta distincion serdn presentados como candidatos por la
Vicerectoria de estudiantes ante el Consejo Académico, quien a manera de estimulo otorgara una

certificacién cuya copia quedara en la hoja de vida del alumno galardonado.

ARTICULO 132: El Consejo Académico concedera en cada periodo un méaximo de una matricula

de honor por programa.

ARTICULO 133: Para aspirar a la matricula de honor se debe tener en cuenta como minimo los

siguientes requisitos:

a. Estar a paz y salvo por todo concepto con la Institucion.

b. No haber hecho curso de refuerzo en el transcurso de los semestres cursados.

c. Haber cursado en el periodo académico todos los médulos correspondientes al pensum de
dicho semestre.

d. Haberse distinguido por un comportamiento ajustado a las normas éticas y al respeto por la
dignidad.
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CAPITULO Xl
DE LOS GRADOS Y TiTULOS- CURSOS DE PERFECCIONAMIENTO-PASANTIAS-TRABAJOS
DE INVESTIGACION O TESIS

ARTICULO 134: REQUISITOS DE TITULOS Y GRADOS.
Para el otorgamiento de Titulos y Graduacion de estudiantes en la Fundacion Academia de Dibujo

Profesional, se requiere:

a. Haber aprobado todos los médulos y cumplido con todas las prescripciones del curriculo.

b. Haber cursado y aprobado el Curso de Perfeccionamiento o Pasantia, el trabajo de grado,
investigacion o tesis.
Tener completa la documentacién exigida por la Institucion.

d. Estar a Paz y Salvo con la Vicerectoria Administrativa, con las unidades Académicas,
laboratorios, talleres y bibliotecas de la Fundacion Academia de Dibujo Profesional.

e. Recibir por parte del Rector la aceptacién como aspirante al titulo correspondiente previa
presentacion de la oficina de Registro y Control y de la Vicerectoria de estudiantes.

f.  Presentar recibo de consignacion por concepto del pago de los Derechos de Grado.

Paragrafo: La oficina de Registro y Control aplicara la reglamentacion interna para la participacion

en ceremonia de grados.

Para recibir el titulo respectivo, el estudiante puede optar por dos modalidades: acto publico o acto
privado.

El Acto Publico se celebrara 2 veces al afio.
El Acto privado se celebrard para el estudiante que asi lo solicite, cifiéndose a los costos y

condiciones que para ello se exija por parte de la Fundacion, el dia que lo quiera.
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ARTICULO 135: CURSO DE PERFECCIONAMIENTO- PASANTIA-TRABAJO DE
INVESTIGACION O TESIS.

El curso de Perfeccionamiento o Pasantia, es la actualizacion, implementacion y complementacion,
en un area especifica del programa académico que se cursa, por parte del estudiante el cual se

exige para optar el titulo respectivo, la realizacion de estos mdédulos causa derechos pecuniarios.

Tendra derecho a realizar un Curso de Perfeccionamiento o Pasantia el estudiante que haya
terminado y aprobado satisfactoriamente todos los médulos del plan de estudios del programa que

culminé.

El Curso de Perfeccionamiento o Pasantia, debe ser programado sobre el area técnica o practica

del programa académico culminado y el 60% del curso debe corresponder a practica supervisada.

La nota minima para aprobar un Curso de Perfeccionamiento o Pasantia sera de Tres Cinco Cero
(3.50).

Quien pierda el curso podra repetirlo solamente sobre el area técnica relacionada con el Curso de
Perfeccionamiento o Pasantia que reprobo.

Pierde el Curso de Perfeccionamiento o la Pasantia por inasistencia quien haya dejado de asistir

sin justa causa, al 10% de las clases dictadas en el mismo.

Para que un Curso de Perfeccionamiento o Pasantia sea programado, se deben seguir los

siguientes pasos:

a.- Presentacioén del contenido del curso, en un area practica o técnica.
b.- El contenido debe estar constituido por: Intensidad horaria, objetivos, justificacién, talleres de

practica, hoja de vida del orientador del curso con: certificacion, titulos y experiencia.

Todos los pasos mencionados en el Articulo 110, deberan ser presentados a la Decanatura del
programa académico respectivo quince (15) dias antes de iniciarse el curso, previa aprobacion del
Consejo Académico.
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Las respectivas Direccion de los programas académicos recomendaran cuales seran las areas

técnicas en que se debe realizar el curso.

Tiene derecho a presentar Trabajo de Investigacién o Tesis el aspirante que sea estudiante de

ultimo semestre, de uno de los programas académicos que desarrolla la Fundacion.

Quien opte por un Trabajo de Investigacion o Tesis como requisito de grado debe presentar al
Director de Unidad Académica respectiva un anteproyecto del tema a desarrollar dentro de los
plazos programados por la Instituciéon, debe anexar la cancelacion de los derechos pecuniarios de

coordinacién y sustentacion de trabajo de investigacion o tesis.

El aspirante a titularse en la Institucién, que opte por un Trabajo de Investigacion o Tesis,
propondra por escrito a la Direccion del programa académico correspondiente el anteproyecto del

trabajo de investigacion, que debera contener los siguientes componentes basicos:

a.- Titulo de anteproyecto.

b.- Planteamiento del problema.

c.- Objetivos generales y especificos.

d.- Justificacion.

e.- Marco tedrico.

f.- Formulacién del problema.

g.- Hipétesis y variables.

h.- Metodologia y técnica.

i.- Recursos administrativos y econémicos-financieros.
j.- Cronograma.

k.- Bibliografia.

El Director del programa académico correspondiente trasladara el anteproyecto a un profesor del
programa, especializado en la tematica, al centro de investigaciones o a quien haga sus veces, a
fin de que emitan un concepto por escrito del valor y aporte que representaria dicho Trabajo de
Investigacion o Tesis.

Dicho concepto, debe emitirse dentro de los quince (15) dias siguientes a la recepciéon del

anteproyecto. Si es rechazado debe cambiarse el tema.
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A cada Trabajo de Investigacion o Tesis se le asignara un Director, quien sera responsable de la
calidad del mismo.

El Director del Trabajo de Investigacién o Tesis deben pertenecer al cuerpo docente de la

Institucioén.

Cuando la naturaleza del Trabajo de Investigacion o Tesis asi lo exija, y de acuerdo con propuesta
del aspirante, el Director del programa académico respectivo podra autorizar la designacién de un

Director del trabajo en mencion, no vinculado a la Institucion.

El Director del programa académico respectivo notificard por escrito, al aspirante sobre la
aprobacion o rechazo del anteproyecto de investigacion, o le indicaran las modificaciones
pertinentes si es parcialmente aprobado. Esta notificacién se hara dentro de los ocho (8) dias

siguientes a la recepcién del concepto emitido por el evaluador asignado.

Una vez culminado el Trabajo de Investigacién o Tesis, el aspirante a titularse debera entregar a la
Direccién de Unidad Académica del programa académico remisoria del Director del trabajo de

investigacion, tres (3) copias de éste, a fin de asignarsele los jurados respectivos.

El Director del programa procedera a integrar un jurado constituido por dos (2) profesores

especialistas en el tema y que pertenezcan al cuerpo docente de la Institucion.

El Jurado calificador emitird su concepto, por escrito dentro de los quince (15) dias calendario
siguiente a su integracion. Las observaciones que el jurado haga sobre el Trabajo de Investigacion
o Tesis, deben hacerse conocer, por escrito, al aspirante a titularse, con quince (15) dias habiles

de anticipacion a la sustentacion, si ésta le fuere concedida.

Si la mayoria de los Miembros del Jurado, considera que el Trabajo de Investigacion o Tesis tiene
méritos para ser sustentado, se convocara, a través de la Direccién del programa, al aspirante a
titularse para que haga sustentacién oral, después de la cual se decidird su modificacion,
aceptacion o rechazo definitivo, con base en la obtencion de una calificacion cualitativa y

cuantitativa entre uno cero cero (1.00) a cinco cero cero (5.00).
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Para ser aprobada la sustentacion del Trabajo de Investigacion o Tesis es necesario que el
promedio logrado en la calificacién sea tres cero cero (3.00) o mas. Si el promedio es superior a
cuatro cero cero (4.00), el jurado podra sugerir que el trabajo de investigacion sea declarado

meritorio.

La calificacion cualitativa del trabajo de investigacion o tesis sera:

a.- Aprobado

b.- Reprobado

c.- Aplazado

El trabajo de investigacion o tesis podra obtener, por unanimidad del jurado, la mencion de

meritorio. Para ello se requiere la sugerencia del mismo ante la Direccién del programa respectivo.

El trabajo de investigacion o tesis, podra obtener la mencion de laureado, por unanimidad del

jurado evaluador, y una calificacién minima de cinco cero cero (5.00).

El estudiante cuyo trabajo de investigacion o tesis sea aprobado, debera entregar el original junto
con tres (3) copias. El original sera destinado a la biblioteca, y las copias se entregaran a los

respectivos jurados.

Si el trabajo de investigacion o tesis obtiene la calificacion de reprobado, el aspirante a titularse
tiene la oportunidad de presentar un nuevo anteproyecto sobre un tema diferente. Si reprueba el

segundo trabajo de investigacion o tesis, debera realizar un curso de perfeccionamiento o pasantia.
El titulado sera propietario intelectual de su trabajo de investigacion o tesis.

La Fundacion se reserva el derecho de publicacion hasta después de un (1) afio de la aprobacién

del mismo.

Si el egresado desea publicarlo por otro conducto, en un plazo inferior al que sefiala el Articulo,
debera solicitar autorizacion, por escrito, al Consejo Académico el cual debera responderle dentro

de los quince (15) dias habiles siguientes.

Calle 27 Nte. N0.6BN-50 — PBX: 687 4100 — 667 7181 al 84 — Fax: 687 4121 - 661 0666 — Cali - Colombia
Web: www.fadp.edu.co - E-mail: academia@fadp.edu.co



FUNDACION ACADEMIA DE DIBUJO PROAESIONAL

Personeria Juridica 18638 de Noviembre 19 de 1984 del Ministerio de Educacion Nacional

PASANTIAS

El proceso de inscripcion para la pasantia se efectla en tres formas:

a.- Si el alumno se encuentra laborando en una empresa en el momento de matricularse, puede
continuar en ella siempre y cuando la facultad apruebe la empresa.

b.- El alumno puede buscar la empresa donde desea realizar la practica y debera someterla a la
aprobacion en la facultad.

c.- Si el alumno no tiene empresa para realizar la practica la instituciéon podra adjudicarsela

mediante un convenio de Cooperacion Empresarial.

Para cualquiera de las anteriores, el alumno debera informar por escrito, por lo menos con 45 dias

de anticipacién y esta comunicacién deberd estar dirigida a la Decanatura respectiva.

Durante el desarrollo de la Pasantia el estudiante debe presentar un informe quincenal, segun
formato, en el cual consignara el trabajo realizado durante estos 15 dias. Este informe debe venir
firmado por el estudiante y por el responsable de la empresa (Jefe inmediato), el cual certifica que

el estudiante esta cumpliendo con la programacién establecida.

a. Pasantia tiene una intensidad de veinte (20) hora semanales de las cuales 18 seran cumplidas
en la empresa y las 2 restantes el estudiante las cumplira en la facultad, en un seminario de apoyo
e implementacion sobre la misma practica cumpliendo en tal evento las normas exigidas por la
institucion. El horario establecido para la practica no puede interferir con las actividades programas

por la facultad.

La empresa debe conceder el permiso necesario cuando la facultad programe algin evento
adicional. Para tal caso, la facultad comunicara por escrito a la empresa informando tal situacion.
La empresa al recibir un estudiante en caracter de Pasante deberd aceptar previamente esta

norma.
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En la primera semana de labores el estudiante debe rendir un informe donde aparezca el nombre
del jefe inmediato, labor que se desarrollara en la Pasantia, horario establecido. Este informe debe

estar firmado por el responsable de la empresa.

En los primeros 20 dias la empresa puede tomar la determinacién de devolver al estudiante, si este
no satisface las expectativas creadas. Después de este tiempo se entendera que el alumno ha sido

aceptado favorablemente.
La aprobacion o no de la Pasantia basicamente se hara teniendo en cuenta tres aspectos:

a.- Que el estudiante haya asistido al 80% de la practica programada en la empresa.

b.- Que el estudiante haya presentado a la Institucion los informes quincenales correspondientes
al desarrollo de la Pasantia.

c.- El estudiante debe cumplir con las normas fijadas para el desarrollo y participaciéon del
seminario de apoyo.

Los informes de Pasantias que presente el estudiante seran revisados y firmados por la Institucién.
Esto permitira un seguimiento del estudiante por parte de la facultad y de la empresa misma, lo que

conducird a una evaluacién mas precisa y a un mejoramiento en el desarrollo de la Pasantia.

Al terminar el semestre, el estudiante presentara una sintesis de su paso por la empresa, asi como
una evaluacién de ésta, lo que permitird determinar si se puede o no seguir el desarrollo de la

Pasantia en dicha empresa.

Al final de la practica, la empresa presentara por escrito una evaluacion al estudiante, de acuerdo a
formato suministrado oportunamente por la Facultad. Esta evaluacion debera estar firmada por el

jefe inmediato del estudiante.

La Pasantia no es remunerativa. Sin embargo, la empresa esta en libertad de definir si le otorga
algun estimulo econémico. La empresa debera vincular al estudiante a algun tipo de servicio o

seguro médico para cubrir accidentes que éste pueda sufrir en razoén de su oficio.
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CAPITULO Xl
DISPOSICIONES VARIAS

ARTICULO 136: En caso de duda sobre la aplicacion del presente Manual, el Consejo Académico

previo concepto de Secretaria General, determinara la norma que ha de observarse.

Paragrafo: El Consejo Académico podra en todo caso establecer excepciones a las disposiciones
del presente Manual cuando se den circunstancias coherentes con los principios de humanidad y
dentro de las condiciones que no afecten las disposiciones legales.

ARTICULO 137: El presente Manual rige a partir de la fecha y deroga todas las disposiciones que

le sean contrarias.

Comuniquese y cumplase

Dado en Cali al 1 dia del mes de Agosto del afio 2.007
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